Praca Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais
Fone: (37) 3286-1133 CNPJ: 18.308.734/0001-06
e-mail: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N° 035/2025. PREGAO ELETRONICO N° 013/2025,

OBJETO: Contratacao de empresa para contratacao de empresa para prestacao de
servicos de técnico especializado na area da tecnologia da informacio para cessao
de uso de sistema integrado de gestiao publica para a Prefeitura Municipal
em atendimento a todas as secretarias requisitantes das unidades administrativas,
de acordo com ascondicoes, quantidades e especificacoes, ETP e termo de
referéncia, anexos a este instrumento convocatério.

INICIO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS:

ATE O DIA 25/04/2025 AS 08 HORAS

LIMITE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS:

ATE AS 07:30 DO DIA 25/04 /2025

ABERTURA DAS PROPOSTAS COMERCIAIS:

DIA 25/04 /2025 AS 08 HORAS

ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO ELETRONICO:

DIA 25/04/2025 AS 08 HORAS

NAO HAVENDO EXPEDIENTE NA DATA SUPRACITADA, A DATA LIMITE PARA
ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS, BEM COMO A DATA PARA A
SESSAO DO PREGAO FICARA PRORROGADA PARA O PRIMEIRO DIA UTIL
SUBSEQUENTE, NOS MESMOS HORARIOS.

TEMPO DA DISPUTA: O TEMPO INICIAL DA DISPUTA SERA ENCERRADO POR
DECISAODO (A) PREGOEIRO (A), SEGUINDO-SE UM TEMPO ALEATORIO DE ATE 15
(QUINZE) MINUTOS.

SITE PARA REALIZACAO DO PREGAO: www.licitanet.com.br

CONSULTAS AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMAGOES: NA INTERNET, NOS SITES:
www_licitanet.com.br  ou www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br OU NA SALA DE LICITACOES, A
PRACA PADRE ALTAMIRO DE FARIA, 178, CENTRO, em SAO SEBASTIAO DO OESTE / MG, DE
07:00 HORAS ATE 16:00 HORAS.

ESCLARECIMENTOS: E-MAIL: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br
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PREAMBULO

O Municipio de Sao Sebastidao do Oeste / MG, pessoa juridica de direito publico, com sede
a Praca Padre Altamiro de Faria, n°® 178, centro, em Sao Sebastido do Oeste / MG, CEP:
35.567-000, inscrito no CNPJ sob o n°® 18.308.734/0001-06, isento de inscricdo estadual,
torna publico para conhecimento dos interessados que realizara a licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, e modo de disputa ABERTO, com critério de
julgamento MENOR PRECO POR LOTE, regido pela Lei Federal no 14.133, de 1° de abril
de 2.021 e pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2.006 e suas alteracoes
posteriores, Decretos Municipais n°s 1468/23 e 1605/2025 e demais condicoes fixadas

neste edital.

O Pregao sera realizado em sessdo publica, por meio da internet, mediante condigdes de

seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases.

Os trabalhos serao conduzidos pela Pregoeira Neuza Helena Meireles do Municipio de Séo
Sebastido do Oeste/MG e equipe de apoio, legalmente designados pela Portaria n° 084 de 10
de marco de 2025, mediante a inser¢cdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos
para a “Plataforma LICITANET - Licitacées On-Line” constante da pagina eletrénica

www.licitanet.com.br.

1. DO OBJETO:

1.1. OBJETO: : Contratacao de empresa para contratacao de empresa para prestacao
de servicos de técnico especializado na area da tecnologia da informacio para cessio de
uso de sistema integrado de gestao publica para a Prefeitura Municipal em
atendimento a todas as secretarias requisitantes das unidades administrativas, de
acordo com ascondicoes, quantidades e especificacoes, ETP e termo de referéncia,
anexos a este instrumento convocatério.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco por LOTE, observadas as

exigéncias contidas neste edital e seus anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.3. Nao serdo adquiridos produtos que estiverem acima do valor de referéncia desta
licitacao.

2. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS:

2.1. As despesas decorrentes do objeto desta licitacdo constam no Termo de Referéncia.
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2.2, DO CREDENCIAMENTO:

2.3. Para participar do pregao eletronico, o licitante devera estar DEVIDAMENTE
credenciado no sistema “PREGAO ELETRONICO” através do site
https://licitanet.com.br/.

2.4. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha
(pessoal e intransferivel) para acesso ao sistema eletrénico.

2.5. O uso da senha de acesso pelo Licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao
provedor do Sistema, ou doMunicipio de Sao Sebastido do Oeste / MG, promotora da licitacao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que, por
terceiros.

2.6. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas ao provedor do
Sistema para imediato bloqueio de acesso.

2.7. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizagao
das transacdes inerentes ao Pregdo na forma eletronica.

2.8. O licitante que deixar de assinalar o campo da Declaracao de ME/EPP nao tera direito
a usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, ainda que
se enquadre na condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

2.9. Sera concedido tratamento favorecido para as Microempresas (ME) Empresas de
Pequeno Porte (EPP), para o Microempreendedor Individual — MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

2.10. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagao por eventuais danos decorrentes de

uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

3.1. Poderao participar deste Pregao via internet:

3.1.1. Os interessados cujo objetivo social seja pertinente ao objeto do certame, que
atendam a todas asexigéncias deste Edital e da legislacdo a ele correlata, inclusive quanto a

documentacao, e que estejam devidamente credenciadas, através do site

3


mailto:pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br
http://www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br/

Praca Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais
Fone: (37) 3286-1133 CNPJ: 18.308.734/0001-06
e-mail: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

https://licitanet.com.br/.

4.2.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.3.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacéo,devendo proceder, imediatamente, & correcao ou a alteracéo dos registros tao
logo identifiqueincorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

4.4.A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar inabilitacéo.

4.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual — MEI, nos limites previstos da lei Complementar no 123 de 2006.

4.6. A participacdo na licitacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 48 da lei complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.7. A participacao nesta licitacdo importa & proponente na irrestrita aceitacdo das condicoes
estabelecidas no presente Edital, bem como, a observancia dos regulamentos, normas
administrativase técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos. A nao observancia destas
condigdes ensejara no sumario IMPEDIMENTO da proponente, no referido certame.

4.8. Nao cabe aos licitantes, apés sua abertura, alegacdo de desconhecimento de seus
itens ou reclamacaoquanto ao seu conteudo. Antes de elaborar suas propostas, as licitantes
deverao ler atentamente o Edital e seus anexos, devendo estar em conformidade com as
especificagdes do ANEXO I (TERMO DE REFERENCIA);

4.9. Como requisito para participacio no PREGAO ELETRONICO o Licitante devera
manifestar, em campo proprio do Sistema Eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo e que sua proposta de precos estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatério, bemcomo a descritiva técnica constante do ANEXO I (TERMO DE
REFERENCIA).

4.10. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacdo de proposta
implicasubmissdo a todas as condic¢des estipuladas nesse edital e seus anexos e do Termo
de Referéncia, sem prejuizo da estrita observancia das normas contidas na legislagdo
mencionada em seu preambulo.

4.11. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
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sujeitara o licitante as sangoes previstas Lei Federal no 14.133/21.

4.12. A participacado no Pregao Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal
e intransferivel do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de precos,
exclusivamente por meio da Plataforma Eletronica, observadas, data e horario limite,

estabelecidos neste Edital.

4.13. O custo de operacionalizagao pelo uso da Plataforma de Pregao Eletronico, a titulo de
remuneracdo pela utilizacao dos recursos da tecnologia da informacao ficara a cargo do
licitante, que podera escolher entre os Planos de Adesao disponiveis no site detentor da
plataforma eletronica (www.licitanet.com.br ).

4.14. Todos os custos decorrentes da elaboracao e apresentacdo de propostas serdo de
responsabilidade exclusiva do licitante, ndo sendo do Municipio de Sdao Sebastido do Oeste
/ MG,em nenhuma hipoétese, responsavel por eles. O licitante também € o Gnico responsavel
pelas transacoes que forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletrénico, ou pela sua
eventual desconexao.

4.15. Nao poderio participar deste PREGAO ELETRONICO, as empresas enquadradas nos
casosa seguir:

4.15.1. Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicéo.

4.15.2. Empresas que estiverem em recuperacao judicial, processo de faléncia ou sob o
regime de concordata, concurso de credores, dissolugao ou liquidacao, desde que amparada
em certidao emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta
apta econdémicae financeiramente a participar de procedimento licitatério nos termos da Lei
no. 14.133/2021. (TCU, Ac. 8.271/2011-2a Camara, Dou de 04/10/2011).

(NE - Justificativa para Vedacdo de Consorcio: Considerando que é ato discricionario da
Administracdo diante da avaliagdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto; e
considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial técnico, profissional e
operacional suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital,
entende-se que é conveniente a vedagao de participacdo de empresas em “consércio” no Pregao
em tela).

4.15.3. Empresa declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.
4.15.4. Empresa suspensa temporariamente do direito de licitar e impedida de contratar com
esteMunicipio.

4.15.5. Enquadrada nas vedagodes previstas no artigo 14, da Lei n® 14.133/21.

4.15.6. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que

desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
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daqueles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até

o terceiro grau.

4.15.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacoes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apoés o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1o do art. 9° da Lei no

14.133 de 2021.

4.15.8. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica,quando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados.
4.16. O impedimento de que trata este item sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado oilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.17. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econoémico.

4.18. O disposto nestes itens ndo impede a licitacdo ou a contratacao de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacoes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

4.19. Em licitacoes e contratacoes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

4.20. A vedacdo de que trata este item estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, empresas cujo
dirigente, gerente, sécio ou responsavel técnico seja servidor publico da Prefeitura Municipal
de Sao Sebastido do Oeste / MG.

4.21. Organizacoes da Sociedade Civil de interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n° 746/201 — TCU - Plenario).

4.22. Institui¢coées sem fins lucrativos (paragrafo Ginico do art. 12, da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 05/2017).

4.23. E admissivel a participacdo de organizacdes sociais, qualificadas na forma dos arts.
5° a 7°,da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitacao se insiram entre as

atividades previstas no contrato de gestao firmado entre o Poder Publico e a organizacao social
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(Acoérdao n°® 1.406/2017 - TCU Plenario), mediante apresentacao do Contrato de Gestao e dos
respectivos atos constitutivos.

4.24., Sociedades cooperativas, considerando a vedacédo contida no art. 10 da Instrucao
Normativa SEGES/MP No 5, DE 2017, bem como o disposto no Termo de Conciliagao firmado
entre o Ministério Publico do trabalho e a AGU.

4.24.1. Nos termos do art. 5° do Decreto no 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de
pessoajuridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcédo, familiar de: detentor
de cargo em comissao ou funcédo de confianca que atue na area responsavel pela demanda ou
contratacao; ou,

4.24.2. de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgédo contratante.

4.25. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro
ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau
(Stmula Vinculante / STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e
art. 20, inciso III,do Decreto n.o 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.26. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacao, na
execucao dos servigcos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca neste 6rgao contratante.
4.27. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do  sistema
(https:/ /licitanet.com.br/), a documentacdo de habilitacdo e proposta com a DESCRICAO
DETALHADA DO OBJETO OFERTADO?”, incluindo QUANTIDADE, PRECO e a MARCA
(CONFORME SOLICITA O SISTEMA - SE FOR CASO) vedada a identificacdo do titular da
proposta, até o horario limite de inicio da Sessao Publica, horario de Brasilia, exclusivamente
por meio do Sistema Eletrénico, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a etapa de
envio dessa documentacao.

4.28. Em caso de identificacdo do titular da proposta registrada, esta sera
DESCLASSIFICADA pela Pregoeira.

4.29. A Licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no Sistema Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de precos e
lances inseridos em sessao publica.

4.30. O licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos. Em
caso dediscordancia existente entre as especificacoes deste objeto descritas no PORTAL e as
especificacdes constantes do TERMO DE REFERENCIA, prevalecerdo as ultimas.

4.31. Na Proposta de Precos registrada/inserida no sistema deverao estar incluidos todos
os insumos que o compdem, tais como: despesas com mao-de-obra, materiais, equipamentos,

impostos, taxas, fretes, descontos e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
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na execucao do objeto desta licitacao.
4.32. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do

sistema, que:

4.32.1. esta ciente e concorda com as condicées contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacao definidos no instrumento convocatoério.

4.32.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menorde 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

4.32.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 1o e no inciso III do art. So da Constituicdo Federal;
4.32.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.33. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei no 14.133, de
2021.

4.34. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletréonico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar no 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 1o ao 3odo art. 40, da Lei n® 14.133, de 2021.

4.35. No item exclusivo para participacao de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.
4.36. Nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas
depequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo
que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.37. A falsidade da declaracdo de que trata os itens anteriores sujeitara o licitante as
sancodes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.38. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricio de regularidade fiscal e

trabalhista, nos termos do art.43, § 10 da LC no 123, de 2006.
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4.39. Ate a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a

proposta e os documentos de habilitacdo, anteriormente inseridos no sistema.

4.40. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos de

negociacao e julgamento da proposta.

4.41. Os documentos que compdem a proposta do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo da Pregoeira e para acesso publico ap6s o encerramento
do envio de lances.

4.42. O Licitante sera inteiramente responsavel por todas as transac¢des assumidas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e
subsequentes lances, bem como acompanhar as operacdes no sistema durante a sessao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negoécios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.43. Podera ser utilizado certificado digital para a assinatura dos documentos.

4.44. Os licitantes devem estar cientes das condicdes para participacdo no certame e
assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados.

4.45. A Proposta comercial, ajustada ao preco final, podera ser apresentada conforme
MODELO DO ANEXO 1V, ou em modelo préprio, desde que contenha todas as informacoes ali
previstas, com identificacado da empresa proponente, n° do CNPJ, endereco, nimeros de
telefone e fac-simile, e- mail e assinatura do seu representante legal ou credenciado,
devidamente identificado e qualificado, sem emendas, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas
ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas nao acarretarem lesdes ao direito dos
demais licitantes, prejuizo a administra¢do ou nao impedirem a exata compreensdo de seu
conteudo.

4.46. Descricao detalhada do objeto, contendo as informacoées similares a especificacdo do
Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de
garantia, namero do registro ou inscricao do bem no 6rgao competente, quando for o caso.
4.47. Em se tratando de servicos, os campos marca, modelo, deverao ser preenchidos sem
identificar o titular da proposta; (Exemplo: a palavra “marca propria”).

4.48. Todas as especificagoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
4.49. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

4.50. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
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exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacaode erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.51. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de suaapresentacéao.

4.52. Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na Proposta comercial, o mesmo

sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

4.53. Toda a especificacdo estabelecida sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato de
entrega desua Proposta Comercial.
4.54. Serao considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no preco até, no

maximo, 02 (duas) casa decimais apés a virgula.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA INICIAL:

5.1.0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total do item;

5.1.2. Comprovacao do ano de fabricacdo e a poténcia do maquinario;

5.2.No horario estabelecido neste Edital, a Pregoeira abrira a sessao publica, verificando as
propostas de precos lancadas no sistema, as quais deverao estar em perfeita consonancia com
as especificacoes e condicoes detalhadas do edital.

5.3.A Pregoeira podera suspender a sessdo para visualizar e analisar, preliminarmente, a
proposta ofertada que se encontra inserida no campo “DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO”
do sistema, confrontando suas caracteristicas com as exigéncias do Edital e seus anexos
(podendo,ainda, ser analisado pelo drgao requerente), DESCLASSIFICANDO, motivadamente,
aquelas que nao estejam em conformidade, que forem omissas ou apresentarem
irregularidades insanaveis.

5.4. As licitantes deverdao manter a impessoalidade, nao se identificando, sob pena de
serem desclassificadas do certame pela Pregoeira.

5.5. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.6.A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento emtempo real por todos os participantes.

5.7.A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

5.8.0 sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

5.9.0 sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e os
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licitantes.

5.10. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e valor

consignado no registro.

5.11. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.12. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a
melhor oferta, deveraser conforme descrito no Projeto Basico / Termo de Referéncia.

5.13. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a
vinte (20)segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob
pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

5.14. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“ABERTO”, emque os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
5.15. A etapa de lances da sessédo publica tera duracao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois

minutos do periodo de duracao da sessao publica.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES E ENVIO DA PROPOSTA AJUSTADA.

6.1.A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusiveno caso de lances intermediarios.

6.2. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-a automaticamente.

6.3. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema,
podera a Pregoeira, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessdo publica delances, em prol da consecucao do melhor preco.

6.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.5. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdao informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes,
vedada a identificacao do detentor do lance.

6.6. Sendo efetuado lance manifestamente inexequivel, a Pregoeira podera alertar o

proponente sobre o valor cotado para o respectivo item, através do sistema, podendo o mesmo
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ser confirmado ou reformulado pelo proponente.
6.7.A exclusao de lance é possivel somente durante a fase de lances, conforme possibilita o
sistema eletronico, ou seja, antes do encerramento do item.

Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.8. No caso de desconexao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregao
Eletronico, o Sistema Eletronico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcao dos
lances.

6.9. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para a Pregoeira persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apods
decorridas vinte e quatro horas da comunicac¢ao do fato pela Pregoeira aos participantes, no
sitio eletronico utilizado para divulgacao. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera
com o valor de sua proposta.

6.10. Incumbira a licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletronico durante a
sessdopublica do Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua
desconexao.

6.11. A desisténcia em apresentar lance implicara exclusao da licitante na etapa de lances
e na manutencéao do ultimo preco por ela apresentado, para efeito de ordenacao das propostas
de precos.

6.12. Em relacdo aos itens NAO exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte ou equiparadas, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna préopria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparac¢ao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim comodas demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e
45 da LC no 123, de 2006 e suas alteracoes.

6.13. Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.14. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 05 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés a comunicacao
automatica para tanto.

6.15. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou

nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa
12
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e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

6.16. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
depequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar

melhor oferta.

6.17. So podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances) ou entre

lances finaisda fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.18. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate, sera
observado o art. 60 da Lei Federal 14.133 /2021 nesta ordem:

6.18.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacéo;

6.18.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacoes previstos nesta Lei;

6.18.3. Desenvolvimento pelo licitante de acoes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.18.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
6rgaos de controle.

6.19. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicosproduzidos ou prestados por:

6.19.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao
realizada por érgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
6.19.2. empresas brasileiras;

6.19.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.19.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei no 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacao, a Pregoeira podera negociar condi¢ées mais vantajosas, apos definido o resultado
do julgamento.

6.21. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
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classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacao,
for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

6.22. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.23. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos

do processo licitatorio.

6.24. A Pregoeira solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste edital e ja apresentados e devera:
6.25 O objeto do presente certame sera entregue no prazo maximo de 10 (dez) dias apéds a
AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO nas condicées apontadas no(s) respectivo(s)

Termo(s) de Referéncia e documentacédo deste pregéo.

6.26 De acordo com a legislacdo o contratado é obrigado a entregar os materiais de acordo

com as especificacoes designadas pelo Requisitante.

6.27 A licitante detentora devera comprometer-se a entregar a mercadoria de acordo com as
especificacdes designadas pelo Requisitante, com prioridade no atendimento, tendo em

vista o interesse publico.

6.28 A licitante VENCEDORA devera comprovar o ano de fabricacao e a poténcia do
maquinario
6.29 A entrega sera eventual e futura, de acordo com as necessidades das Secretarias

requisitantes, devendo ocorrer o fornecimento apoés sua solicitagao.

6.29 Nao serao permitidas na entrega, a substituicao dos produtos ofertados, quer em funcao

de outra especificacao, outras marcas, etc.

6.29.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras,entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelolicitante ou seu representante legal.

6.29.2 Conter a indica¢do do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.

6.30 O licitante podera assinar a proposta final que é disponibilizada no sistema (ASSINAR
P. FINAL), porém devera colocar no campo observacao do sistema, o representante legal para
fins de assinatura do contrato, dados bancarios para pagamento e e-mail para
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encaminhamento do contrato para assinatura.

6.31 Quando da atualizacédo da proposta de preco, o licitante devera atualizar observando
os valores unitarios e globais os quais deverao ser menores ou iguais aos valores maximos /
referéncia expressos no termo de referéncia, sob pena de desclassificacao.

6.32 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerao os
primeiros; no caso de valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao estes
ultimos.

6.33 E facultado aa Pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo

fundamentadafeita no chat pelo licitante, antes do findo o prazo.

6.34 Apos a negociacéo do preco, a Pregoeira iniciara a fase de aceitacao e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, a Pregoeira examinara a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto na
Lei 14.133/21.

6.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacao
das cotas deveraocorrer pelo menor preco.

6.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final

superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

6.4. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacao
nao tenha estabelecido limitesminimos, exceto quando se referirem a itens e instalacoes de
propriedade do proprio licitante, para osquais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

6.5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

6.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

7.7.A Pregoeira podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
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meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nao
aceitacao da proposta.

7.8.0 prazo estabelecido podera ser prorrogado pela Pregoeira por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pela Pregoeira.
7.9. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pela Pregoeira, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante
e procedéncia, além deoutras informacoes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo
indicados pela Pregoeira, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena
de nao aceitacao da proposta.

7.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.11. Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

7.12. A Pregoeira podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor
preco, vedada a negociacao em condicoes diversas das previstas neste Edital.

7.13. Também nas hipoteses em que a Pregoeira nao aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

7.14. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, a Pregoeira verificara a

habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.

7.17 DA HABILITACAO:

7.17.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacido de habilitacio do

licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificara

o eventual descumprimento das condi¢cdes de participacido, especialmente quanto a

existéncia de sancao que impeca a participacao no certame ou afutura contratacao,
mediante a consulta ao seguinte cadastro:

7.17.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS;
7.17.3 Cadastro Nacional de Condenacoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de

Justica(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar requerido.php);

7.17.4 Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenacées por Ilicitos Administrativos
16
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- CADICON, mantidos pelo  Tribunal de Contas da  Unido - TCU
(http:/ /contas.tcu.gov.br/ord /f?p+704144:2:13336535559659::NO:2::).

7.17.5 .A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu so6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja socio majoritario.

7.17.6.Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.17.7. A tentativa de burlar sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

7.17.8 Constatada a existéncia de sancéo, a Pregoeira reputara o licitante inabilitado, por falta

de condicao de participacao.

7.17.9 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relacao a integridade do documento digital.

7.17.10 Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.18 Quando o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

7.19 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nameros
de documentospertinentes a Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por constar no proprio documento que é valido para
matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade do FGTS, quando o licitante
tenha o recolhimento dos encargos centralizado, devendo, desta forma, apresentar o
documento comprobatério de autorizagao para a centralizagao.

7.20 Os documentos relativos a habilitagdo somente serdo exigidos em momento posterior
ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado. Os documentos
exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, no prazo de 02 (DUAS HORAS),
contado da solicitacao da Pregoeira.

7.21 OS LICITANTES CLASSIFICADOS EM 1° LUGAR DEVERAO ENCAMINHAR,
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EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA ELETRONICO (https://licitanet.com.br) NOS
TERMOS DESTE EDITAL, A DOCUMENTACAO RELACIONADA NOS ITENS A SEGUIR:
7.21.1 PARA COMPROVAR A HABILITACAO JURIDICA:

7.21.1.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede ou;

7.21.1.2 Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alteracées em vigor, devidamente
registradas e arquivadas na reparticio competente, para as Sociedades Comerciais, e, em se
tratando de Sociedades por Acdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus
administradores, ou,;

7.21.1.3 Inscricao do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio, ou;

7.21.1.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgaocompetente, quando a atividade assim o exigir;

7.21.1.5 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br, ou;

7.21.1.6 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores.

OBSERVACAO: Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteracées
ou da consolidacao respectiva.

7.21.2 PARA COMPROVAR REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
7.21.2.1 Prova de Inscricdo no CNPJ. O documento devera ser expedido no maximo 30

(trinta) dias antes da data do recebimento dos envelopes;

7.21.2.2 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
emitida pela Caixa Economica Federal em vigor;

7.21.2.3 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT conforme lei 12.440, de 07 de julho de 2011, em
vigor;

7.21.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, incluindo
os Débitos Previdenciarios, mediante apresentacao de Certidao Conjunta de Débitos Relativos

a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal
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doBrasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, em vigor;

7.21.2.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
mediante apresentacédo de certidao emitida pela Secretaria competente do Estado em vigor;
7.21.2.6 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;
7.21.2.7 Certidao Simplificada, Ou Simplificada Digital da Junta Comercial, com data de
emissao maxima de 30 (TRINTA) dias, para fins de comprovacao da condicao de Microempresas
(ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) SE FOR O CASO.

7.21.3 PARA COMPROVAR QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

7.21.3.1 Certidao negativa de faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica. Caso o documento nao declare sua validade somente sera aceito documento
expedidono maximo 60 (sessenta) dias antes da data do recebimento dos envelopes.
OBSERVACAO: sera inabilitado o (a) licitante que apresentar a certiddo referida na alinea “a”
do subitem anterior constando apenas negativa para feitos/processo civel ou civil.

NE - O contrato social consolidado dispensa a apresentacgdo do contrato original e das alteragoes
anteriores, devendo ser apresentadas alteracées posteriores ainda ndo consolidadas.

7.22 O objeto social descrito no ato constitutivo devera possuir ramo de atividade
compativel ao objeto licitado.

7.23 As declaracoes exigidas para habilitacdo na Lei 14.133/2021 (artigos 62 a 68) serao

geradas pelo(a) Pregoeiro (a), no préoprio sistema licitanet e anexadas ao processo licitatorio.

7.24 Qualquer informacdo incompleta ou inveridica constante dos documentos
apresentados apurada pelo (a) Pregoeiro (a), mediante simples conferéncia ou diligéncia,
implicara na inabilitacdo da respectiva licitante e envio dos documentos para o M.P.M.G
(Ministério Publico de Minas Gerais), para apuracado, se possivel, de pratica delituosa,

conforme art. 155 e seguintes da Lei Federal14.133/2021.
7.25 QUALIFICACAO TECNICA

7.25.1 No minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, do objeto da presente licitacdo, em nome da licitante, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado compativel com o objeto licitado. Os
atestados deverdao conter: razdo social e dados de identificacao da instituicdo emitente;
preferencialmente em papel timbrado; periodo de fornecimento da prestacédo de servico;

local e data de emissédo; nome, cargo e assinatura do responsavel pelas informacoes.

7.26 Nao serdo aceitos protocolos de pedidos ou solicitacdes de documentos, em

substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital.
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7.27 A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora,uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

7.28 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ouempresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, ap6s a declaracdo de vencedor, comprovar a regularizacdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pela licitante, mediante apresentacao de justificativa.

7.29 A nao-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo da licitante, sem prejuizo das sangoes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem
de classificacao, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, com
alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizacao.

7.30 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
Pregoeira suspendera a sessdo, informando no “chat”, a nova data e horario para a
continuidade dela.

7.31 Apos a entrega dos documentos para habilitacio, nao sera permitida a substituicdo
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21,
art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §40):

7.31.1 complementacao de informacoes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a4 época da abertura do certame;
€,

7.31.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento
das propostas.

7.32 Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.

7.33 Na hipotese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitacdo, a Pregoeira
examinaraa proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a

apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital.

7.34 A verificacdo pela Pregoeira, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades

emissoresde certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.
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7.35 Sera inabilitado o licitante que néo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

7.36 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

7.37 As Certiddoes que nao possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com data
de emissao nao superior a 90 (noventa) dias consecutivos de antecedéncia da data de abertura

da sessao deste Pregao.

8 DOS RECURSOS:

8.1.A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacao ou
inabilitacao de licitantes, a anulacao ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art.
165 da Lei no 14.133, de 2021 e art. 40 da IN 73/2022.

8.2.0 prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da
ata.

8.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacao ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1 a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
8.3.2 o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou
de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao;

8.3.3 na hipdtese de adocgao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei no 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéao
da ata de julgamento.

8.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5.0 recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias tuteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisao no prazo de 10 (dez) dias tuteis, contado do recebimento dos autos.

8.6.0s recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

8.7.0 prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias tuteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacédo da interposicdo do
recurso, asseguradaa vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
8.8.0 recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até quesobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9.0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
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endereco constante neste Edital.

9 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA:
9.1A sessao publica podera ser reaberta:

9.1.A Nas hipoteses de provimento de recurso que leve & anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica,
situacdo em queserao repetidos os atos anulados e os que dele dependam;

9.1.B Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou néo
comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao

encerramento da etapa de lances;

9.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

9.3 A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”).

10 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

10.1 O objeto da licitacdo sera adjudicado e homologado ao licitante declarado vencedor,

por ato da autoridade competente.

11 DA GARANTIA DE EXECUCAO:

11.1 Conforme regras constantes do Projeto Basico/Termo de Referéncia.

12 DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS:

12.1 Sera exigida garantia legal dos bens fornecidos na presente contratacao.

13 DO TERMO DE CONTRATO:

13.1 Apos a homologacéo da licitacdo, em sendo realizada a contratacéo, sera firmado

Termo de Contrato ou emitido documento equivalente.

13.2 Os adjudicatarios terdo o prazo de 05 (cinco) dias tuteis, contados a partir da data de
sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato sob pena de decair do direito a contratacao,

sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.
13.3 No caso de ser indicado signatario sem os devidos poderes para responder e contrair
obrigacoes pela CONTRATADA, serao aplicadas as penalidades previstas neste contrato e na
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lei.
13.4 O prazo de vigéncia da contratacao e a possibilidade de sua prorrogacao é conforme

previsdono instrumento contratual ou no termo de referéncia.

13.5 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condi¢gdes de habilitacao
consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato
ou da ata de registro de precos.

13.6 Na hipotese de o vencedor da licitacdo nao comprovar as condicées de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des das demais cominagoes legais cabiveis
a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para,
apés a comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais

documentos complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de

precos.
14 DO REAJUSTAMENTO E DO REEQUILIBRIO:
14.1 As regras acerca do reajustamento e do reequilibrio sao as estabelecidas no Termo

deReferéncia, anexo a este edital.
15 DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAQAO:

15.1 Os critérios de recebimento e aceitacao do objeto e de fiscalizacao estao previstos no

Termo de Referéncia, anexo a este edital.

16 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:
16.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de

Referéncia, anexo a este edital.
17 DO PAGAMENTO:

17.1 As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo

a esse edital.

18 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

19 As regras acerca das sancoes sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a

este edital.

20 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:
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20.1 Ate 03 (trés) dias tuteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.
20.2 A impugnacdo devera ser realizada por forma eletronica através do site

www.licitanet.com.br/.

20.3 Cabera aa Pregoeira, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 02 (dois) dias tteis contados da data de

recebimento da impugnacao, limitado ao Gltimo dia ttil anterior a data da abertura do certame.

20.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdao do
certame.
20.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados aa Pregoeira, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura
da sessao publica, deverao ser realizados por forma eletronica através do sistema.

20.6 A Pregoeira respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboracéo do edital e dos anexos.

20.7 As impugnacodes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
20.8 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser

motivada pela Pregoeira, nos autos do processo de licitacéo.
20.9 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e

vinculardo os participantes e a administracao.

21 DAS DISPOSICOES GERAIS:
21.1 Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
21.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néao
haja comunicacao em contrario, pela Pregoeira.

21.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

21.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Pregoeira podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes

validade e eficacia para fins de habilitacao e classificacao.
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21.5 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracgao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

21.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente daconducao ou do resultado do processo licitatoério.

21.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o
dia doinicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias e
horarios de expediente na Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Oeste / MG.

21.8 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e dointeresse publico.

21.9 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.10 Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico,

http:/ /www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br/licitacoes, e www.licitanet.com.br.

21.11 O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgées prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara na imediata
desclassificacédo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisao contratual, sem prejuizo das sancoes
administrativas, civis e penais cabiveis.

21.12  Na analise da documentacéo e no julgamento das Propostas Comerciais, a Pregoeira
podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de o6rgdos ou de profissionais
especializados.

21.13 Toda a documentagdo apresentada neste edital e seus anexos sdo complementares
entre si, demodo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em
outro sera considerado especificado e valido.

21.14 A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas saneadoras,
durante o certame, e relevar omissoes e erros formais, observadas na documentacdo e
proposta, desde que nao contrariem a legislacao vigente, sendo possivel a promocao de
diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a instrug¢do do processo, conforme
disposto no § 2°, do art. 59 e 64 da Lei Federal no 14.133/21.

21.15 O nao cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta ou a

inabilitacao do licitante.
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21.16  As decisdoes da Pregoeira serdo publicadas no site da Prefeitura Municipal, no
endereco: http://www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br e na plataforma

www.licitanet.com.br .

21.17 Evedada a subcontratacao de pessoa fisica ou juridica se aquela e/ou seus dirigentes
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéao
nalicitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge,
companheiroou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

21.18 A participacdo do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos
termos e condi¢des inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam
a matéria.

21.19 A presente licitacdo nao importa, necessariamente, em contratacido, podendo o
Municipio de Sao Sebastido do Oeste / MG, revoga-la, no todo ou em parte, por razoes de
interesse publico, derivadas de fato superveniente comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocacado, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema
para conhecimento doslicitantes.

21.20 Para atender a seus interesses, o Municipio de Sao Sebastido do Oeste / MG podera
alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados,
obedecidos os limites estabelecidos no art. 125, da Lei Federal n 14.133/21.

21.21 O Municipio de Sao Sebastido do Oeste / MG podera prorrogar, por conveniéncia
exclusiva, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.
21.22 O foro designado para julgamento de quaisquer questoes judiciais resultantes deste
Edital sera o da Comarca de Itapecerica / MG.

21.23 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I - Termo de Referéncia;

ANEXO II - Minuta do Contrato;
ANEXO III - Modelo de Proposta de Precos.

Sao sebastido do Oeste, 11 de abril de 2025.

Neuza Helena Meireles
Pregoeira Oficial
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ANEXO III - TERMO DE REFERENCIA

I - OBJETO: Contratacao de empresa para contratacao de empresa para prestacao de
servicos de técnico especializado na area da tecnologia da informacao para cessido de
uso de sistema integrado de gestao piiblica para a Prefeitura Municipal em atendimento
a todas as secretarias requisitantes das unidades administrativas, de acordo com as
condicoes, quantidades e especificacoes, ETP e termo de referéncia, anexos a este

instrumento convocatério.

II - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Os servicos contratados deverdo incluir Implantacdao, migracdo e conversao de dados,
garantindo a integridade e continuidade das informagées, treinamento para os servidores
municipais, assegurando a correta utilizacao dos sistemas, suporte técnico e manutencao
mensal, abrangendo atualizagdes e correcoes necessarias, os sistemas devera operar em
ambiente de computacdo em nuvem (cloud computing) com provimento data center,
contemplando os moédulos de Contabilidade Publica, Tesouraria, Orcamento (PPA, LDO e
LOA), Tributario Municipal, Folha de Pagamento e (RH), Portal de Atendimento ao Servidor
Publico e Beneficiario, Patrimonio, Contratos, Compras e Licitacoes, Frota, Almoxarifado,
Portal de Atendimento ao Cidadao, Portal de Gestdo Municipal, Portal da Transparéncia
Publica, Protocolo e Controle de Processos, Nota Fiscal Eletronica e ISS via WEB, Sistema de
Procuradoria, Atendimento ao eSocial, Obras e Comunicacao Digital, A solucao contratada
devera atender as necessidades do setor administrativo da Prefeitura Municipal de Sao
sebastidao do Oeste/MG.

Dessa forma, a contratacdo proposta é fundamental para garantir a continuidade e a
qualidade dos servigcos publicos municipais, contribuindo para o bem-estar da populacao e

para o desenvolvimento sustentavel do municipio.

1. REQUISITOS NAO FUNCIONAIS

1. Os sistemas devem ser desenvolvidos em linguagem e arquitetura nativas
para nuvem sendo responsivos a tela do equipamento, sem a necessidade de
qualquer instalacéo fisica em qualquer maquina, dispositivo ou computador,
devendo o usuario acessar os sistemas sem uso de nenhum recurso

tecnolégico como: runtimes e plugins para uso da aplicacdo, exceto em casos
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onde houver necessidade de software intermediario para acesso a outros
dispositivos como leitor biométrico, impressoras, leitor de eCPF/e-CNPJ, ou

para assinador digital.

2. Os sistemas devem ser acessados através de navegador web padrao (Chrome,
Firefox, Opera, Edge), com acesso em dispositivos com os seguintes sistemas
operacionais, no minimo: Windows, Linux e também nas seguintes

plataformas mobile: Android e iOS.

3. Os sistemas devem propiciar o controle de acesso com o uso de senhas,
contendo controle de permissdes de acesso tanto por usuario quanto por
grupo de usuarios, com definicdo das permissdes para somente consulta,
alteracao, inclusdo, exclusdo por telas, dentro de cada moddulo

individualmente.

4. Os sistemas deverao atender plenamente as exigéncias de prestacdo de
contas junto ao TCEMG por meio do SICOM - Sistema Informatizado de

Contas dos Municipios.

5. Propiciar a configuracado de tempo de inatividade das sessdes dos usuarios,
de forma que seja solicitada nova autenticacao, caso o tempo configurado de

inatividade seja atingido.

6. Possui histérico de cadastro e remocdo de usuarios, onde seja possivel
visualizar a data, hora e os usuarios responsaveis pelo cadastro e remogao

de usuarios;

7. Possui controle de termo de responsabilidade online tanto os usuarios
responsaveis pelo cadastro de usuarios, como para os usuarios cadastrados,
onde seja possivel visualizar a data e a hora em que os mesmos assinalaram

os termos via sistema;

8. Propiciar a configuracdo de restricoes de acesso por IP, por faixa de IP,

mascara de sub-rede e classe, visando evitar acessos indevidos.

9. Possibilitar a configuracao de restri¢coes de acesso por horario, visando evitar
acessos indevidos fora do horario de expediente da entidade, e em dias nao
uteis.

10. Permitir que sejam configuradas as permissdes dos relatérios para todos os
usuarios, ou para usuarios especificos.
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. Propiciar na emissao de relatoérios, a utilizacdo de parametros/filtros salvos,
e também a reexecucdo de parametros/filtros utilizados em emissoes

anteriores do mesmo relatorio.

. Permitir a visualizacdo da documentacao dos relatorios na tela de emissao
dos mesmos, visando facilitar a compreensdo e o entendimento dos dados

apresentados no mesmo, por parte dos usuarios.

. Permitir que o usuario defina os relatérios e scripts favoritos, visando acesso

facilitado aos relatoérios e scripts mais utilizados.

. Propiciar o acompanhamento da execucao de relatérios e scripts do usuario
logado e também dos demais usuarios, visualizando a data e hora, o status e
o usuario responsavel pela requisicdo. Permitir também a visualizacdo dos

relatorios cujo processamento ja tenha sido concluido.

. Possibilitar alternancia entre sistemas e entidades, permitindo que, na
mudanca de entidades, o usuario seja automaticamente redirecionado para

0 mesmo exercicio.

. Possuir gerenciamento de relatérios, permitindo ao usuario final, a partir de
um modelo de relatorio existente, criar um novo relatério (salvar
como/copiar), mantendo-se o modelo de relatorio original inalterado, com a
opcao de torna-lo publico (qualquer usuario acessa o novo modelo) ou manté-

lo restrito (somente o usuario acessa o modelo).

. No gerenciador de relatérios, possuir funcionalidade para protecao
intelectual no desenvolvimento de relatérios e scripts. Tal funcionalidade
deve permitir ao responsavel pelo desenvolvimento, definir se o codigo fonte
e demais informacoes dos relatorios e scripts poderao ou nao ser visualizadas
por outros usuarios. Caso sejam definidos como privados ou proprietarios,
os demais usuarios devem ter permissdo apenas para executa-los, sem op¢cao

de edicao, copia e leitura dos cédigos fonte.

. Todos os sistemas devem utilizar protocolo HTTPS para navegacdo na
internet, garantido a seguranca das informacdes tramitadas através de

criptografia.

. Propiciar que os relatérios solicitados sejam executados em segundo plano,

permitindo ao usuario continuar trabalhando enquanto o relatoério é gerado,
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

com notificacao em tela assim que o relatéorio é gerado, ou opgao de abertura

automatica, independente da pagina em que o usuario se encontra.

Propiciar que, ao gerar um relatério que tenha sido previamente
compartilhado com outro usuario, este segundo possa ser notificado da

emissao automaticamente e visualiza-lo.

Permitir a criacao de apresentacao automatizada de graficos no sistema que
permita a exibicao em série de graficos, com possibilidade de periodizacao do

tempo de exibicdo de cada grafico.

Os sistemas devem ser estruturados em tabelas redundantes ao usuario,
permitindo que, sempre que um dado for cadastrado em um sistema, a

informacéao esteja disponivel em outro.

Também deve ser possivel ao usuario optar pela nao integracdo entre
cadastros, mediante simples parametro no sistema, permitindo a indicacao,
pelo administrador do sistema, de usuarios que poderdo decidir as

integracoes entre os sistemas pendentes.

Possuir ferramenta automatizada de integracdo de cadastros, para uso do
usuario, que podera optar por nao integrar cadastros de areas de aplicacao

distintas.

A solucao ERP deve possuir ferramenta de inteligéncia artificial, permitindo
aplicacdo do conceito “machine learning”, potencializando a reducao de
custos com a autonomia virtual da administracdo publica e permitindo um

amadurecimento continuo da gestao e tomada de decisoes.

Os sistemas devem possuir help online, para esclarecimento de duvidas sem
necessidade de abertura de chamado técnico, acessado através dos préoprios

sistemas.

Permitir que documentos sejam assinados digitalmente no sistema, e permitir
a inclusao de outros usuarios para que também facam a assinatura, de forma
que os mesmos sejam notificados via e-mail, de que existe documento

aguardando sua assinatura.

Manter histérico dos acessos por usuario, registrando a data, hora e moédulo

de acesso, criando também log de auditoria que permita identificar a data,
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

hora e responsavel por qualquer operacao de alteracédo, inclusao e exclusdo
de dados.

A solucao ERP deve possuir capacidade de integracdo com outros bancos de
dados, gerando relatérios via web services com uso de API’s que combinam
dados de bancos de dados de terceiros com dados do proprio banco de dados

da solucéo.

Possuir uma ferramenta de geracdo de campos adicionais, em formato texto,
lista, data, valor, alfanumérico, CPF, CNPJ, e-mail, hora, nimero inteiro, lista
de selecao, multipla selecao, telefone, texto e valor (fracionario), descricao,
tamanho, dica de preenchimento quando o tipo de dado exigir e ainda, indicar
se deve ser de preenchimento obrigatério ou néo, ou mesmo possibilitar o
agrupamento destes dados e a sua publicacao entre as entidades, permitindo
que o usuario defina criticas para cada um dos campos criados, sem

necessidade de auxilio ou validacao da empresa contratada.

A alteracao devera criar automaticamente os repositérios no banco de dados,
permitindo a criacdo de modelos de relatérios e graficos diretamente pelo
usuario, a partir da alteracao efetivada, possibilitando ainda informar titulo

para cada campo, que podera ser utilizado em relatério ou grafico.

Propiciar a utilizacdo de elementos visuais no layout dos relatérios, como:
textos, imagens, linhas, quadrados, retangulos, circulos, cédigos de barra,

codigos QR code e graficos.

Permitir a insercdo de validacdées nos principais cadastros dos diversos
modulos, que restrinjam a inclusdo de novos registros, e a alteracdo ou

exclusao de registros existentes, de acordo com regras definidas via script.

A solucdao ERP deve possuir capacidade de exportar, via fonte de dados,
informagdes para que outros sistemas de informacdo possam gerar bancos

de dados.

A solucgao deve possuir armazenamento de certificados digitais do tipo Al em
nuvem, em hardware inviolavel do tipo HSM, permitindo ao usuario, de forma
segura, executar assinaturas digitais de qualquer dispositivo sem

necessidade de token fisico.
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36.

37.

38.

39.

Os principais cadastros do sistema devem possuir visualizacdo organizada e
dinamica em lista, que possua elementos de distincao visual de informacodes
relevantes dos cadastros (distincao de tipos de itens cadastrados por cores,
simbolos, etc), permitindo que, sem a abertura ou analise do item de

cadastro, o usuario possa identificar as informacoes mais relevantes.

O sistema de vera fornecer um cé6digo Ginico, ou numero de protocolo da

impressao do relatério, evitando criacao de relatoério falso.

O grafico, uma vez criado e gerado pelo usuario em qualquer sistema, deve
ser atualizado automaticamente, com possibilidade de envio de link a
gestores ou outros interessados. Quando o destinatario acessar o link, deve

ter acesso a dados atualizados, € nao estaticos.

Deve possuir capacidade de exportar, via fonte de dados, informagdes para

que outros sistemas de informacdo possam gerar bancos de dados.

2. REQUISITOS FUNCIONAIS POR MODULO

2.1.SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA

1.

Possuir por meio de uma listagem e ambiente especificos o controle histérico
no movimento da solicitacdo de créditos orcamentarios, bem como a

possibilidade de inserir pareceres.

Possuir, por meio do painel, o acompanhamento e gestao das solicitacoes de
créditos orcamentarios, pelo setor de orcamentarios do Ente. Por meio deste
mesmo painel, possibilitar a recusa ou o aceite das solicitagdes, a qual criara

uma nova proposta orcamentaria automaticamente.

Permitir a predefinicdo da conta do credor no cadastro do empenho, de
despesa extra e de devolugdo de receita. Assim, nos pagamentos, essas

contas serao carregadas automaticamente.

Permitir a consulta de empenhos, por meio de todas as funcionalidades que
possuem a despesa orcamentarias informada: despesa; Organograma;
Funcao; Subfuncdo; Programa; Acédo; Natureza da despesa; Recurso;

Marcadores e identificadores.

Propiciar a realizacdo de prestacdo de contas dos entes consorciados.
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6.

7.

8.

9.

10

11

12

13

14

15

16

17

O sistema devera realizar o controle de saldos dos comprovantes nas
liquidacées, bloqueando o uso deles quando seu saldo for insuficiente ao total

de liquidacées que o utilizou.

Propiciar a configuracao do periodo financeiro determinando dias aceitos ou
nao para movimentacoes no sistema, bem como desbloqueio de campos para
edicao.

Permitir, por meio da configuracdo do periodo financeiro, o roteiro de geracao
da enumeracdo cadastral dos empenhos, podendo o usuario optar por
bloquea-la, habilita-la para edicdo livre ou mesmo optar pela ordem

cronologica.

Propiciar a emissao do boletim diario da receita
. Propiciar a geracédo dos balancetes da receita, despesa
. Propiciar a geracdo do balancete bancario
. Propiciar a geracdo do balancete bancario

. O sistema devera permitir a emissao dos Relatérios Resumidos de Execucao
Orcamentaria (RREO) e Relatérios de Gestao Fiscal (RGF) de acordo com a

Portaria da STN vigente para o periodo de emissao.

. Permitir ao usuario cadastrar Naturezas das receitas com suas respectivas
caracteristicas gera o ingresso da receita no cofre publico. O cadastro deve
informar seu Numero: respeitando a formatacao prévia na configuracao de
natureza de receita, seu Tipo (sintético ou analitico), sua Descricdo e

Marcadores vinculados.

. Permitir ao usuario cadastrar naturezas de despesas conforme necessidade
da entidade. O cadastro deve em informar sua Descricdo e seus, permitindo
em um exercicio, colocar em uso uma configuracao, tornando naturezas da

despesa validas para utilizacdo no exercicio.

. Permitir ao usuario interagir com os cadastros de naturezas de despesas,
possibilitando realizar a edicdo, exclusdo e o desdobramento de Natureza da

despesa através da listagem.

. Permitir ao wusuario cadastrar Despesas nédo prevista na LOA (Lei

Orcamentaria Anual) que objetiva registrar despesas que néo tiveram seus
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

gastos previstos na elaboracdo da LOA e que receberao recursos financeiros

através de operacdes de alteracdes orcamentarias (Suplementacoes).

Permitir ao usuario interagir com os cadastros de despesas nao previstas na
LOA (Lei Orcamentaria Anual), podendo realizar através da listagem,

operacodes de edicao e exclusao.

Propiciar o usuario emitir relatorios da relacdo das contas contabeis x conta

TCE (Conferéncia das contas bancarias e extras).

Permitir ao usuario cadastrar as Acoes de governo conforme necessidade da
entidade, consistindo em informar seu Numero, seu Tipo, sua Descricédo e
Finalidade. E as mesmas ja serem atualizadas no médulo planejamento sem

a necessidade refazer os lancamento.

Permitir ao usuario interagir com os cadastros de Acoes por meio da listagem,
sem necessidade de relatorio, podendo o usuario editar e excluir o registro de
uma Acao. Além disso, o usuario podera visualizar as alteragoes da Acao,

bem como desfazer essas alteracoes.

Permitir ao usuario interagir com os cadastros das alteragdes orcamentarias
de receitas. No ambiente da listagem, podera realizar a edicao e exclusao de

uma alteracdo orcamentaria desde que esta, nao esteja sancionada.

Permitir ao usuario o cadastro de alteracdes orcamentarias da receita que
objetiva alterar o valor previsto da Receita ou até mesmo criar Receitas que
por algum motivo ndo foram previstas na LOA. Esta alteragdo pode ocorrer
por meio de algum ato autorizativo (Lei, Decreto, etc.). O cadastro deve
informar o tipo de alteracao, sua finalidade, a respectiva Receita, o Recurso
da Receita, a Deducao, o Valor da deducdo, seu Impacto da alteracao (se

aumenta ou diminui), e o respectivo Valor.

Permitir a interacdo do cadastro de alteracées orcamentarias da despesa
através da listagem. Através da listagem o usuario podera interagir com as
etapas da alteracdo orcamentarias que podem ser: Proposta em elaboracao,

Proposta Concluida, No Legislativo e Sancionada.

Permitir ao usuario visualizar e pesquisar as alteracdes orcamentarias da
despesa através de listagem, de modo dinamico, sem necessidade da emissao

de relatorios.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Permitir ao usuario a visualizacdo e pesquisa dos bloqueios/desbloqueios

através de listagem dinamica com filtro, sem necessidade de relatério.

Possibilitar controle de empenho referente a uma fonte de recurso sem a

necessidade de emitir relatérios

Permitir controle das disponibilidades de fontes de recursos conforme

exigéncia dos TCEMG.

Permitir ao usuario emitir a relacao das Despesas com Cddigo Reduzido e
consultar saldo da mesma na tela principal sem necessidade de emitir

relatorio.

Permitir ao usuario enviar relacdo de auténomos para setor de RH via script

de integracdo, contendo relagdo de recolhimento do INSS dos mesmos.

Permitir ao usuario desbloquear de forma manual e por interacdo com
compras as despesas ja bloqueadas para a realizacdo da execucao
orcamentaria. Seu cadastro deve informar a Data, seu Valor, sua Finalidade

e sua Fonte de recurso.

Permitir ao usuario interagir com o cadastro de bloqueios e desbloqueios
através da listagem. Através da listagem o usuario podera interagir com os
filtros dos bloqueios, selecionando os registros por: "Todos", "Desbloqueados"
ou a "Desbloquear”. Podera realizar operacoes como: Desbloquear, editar ou
excluir bloqueios. Possibilitar o usuario interagir com o histérico do bloqueio,
visualizar toda movimentacdo do registro (bloqueios e desbloqueios), editar
ou excluir um bloqueio/desbloqueio sem precisar mudar de tela usando

apenas as opcoes do histérico.

Permitir ao usuario parametrizar o cadastro de bloqueios de despesas. O
usuario podera configurar o sistema para bloqueios automaticos, ou para

autorizar previamente cada bloqueio vindo do departamento de compras.

Permitir ao usuario interagir através de um painel com os registros oriundos
do servigco de interacdo do compras, possibilitando a efetivacao do bloqueio e
desbloqueio orcamentario individualmente, podendo recusa-lo e apontar o

motivo.

35


mailto:pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br
http://www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br/

Praca Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais

Fone: (37) 3286-1133 CNPJ: 18.308.734/0001-06

e-mail: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Permitir ao proprio usuario personalizar o registro do desbloqueio com
informacdes complementares conforme necessidade da entidade utilizando

informacodes adicionais.

Permitir ao usuario cadastrar adiantamentos concedidos de suprimento de
fundos e de diarias. Essa funcionalidade deve registrar todos os
adiantamentos concedidos através do pagamento de empenhos que possuam
identificadores de Adiantamento ou diaria, possibilitando ao usuario interagir
com listagem dinamica que permita filtros por favorecido, ou como "a prestar
contas", "encerrados" ou "todos" em tela, sem necessidade de geracado de

relatorios.

Permitir ao usuario realizar a devolucao de valores néo utilizados no
adiantamento, atendendo a necessidade da devolucdo dos valores de
adiantamento ou de diarias que nao foram utilizados na tela da prestacao de
contas. O usuario pode executar a devolucao do saldo, o que desencadeia a
anulacdao dos documentos de pagamento, liquidacdo, em liquidacdo (se

existir) e empenho com o valor devolvido.

Possibilitar ao usuario emitir o relatério Razdo Analitico Continuo permitindo

agrupar por credor, colocar componente conta corrente e totalizar por dia.

Propiciar ao usuario visualizar e pesquisar os adiantamentos concedidos de
suprimentos de fundos e de diarias através da listagem. A pesquisa dos
adiantamentos se da pelo: Nome do credor, CPF, CNPJ e pela Especificacao
do empenho. Na listagem as informacdes visiveis ao usuario sao: Credor, CPF
ou CNPJ, Numero do adiantamento, Niumero do empenho, especificacao do
empenho, data do adiantamento, valor, data limite para utilizacao, data limite

para prestacao de contas e status do adiantamento.

Permitir aos usuarios interagir com os cadastros de Agéncias bancarias,
realizando operacoes de edicao e exclusdao de agéncias por meio da listagem

dinamica (se ndo houver movimentacao).

Permitir a escrituracdo contabil nos moldes regulamentados pelas portarias
da Secretaria do Tesouro Nacional que exigem a adoc¢do do novo Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e das Demonstracoes Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico (DCASP), no contexto da NBCASP - Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Pubico.
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42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

Propiciar ao usuario emitir o demonstrativo dos Gastos com a Manutencéo e

Desenvolvimento do ensino (consolidado/multi entidades).

Permitir ao usuario cadastrar regras contabeis especificas de planos de
contas (ex.: PCASP) ou definicobes de descartes para aplicacdo nos
documentos escrituraveis cabiveis. O cadastro deve informar sua Descricao,

seu Status, o Documento escrituravel e sua condicao.

Ter a integracdo com o sistema de patriménio permitindo efetuar
lancamentos de: Ajuste ao valor justo, Depreciacdo, Amortizacao, Exaustao,
Aumento por Reavaliacdo e Reducdo ao Valor Recuperavel conforme

exigéncias da nova CASP.

Permitir ao usuario realizar o cadastro de empenhos objetivando atender o
fluxo operacional proporcionado pela Lei n® 4.320/64. A partir do cadastro
do empenho, no momento de salvar, o usuario deve ter permissao de iniciar
imediatamente a fase de "Em liquidacao" ou ainda iniciar diretamente a fase

da "Liquidacao", sem necessidade de abertura de outros menus e telas.

Permitir ao usuario cadastrar Eventos contabeis objetivando configurar
roteiros pré-definidos para a realizacdo da escrituracdo contabil conforme
particularidade de cada documento escrituravel. No Roteiro Contabil devem
ser informadas as Contas contabeis integrantes do Roteiro, seu Tipo (Débito

ou Crédito), seu Par e Desdobramento caso possua.

Permitir ao usuario configurar o plano de contas conforme determina a
legislacao aplicavel, podendo interagir com o plano de contas através de

planilha dinamica.

Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contabeis no Gltimo nivel

de desdobramento do Plano de Contas.

Ter um ambiente de escrituracao que permita interacédo, podendo selecionar
os documentos por: "Todos", "Escrituraveis", "Descartado”, "Atrasado", "Nao

escriturado”, “Inconsistente" ou "Escriturado".

Permitir ao usuario registrar os valores arrecadados decorrentes de venda de

bens publicos.
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

Permitir ao usuario interagir com os cadastros de Naturezas de receita,
permitindo possivel realizar a edicdo, exclusdo e o desdobramento das

Naturezas de receitas através da listagem.

Possibilitar o estorno total ou parcial tanto do saldo da liquidacdo quanto do
valor das retencdes, possibilitando a substituicAdo ou alteracdo dos

documentos fiscais.

Permitir ao usuario cadastrar a Anulacdo de liquidacdo, pagamento,

prestacao de contas de adiantamento e subempenho.

Possibilitar ao usuario interagir com os cadastros de Atos, realizando
operacoes de edicao e exclusao de atos, bem como ter a possibilidade de
visualizar documentos em anexo e fazer o download dos mesmos, por meio

da listagem dinamica.

Permitir ao usuario interagir com os cadastros de Naturezas de texto juridico,
realizando operacoes de edicdo e exclusao de naturezas, por meio da listagem
dinamica.

Possibilitar a geracdo das despesas extras orcamentarias oriundas da folha
de pagamento, referentes a pagamentos antecipados e outras origens extras,

de forma agrupada por classificacdo e fonte de recurso ou nao agrupada.

Possibilitar a construcédo de configuracao customizavel para gestdo da folha
de pagamento, relacionando despesas, vinculos empregaticios,

organogramas e recursos criando uma chave tinica para empenhamento.

Permitir ao usuario interagir com o cadastro de empenhos através da
listagem. Por meio da listagem, o usuario podera editar e excluir empenhos,
realizar cépias do empenho, adicionar subempenho, adicionar liquidacao,
adicionar pagamento, adicionar anulacdo, emitir relatério, emitir nota e
consultar histérico de movimentagdo. Podera ainda realizar filtros por

empenhos ou restos e empenhos a comprovar.

Permitir que através da listagem dinamica de empenhos o usuario podera
efetivar as etapas do "em liquidacao", "liquidacdo" e "pagamento"’, além de
poder gerar um empenho complementar.

Possibilitar gerar o demonstrativo dos Gastos nas Acoes e Servicos Publicos
da Saude (consolidado/multi entidades).
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

Permitir ao usuario realizar o cadastro de liquidacédo, conforme dispoe o art.
63 da Lei n°® 4.320/1964.

Possibilitar ao usuario a opg¢ao de sugerir o texto da especificacdo do
empenho no cadastro da liquidacdo, sem a necessidade de digitacao

(preenchimento inteligente).

Permitir efetuar os lancamentos automaticos das variacoes patrimoniais no

momento da liquidacado de empenho e arrecadacao da receita.

Permitir ao usuario cadastrar regras contabeis especificas de planos de
contas (PCASP) ou definicoes de descartes para aplicacdo nos documentos
escrituraveis cabiveis. O cadastro deve informar sua Descricdo, seu Status,

o Documento escrituravel e sua condicao.

Permitir ao usuario cadastrar uma Solicitacdo de Diaria, com Identificador
no empenho, com isso, no momento de realizar um Empenho utilizando o

identificador "Diaria", esse empenho ficara associado a solicitacdo da diaria.

Permitir ao usuario visualizar e pesquisar os tipos de atos pela listagem. A
pesquisa pelos tipos de atos pode ser realizada pela descricao e pela
classificacao. Na listagem as informacodes da descricao e classificacdo devem

ser visiveis ao usuario e passiveis de ordenacao.

Possibilitar a gerar liquidacoes de empenhos a partir da folha de pagamento,
permitindo ao usuario interagir através de um painel com os registros
oriundos do servico de interacdo da Folha, possibilitando a efetivacao do
Empenho e Liquidacdo. Devendo permitir a geracdo prévia dos empenhos
estimativos e ordinarios na tela e também por meio de relatérios

possibilitando ajustes caso seja necessario.

Permitir ao usuario utilizar marcadores nos cadastros de empenhos e fontes
de recursos, que serdo utilizados nas listagens dinamicas para agilizar as
analises, pesquisas e prestacdo de contas em geral, conforme sua

necessidade.

Possibilitar ao usuario cadastrar os ordenadores da despesa, que séo
autoridades cujo seus atos resultam em emissao de empenho, autorizacao de
pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos, bem como a possibilidade

de datas que determinam o fim do periodo da responsabilidade.
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70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

Possibilitar ao usuario cadastrar e interagir com os cadastros de
organogramas, realizando operacoes de edicdo e exclusdo de organogramas
por meio da listagem dinamica. Permitindo que as alteragdes sejam
atualizadas no planejamento sem a necessidades de refazer as alteracdes ou

exclusoes

Permitir ao usuario escolher a configuracdo do momento que ira ocorrer as
retencoes da entidade, que pode ser: na liquidagdo, no pagamento ou

individual por retencao.

Permitir ao usuario criar e configurar as classificacoes contabeis, permitindo
a construcao de relatérios e demais artefatos a partir das configuracoes

estabelecidas.

Possibilitar inscrever as contas contabeis automaticamente no sistema de
compensacao dos empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao e

o lancamento de baixa respectivo, quando da prestacao de contas.

Propiciar a emissao de relatorio contendo a relacdo de pagamentos efetuados,

permitindo agrupar por ordem cronolégica ou numero de despesa.

Permitir ao usuario efetuar a prestacdo de contas de adiantamento de
suprimentos de fundos e de diarias. A prestacao de contas do adiantamento
deve ser realizada pela interacdo do usuario com o ambiente de listagem,
sendo que na efetiva prestacado de contas deverao ser informados o respectivo
Numero e Data da prestacdo, os comprovantes das despesas vinculadas e

seus respectivos valores.

Permitir ao usuario cadastrar e interagir com os cadastros de transacoes
financeiras podendo realizar, através da listagem, operacoes de edicdo e
exclusdo, bem como realizar a ativacdo de determinadas transacoes

financeiras.

Permitir ao usuario interagir com os cadastros de unidades de medidas,

realizando operacgdes de edicdo e exclusdo, através da listagem.

Propiciar ao usuario gerar o demonstrativo da Contribuicao para o PASEP,

permitindo identificar a base de calculo e o valor a ser recolhido.

Permitir verificar a estruturacao da configuracao de fases de encerramento

de exercicio.
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80

81

82

83

84

85

86

87

88

89

90

. Permitir ao usuario reabrir o periodo contabil ap6s encerrado.

. Permitir ao usuario realizar o encerramento do periodo financeiro e contabil,

mostrando histérico de movimentacao.

. Proporcionar a anulacdo de empenhos estimativos para que os mesmos nao

sejam inscritos em restos a pagar.

. Possuir a transferéncia dos saldos de balanco para o exercicio seguinte, no

encerramento do exercicio.

. O sistema nao podera permitir a exclusdo de escrituracao de lancamentos

contabeis automaticos da execucao orcamentaria.

. Permitir ao usuario estornar um lancamento contabil, que deve reverter a
escrituracdo de lancamentos contabeis ja existentes. Seu cadastro deve
informar o Lancamento contabil desejado, sua data de estorno, seu histérico

e valor.

. Permitir ao usuario cadastrar Programas de governo conforme necessidade
da entidade. O cadastro deve informar seu Numero e descricdo, seu Publico
alvo, seus Objetivos, Justificativa, Diretrizes, Responsavel, e Horizonte
temporal, com listagem dinamica. O cadastro devera ser atualizado também

no planejamento sem a necessidade de refazer o langcamento.

. Permitir ao usuario informar recursos administrados e movimentados nas
contas bancarias, utilizando como padrao para futuro pagamento, com a

finalidade de controle de fontes das contas bancarias.

. Propiciar ao wusuario informar recursos principal nas retencoes
proporcionando que as mesmas sejam geradas num Unico recurso

independente da origem do lancamento.

. Permitir ao usuario cadastrar os tipos de comprovantes que serao utilizados
no cadastro de comprovantes para identificar o tipo de documento fiscal (Nota
fiscal, Sentenca Judicial, Guia de recolhimento, Outros, Recibo, Fatura,
Bilhete de passagem, Cupom fiscal, Conhecimento), podendo o usuario
interagir com o cadastro de tipos de comprovantes, realizando operagdes de

edicao e exclusao, através da listagem dinamica.

. Permitir ao usuario descartar registros de interagdées nos servicos de

empenhos, bloqueios/desbloqueios, arrecadacoes e escrituracao.
M
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91. Permitir ao usuario recepcionar/armazenar os documentos enviados pelos

departamentos competentes para proceder com a escrituracdo contabil.

92. Permitir ao usuario emitir o Balancete Dinamico, permitindo controlar
através de filtros a consulta aos lancamentos e movimentacoes das contas
contabeis. Possibilitando visualizar os lancamentos das contas conforme o
filtro, apresentando em forma de razdo da conta, as movimentacoes da conta
analitica em questao. Os filtros possiveis para emissao do balancete dinamico
devem ser por Periodo: Anual, Mensal e Diario; Grupo, Conta, Visao, Apenas
saldo atual, Conta corrente, Componente, Registro contabil, Totalizador por
dia, Saldos iniciais, abertura, diarios, encerramento e documentos

escriturados.

93. Permitir ao usuario realizar pesquisar dos convénios recebidos cadastrados
ao informar respectivo convénio, seu objeto ou situacdo do mesmo, o aditivo,
sua justificativa ou situag¢ao do mesmo, demonstrando-os e ordenando-os por
meio de listagem as informacdes do registro, ensejando maior visibilidade das

informacodes que o usuario necessitar.

94. Permitir ao usuario realizar a prestacao de contas de convénios repassados
de forma agil, gerados de forma automatica com base nos pagamentos de
empenhos de convénios, por meio de informacdes basicas como a data da

respectiva prestacao e os comprovantes.

95. Propiciar ao wusuario obter a relacdo de liquidacdes emitidas - por

NF /Histoérico.

96. Possuir cadastro de responsaveis, pessoas que podem assumir algum tipo de
responsabilidade perante os convénios de determinado ente publico. Diante
do citado, informa- se os dados para cadastro como seus dados pessoais,
nome e CPF, bem como, o tipo de sua ocupacao, ou seja, prefeito, contador

etc.

97. O sistema nao devera permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o

mesmo CNPJ ou CPF.

98. Permitir que pessoas ou empresas fornecedoras do municipio consulte os
empenhos que estao pendentes de pagamento pelo municipio via dispositivo

movel.
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99. Permitir a captura, armazenamento e gestdo de notas fiscais contra o CNPJ
da entidade através de monitoramento automatico no webservice da

Secretaria da Fazenda Nacional — SEFAZ.

100. Permitir a pesquisa das Notas Fiscais eletronicas, informando o n° da
nota fiscal, nome, CPF ou CNPJ da empresa responsavel por sua emissao,

data de emisséao, valor ou situacao;

101. Permitir a visualizacdo de detalhes de uma Nota Fiscal eletronica quando

da consulta da consulta da Nota Fiscal eletronica;

102. Permitir a visualizacdo de eventos realizados entre o emitente e o

destinatario quando da consulta da Nota Fiscal eletronica;

103. Permitir visualizacdo das Notas Fiscais eletronicas canceladas na SEFAZ
Nacional, evitando pagamentos desnecessarios quando do cancelamento da

nota, pelo emitente;

104. Permitir a geracdo automatica de Manifestacao de Recusa de operacao

por Desconhecimento de Operacao e Operacdo nao Realizada;

105. Permitir a configuracao de certificado do tipo Al e/ou A3 para

comunicacado com o Web Service da SEFAZ Nacional.

106. Propiciar a geracdo plena de todos os arquivos de prestacdo de contas
exigidos pelo TCEMG por meio do SICOM.

107. Permitir a emissao de relatoério dos empenhos pagos para possibilitar o
arquivamento da despesa conforme determinam as Instrucdées Normativas do
TCEMG, ordenadas sequencialmente por classificacdo orgcamentaria
(institucional, funcional, programatica e econoémica) e data, demonstrando a
classificagdo orcamentaria, a data do pagamento, o mnome do
credor/fornecedor, o numero da nota de empenho e o valor pago,
possibilitando o ordenamento, em separado, dos empenhos e folhas de
pagamento dos vereadores, prefeito, vice-prefeito e secretarios municipais e
o agrupamento, em separado, das notas de empenho das despesas realizadas
com a manutencao e desenvolvimento do ensino, Fundo de Manutencéao e
Desenvolvimento da Educacédo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da

Educacao (FUNDEB), acoes e servicos de satide, Contribuicdo de Intervencao
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no Dominio Econémico (CIDE), multas de transito, compensagdes financeira

— royalties.

108. O sistema devera permitir a emissao do relatoério Prestacao de contas dos

consoércios publicos.

109. Possibilitar informar os responsaveis com seus dados pessoais
vinculados as entidades, permitir informacao de mais de um periodo com

data inicial e final.

110. Permitir aos municipes e pessoas juridicas do municipio a consulta dos
empenhos pendentes de pagamento pelo municipio consultado via dispositivo

movel

111. Permitir ao usuario gerar informacgées da Matriz de Saldos Contabeis

(MSC).

112. O sistema devera permitir ao usuario a integracao entre os sistemas de
Contabilidade e Tributos, sendo possivel interagir com registros de
arrecadacdes orcamentarias e extraorcamentarias, devolucdes de receitas,
lancamentos de receitas e divida ativa. Possibilitando o descarte quando algo

estiver errado e inclusdao do motivo do mesmo.

113. O sistema devera gerar plenamente os arquivos exigidos pelo TCEMG

para prestacao de contas por meio do SICOM.

114. Possui a geracao de informacdes as prestacoes de contas federais: SIOPE,
SIOPS, DCA, MSC, DIRF, EFD-REINF, RREO, RGF, MANAD

115. Permitir ao usuario emitir notas e relatoérios a partir dos proprios

ambientes do sistema.

116. Permitir ao usuario realizar a interacdo entre os sistemas Contabil e
Compras, permitindo interagir com registros de empenhos, anulacoes de
empenhos, em liquidacdo, anulacées de em liquidacédo, liquidacado e

anulacodes de liquidacao.

117. Permitir ao usuario utilizar alteracdes contratuais do tipo "aditivo" ou

"apostilamento" via interacdo com o compras; na emissao de empenhos.

118. Permitir ao usuario efetuar a interacao de Empenhos do sistema Contabil

com o Compras dispensando-o de informar um processo administrativo.
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119. Permitir ao usuario alterar a entidade logada no sistema rapidamente.

120. Permitir ao usuario realizar o registro dos tipos de certiddes expedidas
por orgaos, ao informar uma descricao, utilizadas no cadastro de certidoes

dos convénios.

121. Permitir cadastrar e realizar a interacao do usuario com o cadastro de

convenentes e concedentes, por meio da listagem dinamica.

122. Permitir ao usuario emitir o relatério para a apuracao e preenchimento
da SEFIP.
123. Possibilitar a configuracao de determinados campos de um determinado

programa, de acordo com a necessidade e obrigatoriedade, evitando assim
que o usuario deixe de informar um campo cujo preenchimento é obrigatério
para cumprimento de uma obrigacdo legal. Exemplo: Campos o6rgao e
unidade no lancamento de despesas extraorcamentarias para atendimento
ao SICOM- TCEMG;

124. Permitir validacées que impecam a insercdo, exclusao ou alteracao de
informacdes que possam causar inconsisténcias no envio do SICOM, de

acordo com as regras estipuladas nos leiautes do TCE/MG.

125. Propiciar o usuario emitir relacdo de documentos fiscais por cédigo do

documento, data de emissao, data de pagamento, tipo de documento e credor.

126. Propiciar ao usuario emitir o relatério contendo informacdes dos

Descontos Orcamentarios e Extra Orcamentarios.

127.  Propiciar a emissdo de relatorio que demonstre a arrecadagdo da receita

orcamentaria més a més no mesmo relatoério;

128. Propiciar a emissao de relatério que demonstre a execucao da despesa

orcamentaria més a més por elemento da despesa no mesmo relatorio.

129. O sistema devera possuir o relatério demonstrativo para apurar a base

de calculo de gastos com o legislativo, de acordo com a legislacao;

130. O sistema devera possuir o relatério para conferéncia do médulo

legislacao de carater financeiro - SICOM.

131. O sistema devera possuir relatério que demonstrem os valores de

transferéncia para educacao

45


mailto:pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br
http://www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br/

Praca Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais
Fone: (37) 3286-1133 CNPJ: 18.308.734/0001-06
e-mail: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

132. O sistema devera possuir relatério que demonstrem os valores de

transferéncia para satude

133. Permitir ao usuario cadastrar Naturezas das receitas com suas
respectivas caracteristicas especificas e segundo o fato gerador, ou seja,
acontecimento real que gera o ingresso da receita no cofre publico. O cadastro
deve informar seu Numero: respeitando a formatacédo prévia na configuracao
de natureza de receita, seu Tipo (sintético ou analitico), sua Descricdo e

Marcadores vinculados.

134. O sistema devera possuir demonstrativo de apuracao dos créditos

adicionais abertos pela Lei Orcamentaria Anual

135. Permitir emitir relatério das despesas pagas, para possibilitar o

arquivamento da despesa conforme determinam a IN n° 8 art.6° do TCEMG.

136. O sistema devera possuir os seguintes relatorios e demonstrativos: Anexo
VIII - Aplicagdes Financeiras (IN 08/2003); Anexo IV - Demonstrativo das
Receitas com Acoes e Servicos Publicos de Satude; Anexo V - Demonstrativo
dos Gastos nas Acdes e Servicos Publicos de Saude; Anexo VIII -
Demonstrativo da Aplicacdo dos Recursos do FUNDEB. Anexo IX - Despesas
com Publicidade e Divulgacao (IN 08/2003); Anexo II - Demonstrativo das
Receitas com Manutencao e Desenvolvimento do Ensino; Anexo III -

Demonstrativo dos Gastos com a Manutencédo e Desenvolvimento do Ensino;
137. Possuir o cadastro, visualizacao e pesquisa de credores.

138. Permitir, por meio de painel, o controle dos limites orcamentarios
liberados, utilizados, bem como o saldo a utilizar das propostas de alteracoes

orcamentarias da despesa.

139. Permitir aos 6rgaos/unidades/departamentos a criacao de solicitacoes
de créditos orcamentarios para gastos em um orcamento em curso, para

futura analise e aprovacao pelo setor de orcamento do ente.

140. O sistema devera permitir a emissdo dos relatérios listados pela

Instrucdo Normativa TCU n°® 28/1999 - Homepage

141. O sistema devera permitir a emissao do relatério de acompanhamento do

Ranking na STN sobre a qualidade das informacodes prestadas referente aos
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arquivos do SICONFI, oportunizando a selecdo de qual Dimensao se deseja

avaliar.

142. O sistema devera permitir a emissédo do relatério para acompanhamento

e conferéncias das informacdes prestadas ao EFD-REINF.

143. Permitir o acompanhamento em tela, de forma atualizada com data, hora
e layout dos arquivos, do envio das informacoes referente ao EFD-REINF ao

sistema gestor do e-Social.

144. Possibilitar efetuar a publicacdo dos relatérios de Gestao Fiscal e

Resumido da Execucao Orcamentaria.

145. Possibilitar a definicao das configuracoes de permissoes para os acessos
as funcionalidades do sistema da entidade, identificando se o usuario possui

autorizacao para acesso, criacao, edicao ou exclusao de dados.

2.2.SISTEMA DE TESOURARIA

1. Propiciar registrar a conciliacdo bancaria, sendo possivel inserir os dados das
movimentacdes do banco manualmente ou importando o arquivo gerado pelo
banco em layout (OFX ou OPS) com as movimentacdes da conta, e assim,
realizar as comparagoes necessarias do saldo contabil dos lancamentos de
pagamentos e de recebimentos do periodo selecionado com o saldo do extrato
bancario, além de emitir o demonstrativo de conciliacdo do saldo bancario.

2. Propiciar a criacdo de critérios da conciliacdo para automatizacdo da
conciliacao bancaria por meio de uma descricao e scripts, customizando a
automatizacdo da conciliacdo bancaria e proporcionando que movimentos
financeiros e itens do extrato bancario serdo conciliados caso possuam
mesmas caracteristicas pré-definidas, por exemplo: mesmo valor, mesma
data, mesma descricdo, entre outros.

3. Permitir ao usuario interagir com os registros dos pagamentos de despesas
extras, liquidacoes de empenhos e subempenhos por meio da listagem,
realizando a visualizacdo somente dos que possuem saldo a pagar

4. Possibilitar ao usuario realizar o controle bancario da entidade a partir da
visualizacdo dos dados das operacoes financeiras, sejam essas aplicacoes,
resgates, depésitos, saques, ajustes, registros de saldos iniciais,

arrecadacoes orcamentarias e suas anulacoes, arrecadacodes
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extraorcamentarias e suas anulagdes, pagamentos e suas anulag¢des, bem
como, as devolucdes de receitas e transferéncias, servindo como filtro.
Propiciar o pagamento de diversos documentos simultaneamente;

Permitir envio de SMS e/ou e-mail para os credores referentes aos
documentos pagos por meio da tela de pagamentos, sem custo adicional a
contratante.

7. Permitir ao usuario obter por meio de relatério a relacdo de Cheques
Emitidos.

8. Registrar os lancamentos de débito/crédito e de transferéncias bancarias.
Deve obrigar a informacdo do recurso e propiciar inserir lancamentos
concomitantes por fonte de recurso.

9. Possibilitar controlar os talonarios de cheques em poder da Tesouraria e nao
permitir que pagamento (com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro.

10.Propiciar realizacdo de varios pagamentos, podendo optar por Unica ou
diversas formas de efetua-lo.

11.Possuir controle da movimentacdo de pagamentos (nas dotacdes
orcamentarias, extraorcamentarias e restos a pagar): a) Registrando todos os
pagamentos efetuados contra caixa ou bancos; b) Gerando recibos
permitindo estornos; c) Efetuando os lancamentos automaticamente nas
respectivas contas contabeis, permitindo consultas; d) Emitindo relatérios
(auxiliares) em diversas classificacoes.

12.Possibilitar registrar automaticamente os lancamentos dos pagamentos em
sistema de contabilidade.

13.Permitir a emissdo de borderos (ordens bancarias) para agrupamento de
pagamentos a diversos fornecedores de uma mesma instituicao bancaria,
efetuando o mesmo tratamento caso o pagamento seja realizado
individualmente.

14.Propiciar gerar os arquivos relativos as ordens bancarias para pagamento dos
fornecedores com crédito em conta bancaria (borderd). Os arquivos deverdo
ser configuraveis e ja possuir modelos das principais instituicées bancarias.

15.Possibilitar a emissao de boletim de caixa demonstrando a movimentacao
diaria e respectivos saldos.

16.Permitir a demonstracao diaria de despesas realizadas (orcamentarias e

extraorcamentarias).
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17.Disponibilizar a demonstracéo de saldos bancarios, possuindo boletim diario
de bancos, livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e
demonstrativos financeiros de caixa.

18.Propiciar ao usuario emitir relatério contendo listagem de transferéncia por
data e conta bancaria de origem e destino.

19.Permitir a demonstracdo diaria de receitas arrecadadas (orcamentarias e
extraorcamentarias).

20.Permitir a checagem por parametros, que possibilita ou nao determinadas
informacdes nos cadastros e outras configuragdes no sistema.

21.Propiciar a edicao de itens de pagamentos ja realizados, bem como a exclusao
de documentos encontrados no pacote (reabertura).

22.0 sistema devera possuir banco de dados multi-exercicio e multi-entidades
(nao necessitando integracéo via exportacdo/importacao de arquivos).

23.Permitir o cadastro e gestao de saldo das contas bancarias e de caixa.

24 .Possibilitar pagar valores totais ou parciais de empenhos liquidados.

25.Propiciar descontos extraorcamentarios e or¢camentarios no pagamento,
restos a pagar e despesas extraorcamentarias, efetuando automaticamente
os lancamentos nas contas de naturezas de informacdo patrimonial,
orcamentaria e de controle.

26.Propiciar gerar cadastro para pagamento de despesas extraorcamentarias,
automaticamente, quando forem inseridos descontos extraorcamentarios na
liquidacao ou pagamento do empenho da folha de pagamento.

27.Propiciar que sejam emitidas notas de: Recebimento; Liquidacéo; Ordem de
pagamento; Restos a pagar; Despesa extra; e respectivas anulacoes

28.Permitir ao wusuario a pesquisa dos tipos de aplicacdes financeiras
cadastrados, ao informar a descricao, demonstrando-os e ordenando-os por
meio de listagem a informacédo da pesquisa, bem como, ensejando maior
visibilidade das informacdes que o usuario necessitar.

29.Permitir ao usuario incluir novos campos nos principais cadastros do
sistema, podendo selecionar o tipo de dado que pode ser Area de Texto, CNPJ,
CPF, Data, Data/Hora, E-Mail, Hora, Inteiro, Lista de selecdo, Multipla
Selecao, Telefone, Texto e Valor (Fracionario), descricdo, tamanho, dica de
preenchimento quando o tipo de dado exigir e ainda indicar se ele é de
preenchimento obrigatério ou nao. Possibilitar também o agrupamento

destes dados e a sua publicacéo entre as entidades.
49


mailto:pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br
http://www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br/

Praca Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais
Fone: (37) 3286-1133 CNPJ: 18.308.734/0001-06
e-mail: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

30.Possibilitar as consultas de contas bancarias ativas, inativas ou ambas,
possibilitar parametrizar recursos na baixa(pagamento) diferentes do recurso
do empenho, possibilitar parametrizar recursos na baixa(pagamento)
diferentes do recurso da conta bancaria

31.Permitir o relacionamento das fontes de recursos na mesma configuracao,
quando durante o exercicio, uma fonte for substituida por outra conforme
determinacdes da STN.

32.Possibilitar a realizacdo da auditoria nos principais campos dos cadastros de
transferéncia bancaria, ajuste de recurso, resgate, aplicacdo, depdsito
bancario, saldo inicial bancario, saque bancario e transferéncia bancaria.

33.Possibilitar o controle de sugestao das retencdées nos pagamentos por meio
da natureza da despesa informada no cadastro da retencao e do empenho.

34.Propiciar a construcao do ambiente de gestdo de pagamentos conforme a
necessidade de cada usuario: colunas, detalhes, numeracéo, ordenacao.

35.Permitir ao usuario no cadastro de contas bancarias cadastrar a
administracdo de recursos, onde devem ser informados os recursos
administradores e movimentadores, com interacdo posterior via listagem
dinamica.

36.Propiciar a configuracdo de acesso em diversas funcionalidades para
usuarios conforme o 6rgéao e unidade orcamentaria a que ele esta vinculado,
bloqueando assim, acesso a movimentos de outras unidades orcamentarias,
inclusive a visualizacdo de registros em listagem.

37.Propiciar o usuario emitir relatéorio de conciliacdo bancaria, permitir o

usuario emitir relatério de transferéncia bancaria.

2.3.SISTEMA DE ORCAMENTO (PPA, LDO E LOA)

1. Propiciar registrar cenarios macroeconoémicos na LDO para aplicagdo nas
receitas e despesas, informando: Variavel Método de calculo (percentual ou
valor), Percentual ou valor para o ano Atual e para os proximos anos. Além

disso possibilitar informar texto, para detalhar as premissas utilizadas.

2. Propiciar ao usuario realizar o cadastro de alteracoes orcamentarias da

receita e interagir com os cadastros a partir de listagem dinamica.

3. Propiciar registro da configuracdo de funcado e subfuncado conforme a

necessidade do municipio, indicando que estad em uso uma determinada
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10.

11.

12.

13.

configuracdo e validando as funcées e subfuncoes para utiliza-las no

exercicio, bem como, informar alguma descricéo.

Propiciar cadastro e a pesquisa de deducéo da receita em listagem dinamica,

podendo ordena-las ao serem demonstradas.

Propiciar criacdo/alteracdo das despesas do PPA, LDO e LOA de forma
incremental durante a elaboracdo ou alteracdo do orcamento, solicitando
somente informacoes obrigatérias, mas possibilitando que as demais sejam
informadas em momento posterior. Permanece assim com a situagdo em
elaboracdo, notificando ao usuario de que estdo pendentes algumas
informacoes, e logo preenchidas, deve ser possivel o envio ao legislativo e

sancao da referida peca orcamentaria.

Permitir a visualizacdo de diferencas, inclusdo, atualizacao ou exclusao de

receitas da LOA em comparacdo a LDO.
Propiciar registro das despesas da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO).

Propiciar identificacdo nos registros de receitas e despesas a auséncia de
informacédo ou informacao indevida, onde o usuario recebera a orientacéao

devida referente a qual informacéao devera ser complementada ou ajustada.

Propiciar envio dos registros de receitas e despesas da LDO para escrituracgao
contabil apdés a peca orcamentaria ser sancionada, possibilitando a
visualizacdo de quais documentos ja foram enviados para escrituracao, e se

efetuada alguma alteracao no orcamento elaborado, reenvia-los novamente.

Propiciar envio dos registros de receitas e despesas da LOA para escrituracao
contabil apés a peca orcamentaria ser sancionada, possibilitando a
visualizacdo de quais documentos ja foram enviados para escrituracao, e se

efetuada alguma alteracdo no orcamento elaborado, reenvia-los novamente.

Possuir integracao entre os modulos PPA, LDO e LOA, com cadastro unico
das pecas de planejamento como organograma, programa, acdo, funcao,

subfuncao, naturezas da receita e despesa e recursos.
Propiciar cadastro e pesquisa das agoes de governo.

Propiciar solicitacao de despesas para realizar alteracées orcamentaria
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Possibilitar, na criacdo de um novo Plano Plurianual, copiar o PPA ja
existente, onde no decorrer do processo o usuario deve informar as opcoes a

serem copiadas para novo PPA: parametrizacao, receitas e despesas.
Propiciar registro das despesas da Lei Orcamentaria Anual (LOA).
Propiciar registro das despesas do Plano Plurianual (PPA).

Permite o registro de envio ao legislativo quando o orcamento estiver
elaborado, possibilitando informar: Data de envio ao legislativo Observacoes
Apos o envio permite retorno ao executivo para alteracoes ou sancionar. Além
disso quando estiver como enviado ao legislativo nao deve Propiciarque a peca

orcamentaria seja alterada garantindo a integridade dos registros.

Propiciar registro das audiéncias realizadas para elaboracdo do or¢camento
e/ou sugestoes da sociedade, ao informar o tema, o ato autorizativo, a data e
hora, a equipe de planejamento, a situacao, o endereco, o tipo de audiéncia,
o(s) endereco(s) da(s) audiéncia(s), o assunto, bem como, anexar documentos

da audiéncia registrada.

Propiciar ao usuario a criacdo de uma configuracdo de organogramas
personalizada para que o registro seja realizado conforme a organizacéo

estrutural da entidade publica.

O usuario deve ter a possibilidade de reenviar a LOA para escrituracao e caso
seja efetuada alguma alteracdo no orcamento elaborado, permitindo reenviar

os documentos alterados para escrituracao.

Propiciar envio dos registros de receitas e despesas do PPA para escrituragao
ap6és a peca orcamentaria ser sancionada, visualizando quando os
documentos ja foram enviados para escrituracao, e caso se efetue alguma
alteracdo no orcamento elaborado, permite-se reenviar os documentos

alterados para escrituracao.

Permitir, na LDO, o registro de expansao das despesas e as suas respectivas
compensacoes, uma descricdo, o Ato regulamentar, o valor para o ano atual

e para as projecoes dos dois anos subsequentes.
Propiciar realizar as alteracoes legais no PPA.

Propiciar parametros da LDO, escolhendo o grau do plano de contas de

receita e despesa a ser utilizado.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Propiciar ao usuario cadastrar e pesquisar as alteracdes orcamentarias da
receita através de listagem dinamica. Propiciar ao usuario a emissao e

utilizacao de relatérios da Lei 4.320/64.

Propiciar ao usuario a emissao e utilizacao de relatorios legais da Lei de

Responsabilidade Fiscal - LRF.

Propiciar executar alteracoes orcamentarias da despesa, sempre via ato legal

(ex.: Lei e/ou Decreto), com reflexo na execugéo or¢amentaria em andamento.

Propiciar a interacao dos cadastros de alteracoes orcamentarias das despesas
realizadas por meio de listagem interativa, ou seja, o usuario realiza
navegacao entre as etapas da alteracdo orcamentarias, ou seja, proposta em
elaboracdo, proposta concluida, se estd no legislativo, ou mesmo,
sancionada. Tal interacao, possibilita avancar etapas do respectivo registro,

bem como, regressar a mesma.

Propiciar ao usuario o registro dos recursos que representam as fontes
financeiras, que sustentardo e assegurardo o desenvolvimento do plano de
acao e atingimento do objetivo do governo. O registro deve ser possivel por
meio de informagdes como o nimero, conforme a formatacéao configurada dos
recursos, o tipo ordinario ou vinculado, uma descricdo, bem como, se é um

recurso de superavit financeiro, também conforme a configuracao.

Propiciar o registro das fontes de recursos, tipos ordinario e vinculado,
conforme a configuracdo dos mesmos previamente cadastrada e necessidade
do municipio, informando o namero (este respeita a formatacao previamente
na configuracao de recursos), a descricdo, ou até mesmo, se € um recurso de
superavit financeiro, informacéo habilitada quando a configuracdo designar
uma enumeracao de forma distinta para aqueles que sao caracterizados como

tal.

Propiciar o cadastro e a pesquisa de naturezas das receitas cadastradas, ao
informar total ou parcial a mascara ou o texto da descricdo da natureza,

visualizando-as por meio de listagem.

Propiciar visualizacdo de todas as despesas elaboradas no PPA, conforme
quadriénio selecionado, possibilitando de uma forma rapida inserir de forma
individual ou em lote, registros de despesas na LDO, para atendimento do

Art. 165 da Constituicao Federal 1988. O recurso do saldo a priorizar
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

disponivel é da meta financeira conforme saldo or¢camentario da despesa
(previsto no PPA menos o priorizado na despesa da LDO do referido

quadriénio.

O usuario deve ter a possibilidade de replicar os marcadores de receitas e

despesa do PPA para LDO por meio da priorizacdo da LDO.

Propiciar definicdo de quais colunas serao exibidas na listagem para
visualizacdo e ordenacdo das informagoes referentes ao cadastro de
programas de governo, como o publico-alvo e objetivos, indicando quais

dados o usuario deseja visualizar.

Propiciar cadastro de programas valido para o quadriénio, ndo permitindo
que sejam incluidos novos programas no PPA quando a peca orcamentaria
que esteja com o status diferente de ,Em elaboracéo “ou” Em alteracao' e nao

podem existir dois programas com o mesmo numero.

Propiciar cadastro e a pesquisa das equipes de planejamento previamente
cadastrados ao informar a descricao e/ou seus os membros pertencentes,

visualizando-as e ordenando-as por meio de listagem.

Cadastrar a execucao de metas fisicas e realizar a avaliacao, informando:
Acao Programa Entidade Produto Unidade de medida Localizador Meta fisica
estimada Meta fisica executada Observacoes Situacdo (A executar, Em
execucdo, Executada) Além disso, na listagem, Propiciarrealizar uma
pesquisa pelas registros do ambiente, permitindo filtrar por: A¢ao: nimero e
descricdo Programa: numero e descricao Situacdo Produto Unidade de

medida; Localizador.

Propiciar pesquisa dos programas de governos cadastros ao informar o
numero, a descricdo, o publico-alvo e os objetivos por meio de listagem,
ensejando maior visibilidade das informacées que o usuario necessitar, bem

como, ordena-las ao serem demonstradas.

Propiciar ao usuario informar apenas os recursos na deducgao que estejam
vinculados a receita, demonstrando nas deducdes somente os recursos da

receita para selecéo e uso.

Propiciar registro das renuncias fiscais, ao informar a receita da LDO

renunciada, o tipo, ou seja, se € uma reducao, isencao etc., a localizacao, o
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41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

Ato regulamentador, uma descricdo e os valores para o exercicio atual e os
dois subsequentes. Permite ainda registrar a(s) compensacao(ées)
informando as mesmas informacdes citadas, bem como, o setor beneficiario.
Este registro deve ser realizado para propiciar a elaboracdo do relatério

solicitado pela Lei de Responsabilidade Fiscal, Art .4°, § 2° inciso V.

Propiciar registro das projecoes atuariais no qual projeta-se o fluxo anual de
receitas, despesas e saldo do regime proprio de previdéncia social dos
servidores publicos para um periodo de 75 anos. Este registro deve ser
realizado para atendimento do Art. 4° da Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF).

Propiciar identificacdo quando o valor da meta financeira da receita nao esta
totalmente alocada nos recursos, confrontando valor da meta em comparacéao
com o valor aplicado nos recursos, demonstrando a diferenca a maior ou a

menor.

Permitir o registro da sancdo da peca orcamentaria apdés seu envio ao
legislativo, ao informar a respectiva data de envio ao legislativo, o ato
autorizativo, possiveis observacoes, bem como, nado Propiciarque a peca
orcamentaria seja alterada quando a mesma estiver sancionada, garantindo

a integridade dos registros.

Propiciar apés a sancdo da LOA disponibilizar as receitas e despesas para

execucao orcamentaria.

Propiciar o controle de alteracdo dos dados do plano plurianual para que,

depois de aprovado, os dados nao possam ser alterados.

Propiciar pesquisa das sugestdes realizadas para a elaboragdo do or¢camento
previamente cadastradas ao informar o seu assunto, a sugestao apresentada,
a categoria, tipo, periodo e origem, visualizando-as por meio de listagem,

ensejando maior visibilidade.

Propiciar visualizacao mediante pesquisa das renuncias fiscais previamente
cadastradas ao informar a natureza da receita, a descricdo da natureza da
receita e a respectiva descricao, visualizando-as e ordenando-as por meio de

listagem.
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48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

Propiciar registrar os resultados nominais mensais de forma automatica
(dividir por 12). Além disso, caso o valor do rateio ndo fechar com valor total

do ano logado, o sistema avisa e indica a diferenca a ser ajustada.

Propiciar realizar os registros dos riscos fiscais ao informar o tipo de risco, a
entidade publica, o organograma, o detalhamento e a providéncia, bem como,
o exercicio atual e os proximos dois. Este registro deve ser realizado para
possibilitar a elaboracao do relatério solicitado pela Lei de Responsabilidade

Fiscal, Art .4°, § 3°.

Propiciar registro dos tipos de alteracdes da receita, conforme a necessidade
do municipio e utiliza-los na elaboracao da Lei Orcamentaria Anual (LOA) nos

registros de alteracoes orcamentarias da receita.

Propiciar realizacao de filtros rapidos dos recursos das pecas orcamentarias,
por meio de painéis interativos, selecionando os saldos positivos ou negativos
conforme a necessidade do usuario, listando-as somente os relacionados a

€SSses.

Propiciar realizacdo de filtros rapidos com unico clique no recurso
apresentado na listagem da LOA somente registros vinculados a receita ou

despesa.

Propiciar ao usuario a geracao dos arquivos IP e AIP para prestacao de contas
junto ao TCEMG por meio do SICOM.

Propiciar realizagao de filtros rapidos das entidades por meio de painéis
interativos, selecionando os saldos positivos ou negativos conforme a

necessidade do usuario, listando-as somente os relacionados a esses.

Propiciar visualizacdo do saldo do orcamento por entidade (receitas (+)
transferéncias recebidas (-) despesas (-) transferéncias concedidas) durante
a elaboracdao da peca orcamentaria, dispensando por exemplo, realizar

emissodes de relatérios para conhecer o saldo planejado.

Propiciar emissdo de relatéorio de acompanhamento e comparacao da

execucao financeira (PPA/LDO e LOA)
Propiciar excluir orcamento em elaboracao de forma automatizada

Propiciar aplicar cenario macroecondémico nas receitas e despesas da LDO
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2.4.SISTEMA TRIBUTARIO MUNICIPAL

1.

10.

11.

12.

Permitir por meio do cadastro de imoveis, realizar a visualizagdo de uma
imagem ou mapa da localizagdo dos imoveis, contendo acesso ao google maps,
onde através do endereco informado seja possivel efetuar a busca deste no
mapa.

Permitir, por meio do cadastro de imoéveis, determinar para qual endereco
serao remetidas as correspondéncias, com a possibilidade de optar entre os
enderecos do proprio imével, do responsavel, corresponsavel ou imobiliaria.
Permitir por meio do cadastro de imoéveis, consultar as informacées dos
beneficios fiscais concedidos ao imoével, com a possibilidade de conferir a
descricao do beneficio, a receita tributaria, periodo de vigéncia, data de
revogacgao caso ocorrer e situagao do beneficio.

Possibilitar rotina para importar imagem da planta cartografica do imével, de
forma individual.

Possibilitar cadastro de testadas, possibilitando o cadastro de quantas forem
necessarias.

Permitir que através do cadastro de iméveis, seja possivel emitir o espelho do
cadastro imobiliario.

Demonstrar no cadastro de iméveis de um imével que foi remembrado quais
os imoéveis de origem do mesmo.

Permitir, a partir do cadastro de imoéveis, efetuar a copia dos dados cadastrais,
gerando um novo imoével com as mesmas informacoes.

Permitir que através do histérico contido no cadastro de imoveis seja
demonstrado o histérico de todas as transferéncias anteriores efetuadas.
Conter um cadastro de imoéveis rurais, em que seja possivel inserir informacoes
relacionadas ao Incra e planta de valores especifica para este tipo de imével,
onde as informacodes possam também servir de subsidio para o calculo do ITR.
Conter no cadastro de Imoéveis uma forma de acessar as principais
funcionalidades relacionadas ao imoével, onde ao acessa-las o sistema ja
demonstre as informacodes do imével e contribuinte associado ao imével.
Permitir o englobamento de iméveis, ainda que de lotes diferentes, para a

emissao de carnés.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

Permitir consultar as informacées do englobamento do imével por meio do
cadastro do imével. Quando realizado englobamento ou desmembramento de
um imoével, permitir que seja inserida uma movimentagdo no respectivo
cadastro indicando a acao realizada.
Permitir que haja Planta de Valores e que seja configuravel conforme boletim
cadastral e a localizagdo do imével.
Permitir realizar atualizacao do valor de m? de uma planta de valores, podendo
realizar acréscimo ou decréscimo no valor configurado, determinando se a
atualizagdo sera em valor ou percentual, determinar o ano para qual a
atualizacao sera aplicada e ainda permitir que a atualizacdo seja aplicada para
varias plantas de valores.
Permitir integracdo via APl e/ou webservice com empresas de
geoprocessamento, entre outras solucoes utilizadas pela contratante.
Permitir alteracdo do cadastro de imdveis devido a ajustes do
geoprocessamento.
Permitir desmembramentos e remembramentos de imoéveis.
Permitir a inclusdo de arquivos digitalizados aos desmembramentos e
remembramento de imoéveis.
Permitir parametrizar todas as rotinas de calculo da Contribui¢do de Melhoria,
conforme a obra, e que atenda a legislacao.
Permitir indicar os iméveis que serdo beneficiados por uma contribuicao de
melhoria, informando se o imovel sera aderente a contribuicao de melhoria, a
data de adesdo, o valor de venda do imoével e percentual de valorizacao,
apurando automaticamente o valor de valorizagdo, possibilitando configurar
numero e intervalo de vencimento das parcelas de forma individual para cada
imovel aderente a contribuicao de melhoria.
Permitir o controle de propostas efetuadas para valores e formas de pagamento
de uma contribuicao de melhoria, podendo realizar o comparativo entre as
propostas inicial e final, visualizando por proposta o valor maximo de parcelas,
periodo de vencimento, percentual de juros de financiamento, valor minimo de
amortizacao por parcela e percentual de participacdo da entidade.
Permitir, ao cadastrar uma pessoa fisica ou juridica, vincular mais de um
endereco, informando CEP, municipio, logradouro, ntiimero, descricao de
endereco, complemento, condominio, bloco, apartamento, loteamento, bairro,
distrito e caso julgar necessario, incluir observacoes ao endereco. Em casos
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

onde o contribuinte Possibilitar mais de um endereco, possibilitando sinalizar
qual destes sera o endereco principal.

Permitir ao cadastrar uma pessoa juridica, realizar o vinculo de sécios a
mesma, informando o nome, sua qualificacao profissional, o responsavel pela
sociedade e qualificacdo, as datas de inclusao e desligamento do sécio e o
respectivo percentual de participacdo, verificando automaticamente os
percentuais de participacdo, impedindo que os percentuais de sociedade
ultrapassem 100% (cem por cento).

Permitir realizar movimentacoes nos cadastros de contribuintes, podendo
alterar sua situacgdo para ativo ou inativo e incluir averbagdes cadastrais
informando o processo e devidas observacgdes, permitindo incluir comentarios
as movimentacoes, mantendo histérico de alteracoes realizadas.

Permitir anexar arquivos ao cadastro de contribuintes com a opcao de
consultar Permitir consultar todos os arquivos anexados ao cadastro, bem
como remover arquivos eventualmente incluidos indevidamente.

Permitir a criacao de novos campos complementares aos cadastros padroes
disponibilizados, sendo estes nos formatos area de texto, CNPJ, CPF, data,
data e hora, e-mail, hora, lista de selecao, multipla selecdo, numérico, telefone
€ texto.

Permitir consultas cadastrais através: nome; parte do nome; CNPJ/CPF;
endereco; inscricao cadastral.

Permitir consultas de contribuintes através: nome; parte do nome; CNPJ/CPF;
situacao; Tipo; Espolio.

Possibilitar cadastro de averbacoes/observacoes para: Contribuintes; Iméveis;
Econémicos; Dividas; Receitas diversas (solicitacao de servico).

Possibilitar opcao para verificar os histéricos das alteracdes cadastrais
(cadastro de contribuintes, cadastro imobiliario e cadastro mobiliario)
efetuadas por determinados usuarios, por data ou por processo de alteracao,
diretamente no sistema.

Permitir a utilizacdo de varias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM) com
possibilidade de indexadores para intervalos de datas.

Manter uma tabela de dias nao uteis para fins de calculo de juro/multa.
Permitir o cadastramento das imobiliarias, com as informacdes da pessoa

juridica acrescido do nimero do CRECI.
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.
43.

44,

45,

Permitir o cadastro dos cartérios e tabelides responsaveis em efetuar os
registros dos iméveis e protestos de titulos.

Possibilitar cadastros de ruas, faces do imoével, bairros, distritos, loteamentos,
condominios e localidades para utilizacdo no cadastramento dos contribuintes
e imoveis.

Permitir que os campos que compdem a inscricdo imobiliaria sejam
configuraveis, podendo alterar a ordem, tamanho e a descricdo dos campos,
permitindo a inclusao de informacodes alfanuméricas, caso seja necessario.
Possibilitar cadastro de imével urbano e rural, configuravel conforme boletim
cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos
(inteiros e decimais), datas, horas e textos.

Permitir a inclusdo de um ou mais contribuintes como proprietarios do imével
controlando o percentual de participacdo sobre o imével, podendo definir o
responsavel pelo imével e ainda, permitir vincular um contribuinte como
corresponsavel pelo imoével.

Permitir relacionar os materiais e servicos que serdo necessarios para
execucdo de uma contribuicdo de melhorias, apurando valor de forma
separada por material e servico.

Permitir realizar movimentacoes nas contribuicbes de melhorias, podendo
cancelar, concluir ou suspender uma melhoria, incluindo comentarios e
anexos e mantendo histérico das movimentacdes realizadas

Permitir o controle de saldo devedor para contribuicdes de melhorias.
Permitir determinar as aliquotas a serem aplicadas ao calculo do crédito
tributario de transferéncia de imodveis, podendo configurar aliquotas
diferenciadas para o valor a vista, valor financiado, outros valores pertinentes
a transicao e benfeitorias.

Permitir realizar a definicao da forma como ocorrera a transferéncia do imével
ao identificar a quitacao do crédito tributario a ela relacionado, com opcao de
transferir automaticamente ou exigir intervencdo manual para efetivacao da
transacao. E ainda, permitir aplicar a mesma verificacao para casos em que a
transferéncia é isenta do imposto.

Permitir, durante o processo de transferéncia de imével, que o usuario
identifique através de inteligéncia artificial quando o valor da venda de um

imovel néo esta de acordo com o valor de mercado.
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46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

Possibilitar alerta ao usuario quando um valor de venda do imédvel estiver
abaixo do valor de venda do mercado, sugerindo ainda através de inteligéncia
artificial, o valor aproximado da venda de um imoével conforme valor de
mercado durante o processo de ITBI.

Possibilitar cadastros mobiliario (econoémico) e de atividades configuraveis,
conforme boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir
campos numeéricos (inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer
momento.

Permitir que o cadastro mobiliario possa referenciar o cadastro imobiliario.
Permitir visualizar o posicionamento geografico do enderecamento do cadastro
econdmico através de mapa, contendo acesso ao google maps.

Permitir anexar arquivos ao cadastro de econdémicos com a opcao de consultar
todos os arquivos anexados ao cadastro, bem como remover arquivos
eventualmente incluidos indevidamente.

Permitir a emissdo dos alvaras de licenca localizacdo e funcionamento,
sanitario e provisorio, com a possibilidade de definir o prazo validade por data
ou intervalo de dias, incluir informacoes complementares e selecionar um
modelo de documento previamente configurado no sistema.

Permitir controle de requerimento de: Baixa; Suspensao; Cancelamento de
atividades.

Permitir apés a baixa, a emissdo de relatério com o demonstrativo do
movimento para conferéncia.

Atender integralmente ao que rege a resolucao IBGE/CONCLA N° 01 de
25/06/1998 atualizada pela resolucado CONCLA N° 07 de 16/12/2002 que
prevé o detalhamento do CNAE (Cédigo de Classificacao Nacional de Atividades
Econoémicas).

Possibilitar cadastro da lista de servicos adequado a Lei Complementar 116/03
e também com as atualizacoes e novos itens criados pela Lei Complementar
157/2016.

Permitir o relacionamento entre a CNAE e os itens de servicos constantes na
lista da lei complementar 116/2013 e também com as atualiza¢gdes e novos
itens criados pela Lei Complementar 157/2016.

Permitir realizar a classificacdo de atividade econémica conforme as opcoes

agropecuaria e pesca, industria, meio ambiente, comércio e servico.
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58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

Permitir realizar a classificacao do risco das atividades econémicas, de forma
a apoiar o processo de analise para emissao de licencas ou autorizacoes para
funcionamento, dispondo das seguintes classificacoes: normal; baixo risco;
médio risco; alto risco, além de permitir diferenciar o MEI e demais tipos
econdémicos.

Permitir realizar o controle dos valores das atividades econémicas, de forma a
indicar os valores dos alvaras por data, do valor para cobranca de ISSQN e ISS
fixo, com data e percentual a ser aplicado.

Permitir efetuar o cadastro de horarios de funcionamento para vinculo com as
empresas, informando a descricio do horario, dias e horarios de
funcionamento.

Permitir importacao de arquivos de Periodos e Eventos do Simples Nacional.
Permitir a validacao de pendéncias financeiras dos CNPJs optante do simples
nacional, enviados pela Receita Federal.

Permitir geracdo de ITBI para iméveis rurais com opg¢do de cadastro ou nao do
imo6vel envolvido na transacéao.

Permitir o cadastro automatico de imoveis rurais quando for cadastrado um
ITBI Rural de um imével que nao possua ainda cadastro.

Permitir geracao de um unico cadastro de ITBI para transferéncia de diversos
iméveis com vendedores e compradores diferentes.

Permitir que, ao finalizar o cadastro do ITBI, seja questionado ao usuario se
deseja emitir o carné e/ou a certidao do ITBI referente ao processo efetuado, e
a funcionalidade s6 podera ser solicitada ja tenha ocorrido o calculo do ITBI.
Permitir a solicitacdo ITBI on-line pelos tabelionatos para iméveis urbanos ou
rurais.

Permitir a insercdo de pareceres na solicitacdo de transferéncia de iméveis,
texto livre de até 4000 caracteres.

Permitir que ao consultar/visualizar as informacoes de uma solicitacdo de
transferéncia de imoveis, sendo possivel verificar as informacoées do calculo e
da transferéncia a ela vinculada.

Permitir, através de inteligéncia artificial, que o sistema liste os fatores que
influenciaram o valor de mercado sugerido, histérico das transferéncias
realizadas para um determinado imével e ainda, histérico de transferéncias

realizadas para iméveis que possuem caracteristicas semelhantes.
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71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

Permitir a emissdo de notas avulsas e realizar movimentacoes na situacao da
mesma, com a opcao de anular a nota, realizar uma cépia ou fazer a sua
emissao.

Permitir a consulta das notas fiscais avulsas cadastradas, visualizando as
informacoes de numero e série, data de emissdo, nomes do prestador e do
tomador, consulta dos servicos vinculados a nota, valor total da nota, valor de
ISSQN, visualizar se o imposto foi lancado ou néo e verificar a situacdo da
nota.

Permitir emissao da nota fiscal avulsa somente apoés quitacdo do imposto
devido pelo prestador de servigos incidente na mesma.

Permitir a configuracdo da tabela de calculo das aliquotas do IRRF com base
nos valores determinados pela Receita Federal, para apuracao do respectivo
imposto na emissao de notas fiscais avulsas.

Permitir que sejam parametrizados todos os tributos, quanto a sua férmula de
calculo, acréscimos, correcao e indices, moedas etc.

Permitir alteracbes nas formulas de calculo, possibilitando calculos
complementares, e ainda permitir calculos individuais ou de um grupo de
contribuintes.

Permitir a cobranca de taxas por prestacao de servicos ao contribuinte, por
meio do lancamento de uma receita diversa, permitindo registrar o servico
prestado, a receita para qual sera lancado o crédito tributario, o contribuinte,
o codigo do processo administrativo que originou o servico e imoével ou
econémico para qual o servico sera prestado.

Permitir a consulta das receitas diversas cadastradas na Entidade.

Permitir a cobranca de mais de uma taxa no mesmo lancamento, pela alteracdo
do cadastro de empresas, possibilitando definir o tipo de alteracado cadastral
passivel de cobranca de taxa.

Permitir que seja feito calculo simulado baseado no histérico de alteracoes,
exercicios anteriores, dados cadastrais do exercicio atual, considerando os
parametros de calculo do exercicio solicitado.

Permitir a emissao da certidao positiva, negativa e positiva com efeito negativa,
para diversas finalidades (configuraveis) para imoveis, economicos ou
contribuintes, verificando os débitos eventualmente existentes de todas as

receitas.

63


mailto:pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br
http://www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br/

Praca Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais

Fone: (37) 3286-1133 CNPJ: 18.308.734/0001-06

e-mail: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

82.

83.

84.
85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

Permitir ao cadastrar convénios bancarios, determinar uma validade para o
identificador de ntimero de baixa de pagamento conforme prazo estabelecido
para instituicao financeira.
Permitir ao usuario consultar todos os bancos nacionais, conforme lista da
FEBRABAN, independente de ser um banco associado a ela ou nao, detalhando
o numero, a sua descricao, sigla, CNPJ, site e informacdes de associacdo ou
nao FEBRABAN.
Permitir configuracdo de modelos de guias e/ou carnés pelo préoprio usuario.
Emitir guias e/ou carnés dos créditos tributarios e divida ativa, bem como
segunda via desses, imprimindo opcionalmente algumas parcelas.
Permitir a emissao de notificacdo de lancamento enderecada aos contribuintes
que tiverem lancamentos.
Permitir a emissdo da segunda via da guia de pagamento, contendo nova data
de vencimento no boleto, além dos valores dos acréscimos (correcédo, juros e
multa), calculados até a nova data de vencimento.
Permitir que sejam gerados arquivos para a impressdao dos carnés por
terceiros.
Poder emitir parcela unificada para pagamento, relacionando todos os débitos
correntes, dividas ativas e parcelas de dividas em aberto.
Possibilitar rotina que realize o registro bancario automaticamente a geracao
dos langamentos tributarios, para pagamento em qualquer banco.
Permitir realizar a baixa dos pagamentos dos lancamentos de créditos
tributarios de forma automatica, onde o responsavel pela baixa informa o
convénio bancario cujas baixas devem ser vinculadas e realiza a importacao
do arquivo de retorno bancario, contendo a relacdo dos pagamentos para que
o sistema automaticamente localize os lancamentos e registre os respectivos
pagamentos.
Permitir ao responsavel pela baixa automatica de pagamentos, a partir da
homologacado dos pagamentos, identificar os pagamentos que eventualmente
apresentarem alguma inconsisténcia, podendo realizar a consulta de forma
detalhada dos pagamentos realizados em parcelas canceladas, eliminadas,
suspensas, ja pagas ou pagamentos cujo lancamento nao foi identificado.
Permitir que a baixa de arquivos de arrecadacao fornecidos pelos bancos seja
efetuada em segundo plano, apenas notificando o usuario sobre o andamento
e finalizacdo do processo.
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94. Permitir que seja realizada a baixa dos pagamentos dos lancamentos de
créditos tributarios de forma manual.

95. Permitir realizar a consulta das baixas manuais de pagamentos registradas no
sistema, possibilitando diferenciar as baixas que estdo disponiveis para
homologar, das baixas que ja constam homologadas e ainda permitir buscar
por pagamentos que tenham sofrido estorno, apresentando convénio,
CPF/CNPJ e nome do contribuinte, data do pagamento, data de crédito, valor
do pagamento e usuario que realizou a operacao.

96. Permitir que seja realizada baixa automatica dos pagamentos de forma
retroativa, informando a data na qual os pagamentos devem ser registrados.

97. Permitir realizar o estorno da baixa de pagamentos realizada a partir da
importacdo de um arquivo de retorno bancario, estornando automaticamente
todos os pagamentos relacionados no arquivo.

98. Permitir a configuracao de valores limites de diferencas de arrecadacao,
aplicaveis em casos de identificacdo de pagamentos a menor, para geracdo de
parcela complementar.

99. Permitir realizar compensacao de valores, sendo que os créditos pagos a maior,
pagos duplicados ou pagos de forma equivocada, possam ser compensados
com outros créditos do mesmo contribuinte que estejam em aberto, podendo
compensar em sua totalidade ou nao.

100. Permitir realizar alteracdes de lancamentos pagos, de forma a gerar
saldos quando for o caso de pagamentos duplicados ou a maior para que sejam
devolvidos ao contribuinte, indicando se a manutencéo sera realizada em um
pagamento normal ou inconsistente, vinculando o tipo de inconsisténcia,
informar o nimero do processo administrativo que originou a manutencao e
registrar observagoes caso julgar necessario.

101. Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

102. Permitir em ambiente centralizado, a consulta de informacdes cadastrais
e financeiras de um contribuinte, imével ou econémico, oferecendo diversas
opcoes de filtragens.

103. Permitir gerar extrato da movimentacdo financeira do contribuinte
demonstrando os tributos pagos, em aberto, cancelados ou parcelados,
corrigido com valores em aberto, atualizados até a data atual ou data de

referéncia informada pelo usuario.
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104. Indicar a existéncia de lancamentos ou dividas suspensas e/ou
Lancamentos abaixo do limite.

105. Permitir por meio de consulta unificada do contribuinte, visualizar os
documentos emitidos em seu nome, como Certiddo Negativa de Débitos,
Alvaras de localizacédo, provisorio ou sanitario, Notificacoes de lancamentos e
Certidoes de ITBI, onde para cada item citado, permitir que seja realizada uma
nova emissao.

106. Permitir realizar a antecipacdo ou prorrogacdo de vencimentos de
lancamentos de créditos tributarios de forma individual para um contribuinte,
com a possibilidade de definir o ano do langamento, nimero e receita da
parcela que deseja alterar o vencimento, informando manualmente uma nova

data ou estabelecendo um intervalo de tempo para o novo vencimento.

107. Possibilitar cadastro para suspender lancamento integral do crédito
tributario.

108. Permitir a concessao de Remissao ao contribuinte para Débitos e Dividas.

109. Permitir o cadastro de beneficio fiscal.

110. Permitir a consulta dos requerimentos de beneficios fiscais ou

manutencoes de calculo cadastrados, possibilitando verificar a data de
cadastro, se individual ou geral, o nome do requerente, o nimero do processo
administrativo, sua vigéncia e situacao, se em analise, deferido ou indeferido,
bem como consultar o histérico de movimentacoes aplicadas ao mesmo.

111. Permitir desfazer acoes realizadas em um requerimento a partir do
deferimento ou indeferimento de beneficio ou manutencao de calculo,
permitindo que ao desfazer a tultima agdo, o requerimento volte a ficar em
aberto para novo parecer.

112. Permitir a contabilizacdo dos valores referente aos Débitos,
Cancelamentos de Débitos, Dividas, Cancelamentos de Dividas, Prescricdo de
Dividas, Remissoes, Isencoes e Imunidades, com os valores das receitas
arrecadadas.

113. Permitir a conferéncia das arrecadagdes enviadas para contabilizacao,
podendo visualizar as informacées do lote como data, usuario de criacao e
situacao, e ainda detalhar os pagamentos, com a possibilidade de incluir
comentarios aos pagamentos, realizar o envio dos dados ou excluir o lote em

caso de alguma inconsisténcia.
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114. Permitir a geracdo de relatéorios que contenham informacoes dos
pagamentos de créditos tributarios.

115. Possibilitar rotina de inscricdo em divida com emissao do livro de divida
ativa, gerando informacoes sobre o ato da inscricao (livro, folha, data e nimero
da inscri¢ao), permitindo calculos de atualizacoes e acréscimos.

116. Possibilitar rotinas de movimentacoes e alteracoes de dividas (anistias,
prescricoes, cancelamentos, suspensoes e estornos).

117. Permitir realizar a homologacdo de uma movimentacao realizada em
Divida Ativa, com a possibilidade de conferir as informacoes da divida bem
como os valores onde a movimentacdo, apenas sera efetivada apés a
conferéncia e confirmacao da operacao.

118. Permitir indicar se determinada receita de crédito tributario podera ser
inscrita em divida ativa.

119. Emitir notificacdo de cobranca administrativa para o contribuinte
devedor, com parametrizacao do conteudo da notificacao.

120. Permitir a integracdo com o sistema de procuradoria do municipio,
referente aos dados pertinentes a emissao da peticdo para ajuizamento e ao
acompanhamento do tramite juridico na identificacdo dos ajuizamentos, sem
que haja a necessidade de redigitacdo em ambas as operacoes.

121. Possibilitar rotina configuravel de Parcelamento de Divida Ativa: Podendo
parcelar varias receitas, parcelar outros parcelamentos em aberto; Dividas
executadas; conceder descontos legais através de formulas configuraveis;
determinar valor minimo por parcela; Cobrancas de taxas de parcelamento.

122. Permitir na Configuracdo do parcelamento indicar se as parcelas do

mesmo poderdo vencer somente em dias uteis ou em qualquer data;

123. Permitir informar em quantidade de dias o vencimento da primeira
parcela;
124. Permitir configurar o intervalo de vencimento entre as parcelas do

parcelamento com no minimo as seguintes op¢oes: Qualquer data; ultimo dia
do més; primeiro dia do més; em um dia especifico.
125. Permitir na configuracdo do parcelamento informar se é possivel a
alteracdo das datas de vencimento no momento de realizar o parcelamento.
126. Permitir informar na configuracdo do parcelamento a quantidade

maxima de parcelas.
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127. Permitir na configuragao do parcelamento informar o periodo de validade
do mesmo, deixando a configuracdo indisponivel quando estiver fora da
validade.

128. Permitir na configuracao do parcelamento bloquear o parcelamento de
contribuintes sem CPF.

129. Permitir na configuracao do parcelamento informar se € obrigatério a
utilizacdo de entrada no parcelamento, podendo ainda informar o percentual
de entrada que sera utilizado.

130. Permitir na configuracdo do parcelamento se havera insercdo de taxas
manualmente e se havera remocéao de taxas manualmente.

131. Permitir na configuracdo do parcelamento definir uma férmula de
cobranca de juros de Financiamento, podendo ainda utilizar féormulas
diferentes em diferentes configuracoes de parcelamento.

132. Permitir inserir validacdo no parcelamento informando se ja houve um
parcelamento anterior para uma determinada divida, obrigando assim ao
usuario a informar um valor de entrada obrigatorio.

133. Permitir ao efetuar o parcelamento de créditos, realizar simulacoes
quanto aos valores do parcelamento, visualizando o valor do tributo, valor de
correcao, juros, multa e valor total a parcelar, podendo determinar a
quantidade de parcelas a gerar, o intervalo e data inicial de vencimento,
adicionar reforcos e taxas as parcelas, onde para cada valor informado, as
parcelas sdo atualizadas automaticamente pelo sistema.

134. Permitir a determinacao do intervalo de data de vencimento para buscar
as parcelas no momento de parcelar um crédito tributario.

135. Sinalizar na rotina do parcelamento de crédito as dividas que constam
em Protesto e/ou Executadas.

136. Permitir agregar ao parcelamento de dividas, a cobranca de outros
valores pertinentes a ela, como honorarios, juros de financiamento, correcdo
pré-fixada, taxa de expediente etc.

137. Permitir, ao parcelar as dividas, a inclusao de valores de reforcos em
parcelas, devido a sazonalidade de liquidez dos contribuintes.

138. Permitir emitir o termo de parcelamento de dividas ativas e os
lancamentos do exercicio, permitindo constar no documento, a quantidade de
parcelas, valores do tributo, correcao, juros, multa, taxas, vencimentos e

composicao das dividas que compdem o parcelamento.
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139. Possibilitar meios para identificagdo de maneira automatica dos
parcelamentos em atraso, podendo selecionar o numero de parcelas atrasadas
que se deseja filtrar, para que seja procedido o cancelamento do parcelamento
de acordo com o que prevé a legislacao municipal.

140. Permitir a emissao de relacao de contribuintes com maior valor em aberto
(maiores devedores) com a possibilidade de visualizar as informacoées por tipo
de lancamento de crédito (débito, divida ou parcelamento) definindo a
quantidade de contribuintes a serem demonstrados, créditos tributarios, data
inicial do vencimento e data final do vencimento.

141. Permitira emissdo de relatéorio com a posicao da divida ativa em
determinada data, permitindo verificar a situacdo do cadastro da divida ativa
de forma retroativa ou futura.

142. Permitir o cadastro de projetos de obras para iméveis urbanos ou rurais,
inclusive de obras realizados nos iméveis do municipio, possibilitando realizar

o acompanhamento da situacdo do projeto de obras por meio de suas

movimentacoes.
143. Controlar os projetos para emissao Alvara de Construcao e Habite-se.
144. Permitir a indicacdo do responsavel pela execucao da obra, contendo ao

menos as seguintes opgoes: proprietario do imével, dono da obra, incorporador
de construcao civil, empresa construtora e consorcio.

145. Permitir que o usuario anexe documentos, imagens relacionadas ao
projeto de obras, demonstrando a data e a hora em que foi anexado o arquivo.

146. Permitir que o usuario visualize as obras que possuem alvara de licenca
que esteja vencido, devendo considerar alvara vencido, os documentos cuja
data de validade é menor que a data atual.

147. Permitir o cadastramento de construtoras, com as informacédes de
pessoas juridicas previamente cadastradas, o niumero de registro no CREA e a
relacdo de engenheiros e arquitetos vinculados a ela.

148. Permitir o vinculo dos responsaveis técnicos pelo projeto de obras, com
as seguintes informacodes: Responsaveis, tipo de responsabilidade, Numero e
validade do CREA, Ocupacao (CBO), Numero da ART, Numero da RRT.

149. Disponibilizar campos compativeis ao SisObra, que poderao ser
utilizados como base para o cadastro de obras e emissao do alvara e habite-

SeE.
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150. Permitir emissdo de relatério de iméveis que nao foram calculados por
determinado ano com no minimos os seguintes dados: codigo do imével, Tipo
do imével, inscricdo imobiliaria, endereco do imével e responsavel do imével.

151. Permitir emissao de relatorio de valores lancados detalhado por receitas,
com no minimo os seguintes filtros: crédito tributario, receita, ano, data inicial
e final do lancamento, situacdo e contribuinte.

152. Permitir emissao de relatério da divida ativa objetivando a execucao
fiscal, como no minimo os seguintes filtros: situacdo da divida, se possui
Certidao de divida emitida, ano inicial, ano final, valor inicial, valor final e
receitas.

153. Permitir emissdo de listagem de cadastros econdmicos de auténomos
com no minimo os seguintes filtros: Contribuinte, econdémico, econdémico
inicial e final, situacdo, determinado bairro, determinado logradouro, porte,
CNAE, lista de servicos e classificagcao da atividade.

154. Permitir a emissao de notas fiscais avulsas.

155. Permitir a emissao de relatério de notas fiscais avulsas como no minimo
os seguintes filtros: numero da nota, situacao da nota, data da emissao inicial
e final, prestador, tomador. Contendo ainda os seguintes dados no relatério:
numero da nota, data da emissdo, situagdo, prestador, CPF/CNPJ do
prestador, n° do PIS, data de nascimento, tomador, CPF/CNPJ do tomador,
valor total, ISSQN, IRRF e INSS.

156. Permitir a emissdo de Certidao de Numero.

157. Permitir a emissao de relatério com listagem de ITBI com no minimo os
seguintes filtros: ano de cadastro, n° do ITBI, Imével, Tipo, comprador e
situacao.

158. Permitir a emissao de relatorio de movimento dos convénios da baixa de
pagamento com no minimo os seguintes filtros: convénios da baixa, data do
pagamento, data de crédito inicial e final, emitir os estornados, tipo de
pagamento.

159. Permitir emitir relatério de manutencdes de pagamento com no minimo
os seguintes filtros: Contribuinte, data inicial e final, tipo utilizacao e tipo de
saldo.

160. Permitir emitir relatério comparativo de IPTU onde é possivel comparar
os valores lancamentos de IPTU em 2 anos distintos com no minimo os

seguintes filtros: Crédito tributario, ano anterior para comparacao, ano do
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calculo para comparacdo, imoével inicial e final, ordenacdo por imével ou
contribuinte, comparar calculo simulado sim ou néo.

161. Permitir a emissao de relatério de valores das dividas com no minimo os
seguintes filtros: contribuinte, situacdo da divida, data atualizacdo, data de
vencimento inicial e final, data de vencimento individual, contribuinte inicial
e final, tipo de referente, codigo do referente, status da divida, protestadas sim
ou nao e executada sim ou nao.

162. Permitir a emissao de relatério de saldo da divida por data de inscricao
com no minimo os seguintes filtros: anos da divida, crédito tributario, data
inscricao inicial e final, data base e situacao da divida.

163. Permitir a emissdo de relatério de movimentagao da divida com no
minimo os seguintes filtros: data inicial e final da movimentacéo, contribuinte
(Gnico ou diversos), codigo da divida (Gnico ou diversos), credito tributario
(Gnico ou diversos), receitas (Gnico ou diversos), anos da divida (Gnico ou
diversos), tipo de movimentacao (anistia concedida para a divida, atualizacao
cadastral da divida, averbacédo, comentario, divida parcelada, documentacéo,
estorno da anistia da divida, estorno de inscricdo em divida, estorno de
pagamento da divida, estorno do parcelamento da divida, estorno da remissao
da divida, inscricao em divida, pagamento realizado para divida, quitacdo da
divida, remissao concedida para divida, saldo da divida, situacéo.

164. Permitir emitir carta de aviso de cancelamento de parcelamento em lote
com no minimo os seguintes filtros: nimero do parcelamento, quantidade de
parcelas vencidas, periodo de atraso inicial e final e quantidade de dias em
atraso.

165. Permitir a emissao de certidao de localizacao com no minimo os seguintes
dados: ntumero do protocolo, parecer de geréncia de habitacdo, parecer de
geréncia de fiscalizacao de posturas, requerente, codigo do imével, destinacao
e observacao.

166. Permitir a emissao de relatério de parcelamentos contendo no minimo os
seguintes filtros: ano inicial e final, situacao (abertos e Quitados), configuracao
do parcelamento, numero de parcelamento inicial e final, contribuinte (nico
ou diversos), contribuinte inicial e final, data do parcelamento inicial e final,
data do cancelamento inicial e final, data do pagamento inicial e final,

quantidade de parcelas do parcelamento inicial e final.
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167. Permitir a emissdo de relatério de honorarios com no minimo os
seguintes filtros: ano inicial e final, situacao (abertos e Quitados), configuracéao
do parcelamento, numero de parcelamento inicial e final, contribuinte (tnico
ou diversos), contribuinte inicial e final, data do parcelamento inicial e final,
data do cancelamento inicial e final, data do pagamento inicial e final,
quantidade de parcelas do parcelamento inicial e final.

168. Permitir a emissao de relatério de econdémicos, com no minimo os
seguintes filtros: contribuinte, econémico, econémico inicial e final, situacao
do econdmico, data de movimentacao inicial e final, periodo , contador, bairro,
logradouro, porte da empresa, CNAE, regime de cobranca do ISSQN
(homologado, fixo, estimado, arbitrado e sem cobranca), lista de servicos,
classificacdo da atividade, atividades secundarias(sim ou nao), movimentos
(sim ou nao), averbacoes(sim ou nao) e ordenacao por(econdémico, contribuinte,
contador, logradouro ou atividade).

169. Permitir emissao de relacao de economicos baixado por data de abertura
com no minimo os seguintes filtros: contribuinte, econémico, data de abertura
inicial e final.

170. Permitir a emissédo de relacdo de maiores contribuintes pagadores com
no minimo os seguintes filtros: crédito tributario, quantidade de contribuintes
a serem demonstrados, anos dos débitos, dividas ou parcelamentos, més
inicial e més final do intervalo.

171. Permitir emissao de resumo das dividas contendo no minimo os seguinte
filtros: ano, situacao da divida (aberto, quintada com pagamento, cancelada,
parcelada, suspensa, remida e prescrita), contribuinte, data pagamento inicial
e final, data de pagamento individual, credito tributario, receita de credito, tipo
de referente (transferéncia de imoveis, contribuicdo de melhoria, iméveis,
econoémicos), codigo do referente, data de vencimento inicial e final, executada

(sim ou n&o) protestada (sim ou nao).

2.5.SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO E RH

1. Possibilitar a configuracdo de todas as férmulas de calculo em conformidade
com as legislacoes vigentes da entidade.
Possuir o cadastro dos dados estrangeiros da pessoa.
Permitir gerar formulario para marcacao de ponto manual;
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4.

10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

Permitir gerar arquivo em planilha Excel contendo dados de servidores da
entidade.

Possuir diferentes configuracées de férias por cargo.

Possuir copiar os dados de uma outra tabela para que sejam realizadas as
devidas alteracoes, conforme legislacao.

Possuir estipular as regras para "cancelamento” dos periodos aquisitivos de
férias conforme as normas previstas em estatuto e/ou lei regulamentada.
Motivos que o funcionario perde o direito as férias.

Possuir o desconto de faltas no pagamento das férias.

Possuir o pagamento do 13° salario simultaneamente com as férias.

Possuir calcular para varios funcionarios, as verbas rescisorias.

Permitir controlar os afastamentos do funcionario.

Possuir a emissao da guia para fins de recolhimento rescisério do FGTS e da
Contribuicao Social para funcionarios que nao possuem rescisao por motivo
de morte, pois as informacoes referentes a rescisdo sdo geradas
automaticamente pelo processo da SEFIP.

Possuir relatorio para possibilitar a conferéncia da contabilizacdo da folha,
inclusive relatério com salario bruto dos servidores.

Possibilitar aos usuarios por meio de dispositivo mével a consulta do seu
holerite no Municipio consultado.

Permitir gerar em arquivo as informacées referentes a GRRF.

Permitir gerar a GFIP em arquivo, permitindo inclusive a geracao de arquivos
retificadores (RDE, RDT, RRD).

Possuir configurar o calculo da provisdo de férias e 13° salario, adicionando
novos eventos que incidam no calculo da entidade, ou alterar o processo de
provisionamento para tratar os eventos principais como médias e/ou
vantagens.

Possuir registrar casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com
data inicial e data final quando for o caso. Estas informacoes servem de base
para isenc¢ao do I.LR.R.F por moléstia grave.

Possibilitar emitir informacdes que comprovem o rendimento e retencédo de
imposto de renda retido na fonte.

Permitir gerar o arquivo com a relagdo dos funcionarios para Rais, Além

disso, pode-se selecionar outras entidades para gerar dados para o arquivo e
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.

informar o més base para a remuneracao dos funcionarios tenham o processo
da folha calculado.

Possibilitar calcular uma rescisdo complementar para funcionarios que
tiverem a rescisdo calculada.

Possibilitar a integracdao das informacoes da folha de pagamento dos
servidores, com o sistema de contabilidade.

Propiciar, através de consulta em tela, verificar os parametros utilizados na
geracao do calculo da folha.

Possuir a adicdo de classes e referéncias através do histérico de cargos,
salarios, informacoes e niveis salariais.

Possuir a visualizacdo de todas as movimentacdes de pessoal de forma
cronolégica ocorridas no periodo de permanéncia do servidor no municipio.
Possuir cadastro de auténomos que prestam servicos a entidade, permitindo
registrar a data e o valor de cada servico prestado, permitindo informar seus
dependentes para desconto no IRRF.

Possuir cadastrar e vincular dependentes no cadastro de pessoas informando
o tipo de dependéncia, data inicial e final e CPF do dependente

Permitir o controle dos periodos aquisitivos de férias, controle dos
lancamentos, suspensdes e cancelamentos por funcionario conforme
configuracao.

Possuir a atualizacao de dados cadastrais de pessoas fisicas.

Possuir mais de um vinculo para a pessoa e configurar estes contratos
possibilitando informar um vinculo principal com data de admissao anterior
ou posterior ao vinculo secundario.

Possuir buscar o valor de campos adicionais na formula do evento da folha.
Possuir a criacao de periodos aquisitivos configuraveis em relacdo ao periodo
aquisitivo, periodo de gozo e cancelamentos, suspensdes dos periodos ou
manutencdo manual dos periodos aquisitivos, inclusive permitindo a
configuracdo e gestdo do periodo de gozo em dias tuteis ou corridos, a
depender da legislacdo aplicavel.

Possuir a emissdo da guia de recolhimento de INSS e FGTS das folhas de
pagamento calculadas.

Possuir cadastrar grupos funcionais visando a flexibilizagdo no controle de

funcionarios, ja que dentro do organograma da entidade ndo se permitem
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35.
36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

controles adicionais por espécie de contratacdo ou caracteristicas comuns de
determinado grupo. Possuir o cadastro histérico de pessoas fisicas.
Permitir controlar a lotacao e localizacao fisica dos servidores.

Possuir estipular as regras para "suspensao" do periodo aquisitivo de férias
conforme normas previstas em estatuto e/ou lei, para que o periodo de
aquisicao de funcionario seja postergado a data final.

Permitir emitir o resumo da folha por periodo com todos os tipos de proventos
e descontos gerados na folha, mostrando o valor total e a quantidade total de
funcionarios. Além disso, possibilitar selecionar as informacodes, assim como
agrupar os dados, e também ordena-los.

Possuir o cadastro dos tipos de movimentacdo de pessoal. Estas
movimentacdes servem para alimentar o registro funcional, e também, para
gerar informacodes necessarias ao TCE. De maneira geral, cada alteracao
cadastral - alteracoes salariais, de cargo, de lotacdo, admissédo, exoneragcao
ou demissao, aposentadoria, falecimento, transferéncias etc. - sofrida pelo
funcionario, pode ser considerada um tipo de movimentacao de pessoal.
Possuir indicar para cada funcionario substituto, quem este esta
substituindo.

Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério
do Trabalho e Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro
dos servidores, conforme Portaria n°® 41, de 28 de marc¢o de 2007.

Possuir cadastrar informacoes de alguns tipos de afastamentos para atender
a exigéncias do eSocial.

Possuir aos usuarios por meio de dispositivo mével a consulta do seu Informe
de rendimentos para IRPF no Municipio consultado.

Possuir as Entidades uma forma de identificar possiveis divergéncias entre
os cadastros internos das empresas, o Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e o
Cadastro Nacional de Informacoes Sociais - CNIS, a fim de ndo comprometer
o cadastramento inicial ou admissoes de trabalhadores no eSocial, através
da extracédo dos dados conforme layout disponibilizado pelo eSocial.
Possibilitar registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente
a prorrogacdo de contrato de servidores com contratos de prazo determinado,

através da informacao do ato.
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45,

46.

47.

48.

49.

50.
51.

52.

53.

54.
55.

56.

Permitir controlar informacoes referentes aos estagiarios vinculados com a
entidade, bem como sua escolaridade e outros aspectos para
acompanhamento do andamento do estagio.

Possuir registrar todas as informacoes referentes aos atos legais associados
as movimentacoes cadastrais do servidor publico. Os registros desse cadastro
poderao ser gerados automaticamente pelo sistema, caso seja informado o
codigo do ato durante o cadastramento de uma movimentacdo (admissao,
alteracdo de cargo, alteracdo salarial,demissdo/exoneracao, etc). Esse
cadastro, também, pode ser feito manualmente, bastando para isso,
cadastrar a movimentacao de pessoal no proprio cadastro.

Possuir rotina para processamento de calculos de férias individuais, férias
coletivas e férias programadas.

Possuir a configuracdo de Férias, informando para cada configuracao
quantidade de meses necessarios para aquisicdo, quantidade de dias de
direito a férias a cada vencimento de periodo aquisitivo, quantidade de dias
que podem ser abonados, configuracdo de descontos de faltas, ou seja,
informar para cada configuracao de férias as faixas para descontos de faltas
em relacao aos dias de direito do periodo aquisitivo.

Possuir rotina de calculo automatico de rescisdo para funcionarios com
vinculo de prazo determinado, na competéncia em que expira o contrato.
Possuir cadastrar tipos de diarias e o seu respectivo valor conforme o cargo.
Permitir flexibilizar as configuracoes da folha de acordo com a necessidade e
método utilizado pela entidade Municipal.

Possuir a criacdo de campos personalizados para alguns cadastros do
sistema a partir de ferramenta prépria para a criacdo de novos campos.
Possibilitar manter as respectivas informacoes de progressdo salariais
registradas no histérico salarial do servidor, com os atos publicados para
cada servidor ao longo de sua carreira.

Possuir copia de eventos de folha existente.

Possuir registrar os vinculos previdenciarios dos funcionarios, planos,
matriculas e periodo de permanéncia. Entende-se por vinculo previdenciario:
o plano previdenciario ou assistencial ao qual o funcionario esta vinculado.
Devera gerar os arquivos com dados e informacées de pessoal exigidos pelo
TCEMG por meio do SICOM e SIOPE.
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57.

58.

50.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

Permitir importar o arquivo do SISOBI (Sistema de Controle de Obitos). Serve
para atender ao convénio firmado entre o Ministério da Previdéncia Social e
os governos estaduais e municipais.

Possibilitar identificar as pessoas falecidas para cessar o pagamento de
aposentados e pensionistas.

Possuir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para cada tipo de calculo (mensal, férias,
complementar etc.) e adicionar as restricoes para o calculo.

Permitir registrar todo o histérico salarial do servidor, registrando a
automaticamente a movimentacao de pessoal referente as alteracoes salariais
do servidor, através da informacao do ato.

Permitir controlar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade
de dias disponiveis para o gozo de férias e informar a data prevista para o
inicio do gozo de férias.

Possuir visualizar as faltas e os descontos de faltas que o funcionario teve
dentro do periodo aquisitivo de férias e possibilitar o lancamento destas
faltas.

Permitir informar qual a empresa que fornece o software para a entidade.
Podendo ser de diferentes Software house, sendo essas informacoes enviadas
para o e-Social.

Possuir a reestruturacao da classificacao institucional de um exercicio para
outro através da mudancga de organogramas.

Permitir registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente a
admissao do funcionario, através da informacao do ato.

Possuir a configuracao das tabelas de calculo, podendo o usuario incluir
novas tabelas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear essas tabelas
de acordo com sua necessidade (INSS, IRRF, salario familia, piso salarial,
entre outras).

Permitir cadastrar niveis salariais, permitindo definir a ordem de progressao
das classes e referéncias, informar uma classe ou referéncia com tamanho
menor que a mascara definida no plano salarial.

Possibilitar rotina de configuracdo de parametros da Previdéncia Social
(RGPS) assim como codigos e os percentuais que sao utilizados na geracao

de valores.
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69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.
80.

81.
82.

Possuir validacao do digito verificador de inscricoes do PIS/PASEP e CPF no
cadastro de pessoas.

O sistema devera gerar em arquivo magnético a relacdo de todos os servidores
admitidos e demitidos na competéncia ou dia informado (CAGED).

Possuir a inclusao e configuracao de motivos de rescisao e respectivas verbas
rescisorias, assim como respectivos codigos a serem gerados para RAIS,
CAGED, SEFIP e saque do FGTS.

Possuir a configuracdo dos eventos que compordao os valores de alguns
campos do arquivo da RAIS.

Possuir a configuracao dos proventos para calculos de férias, rescisao, 13°
salario, abono pecuniario e aviso prévio referentes as médias e vantagens
percebidas pelos servidores.

Permitir calcular individualmente para o funcionario as verbas rescisoérias e
também excluir rescisoes.

Possuir simulagoes parciais ou totais da folha de pagamento mensal, 13°
salario integral, férias e rescisorias, para a competéncia atual ou para
competéncia futura. Nao permtiri a emissao de guias e geracao de arquivos
para orgaos federais quando o calculo é simulado.

Possuir o cadastro e manutencao de eventos dos tipos: proventos, descontos
e eventos informativos que servem somente para realizar o calculo interno
nao havendo crédito ou débito do salario pago ao funcionario.

O sistema devera registrar os atos e todas as movimentacoes de pessoal do
servidor, tais como: alteracdes salariais, alteracdes de cargo, admissao,
rescisao, aposentadoria, afastamentos conforme a solicitagcoes do TCE.
Permitir calculo da folha para realizar a apuracao dos pagamentos anteriores
e do imposto de renda sobre o RRA — Rendimento recebido acumuladamente.
O sistema de devera permitir gerar relatério de comparativo de eventos.
Possuir campo Previdéncia no cadastro de matricula de Aposentado e
Pensionista.

Possibilitar a visualizacao de foto no Relatorio da Ficha Cadastral.

Possuir a integracdo com o sistema de contabilidade para geracdo automatica
dos empenhos e ordens de pagamentos da folha de pagamento e respectivos

encargos patronais.
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83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.
99.

Possuir a visualizacdo de empréstimos consignados. Consultar os calculos
efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada e o
processamento dela para cada funcionario.

Permitir registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente aos
afastamentos do funcionario, através da informacao do ato.

Possuir gerar informacdes de dados cadastrados no sistema para
atendimento das exigéncias legais do TCE.

Permitir calcular alteracdes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais
do plano de cargos.

Possuir a insercdo de dados adicionais, possibilitando informar novos
campos para o cadastro de niveis salariais conforme a sua necessidade.
Possuir a emissao de guia de recolhimento do IRRF (Imposto de Renda dos
Funcionarios). Ao emiti-la, podera escolher o modelo, o tipo de impressao e
fazer a selecao das informacoes.

Devera emitir comparativo de situagoes dos servidores entre duas
competéncias, inclusive com anos diferentes.

Possuir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmisséao individual
ou em lote.

Possuir consultar os calculos efetuados no sistema de acordo com a
competéncia informada e o processamento para cada funcionario.

Possuir consultar os contratos, periodos e situacoes que a pessoa se encontra
nos registros informados.

Possuir cadastrar as informacoes: de pessoal de contato com o eSocial, dados
da entidade, para serem enviado para eSocial.

Possuir a adicao de classes e referéncias através do histérico de cargos,
salarios, informacoées e niveis salariais.

Possibilitar visualizar as parcelas dos empréstimos no demonstrativo de
pagamento do servidor.

Possibilitar visualizar as parcelas dos empréstimos na consulta da
remuneracao do servidor.

Possuir rotina para programacao de férias.

Possuir filtros compostos na listagem de matriculas.

Possuir identificar pendéncias do processo trabalhista do ESocial, conforme

legislacao e determinacao do governo federal.
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100. Possuir calculo de IRRF com a deducédo simplificada, adequando a
legislacao.
101. Gerar relacdo dos salarios de contribuicdo para atender as exigéncias

legais do Anexo XXIII da Instrucdo Normativa PRES/INSS n.° 128, de 28 de
marco de 2022.

102. Possuir calculo de férias com configuracdo para gozo de férias em dias
uteis.

103. Possuir lancamento em periodos aquisitivos de férias de forma manual.

104. O sistema de devera dispor de ambiente centralizado, que permita

realizar todos os processamentos de calculo de folha, acdes de lancamentos
de variaveis de calculo, consulta e fechamento.

105. Possibilitar limitar o acesso de usuarios as informacoes de funcionarios
de determinados grupos funcionais, organogramas e/ou matriculas.

106. O sistema de devera dispor de cadastro de dependentes, que contemple
no minimo, os seguintes campos: nome do dependente, CPF, RG, data de
nascimento, estado civil, grau de instrucao, grau de parentesco, deficiéncias,
dependéncias de salario-familia, IRRF e Pensao alimenticia.

107. Possibilitar o gerenciamento dos dependentes dos servidores para fins de
salario familia e imposto de renda, pensdo judicial, realizando a baixa
automatica na época devida, conforme limite e condicoes previstas para cada
dependente.

108. Permitir registrar os tipos de administracdo, armazenando histérico das
alteracoes realizadas atendendo a exigéncia legal do E-Social. Entende-se por
tipo de administracao as varias formas de gerenciamento das entidades.

109. Possibilitar a execucao e alteracdo da data de pagamento de funcionario
ou grupo de matriculas que ja tenham o processamento da folha calculado.

110. Possibilitar importar eventos de calculo da folha.

111. Possibilitar a reintegracao de funcionario demitido/exonerado por
decisdao judicial ou administrativa, sendo possivel reutilizar a mesma
matricula.

112. Possibilitar que no calculo individual, seja possivel realizar a consulta de
calculo com todos os proventos, descontos e valor liquido, disponibilizando
também o cargo, dados bancarios, nivel salarial, salario-base, quantidade de

dependente de salario-familia e imposto de renda.
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113. Possibilitar o lancamento de proventos e descontos para determinado
periodo, permitindo o lancamento coletivo ou individual.

114. Possibilitar recalcular a folha. Esta opcao podera realizar recalculo de
folhas que ja estao calculadas, ou seja, ndo podera possibilitar a realizacao
de calculo novo para uma matricula que nao tenha folha calculada para
solicitar recalculo.

115. Possibilitar a consulta do calculo das médias e vantagens que o servidor

recebeu em férias, 13° salario ou rescisdo de contrato.

116. Possibilitar integracdo entre os sistemas Folha e Transparéncia.

117. Possibilitar configurar o envio dos dados para viabilizar a transparéncia
dos dados.

118. Possuir ambiente que permita ter uma visao geral da folha de pagamento
do més

119. Possibilitar a configuracao do envio de dados para o eSocial.

120. Possibilitar a exibicao da vida funcional do servidor em uma unica tela.

121. Possibilitar o cadastramento de aposentados pelo municipio no sistema

com particularidades que os diferenciam dos demais funcionarios, como
vinculos, datas de concessdes, e tipo de calculo e forma de lancamento a ele
aplicadas.

122. Possibilitar o cadastro de servidores em diversos regimes juridicos, como:
celetistas, estatutarios, contratos temporarios, emprego publico, estagiario e
cargos comissionados.

123. Possibilitar a prorrogacao de contratos temporarios de forma individual.

MODULO RH - RECURSOS HUMANOS

124. Possuir que o usuario crie o registro de visitas técnicas.

125. Possibilitar o cadastro de comunicacao de acidente de trabalho para
posterior emissdo da Comunicacdo de Acidente de Trabalho - CAT para o
INSS.

126. Possuir o cadastro de acompanhamento das informacoes da avaliacdo da
situacdo de saude do funcionario, podendo ser submetido a exames, devido
ao seu trabalho ou qualquer outro fator que o leve a ser examinado. Essas
informacodes servem para gerar o PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario).

127. Possuir o planejamento e execucao de cursos de aperfeicoamento com as
seguintes caracteristicas:

128. Definir cronograma, carga horaria e data da emisséo de certificado;
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129. Possibilitar a informac¢ao do ministrante;
130. Possuir o lancamento de vale alimentacdo para uma selecdo de
matriculas, permitindo atribuir o valor de vale alimentacdo e de desconto

individualmente, bem como a atribuicdo de um valor geral a todos da selecao.

131. Possuir a insercao de representante legal do beneficiario menor ou
incapaz.
132. Possuir o controle de empréstimos concedidos a servidores com desconto

automatico das parcelas na folha mensal ou na resciséo.

133. Possuir a configuracao do uso de tempos anteriores averbados, para cada
periodo de adicional do funcionario.

134. Viabilizar a efetuacdo do encerramento dos cursos oferecidos pela
entidade aos funcionarios.

135. Possibilitar o encerramento do concurso para nao ocorrer alteracdes das
informacodes e candidatos que participaram a fim de serem admitidos como
funcionarios.

136. Possuir o cadastro das comissdes avaliadoras e os membros que irdo
participar dentro do periodo vigente informado.

137. Possibilitar a identificacdo o tipo da transferéncia entre cedéncia ou
recebimento do servidor.

138. Possuir as configuracoes de diferentes formas de contagem de periodos
de liceng¢a-prémio por cargo.

139. Tempo para a aquisicao de adicional,;

140. Possibilitar a configuracao de quais motivos e quantidades de faltas
fazem com que o periodo de aquisicdo de licenca-prémio do funcionario seja
cancelado ou postergado.

141. Proporcionar o controle dos periodos de aquisicdo de licencas-prémio
conforme as configuracoes da licenca-prémio.

142. Possibilitar a configuracao de quais afastamentos e qual a quantidade de
dias afastados que fara com que o periodo de aquisicdo de adicional do
funcionario seja cancelado ou postergado.

143. Possibilitar a configuracao de quais motivos de faltas e qual a quantidade
de faltas que fara com que o periodo de aquisi¢ao de adicional do funcionario
seja cancelado ou postergado, conforme legislacao aplicada.

144. Proporcionar o controle automatico dos periodos de aquisicao de
adicionais conforme as configuracoes.
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145. Possibilitar o controle de pensionistas permitindo indicar se a pensao ¢
por morte ou judicial.

146. Possuir no deferimento do laudo meédico a geracao automatica de
afastamentos.

147. Possuir o cadastro de responsaveis pelos PPP — Perfil Profissiografico
Previdenciario

148. Possuir a configuracao do periodo de gozo da licenca ao ser langcado como
um afastamento e qual o tipo do afastamento.

149. Possuir o cadastro e manutencao das avaliacoes de desempenho para
estagio probatorio, inclusive informacao de conclusao do processo.

150. Possuir o controle dos atestados através de laudos médicos.

151. Possibilitar o cadastro de acidentes de trabalho com registro dos dados
do acidente, utilizacao ou ndo de equipamento de seguranca, entrevista com
o funcionario e testemunhas do acidente.

152. Possuir o cadastro de emissoes de certiddao de contagem de tempo de
servico, inclusive com tempos anteriores do servidor, podendo lancar
periodos manualmente e buscando automaticamente no cadastro periodos
averbados, descontando, de forma automatica, faltas e demais afastamentos
contidos em Lei especifica.

153. Emitir o cadastro ou vinculagéo pessoa juridica como instituicao médica.

154. Possibilitar a emissdo da ficha de avaliacdo médica "Anamnese",
preenchendo a entrevista de satidde do candidato a vaga da funcédo na
entidade.

155. Possibilitar a configuracao de quais afastamentos e qual a quantidade de
dias afastados que fara com que o periodo de aquisicao de licenca-prémio do
funcionario seja cancelado ou postergado.

156. Permitir registrar os histéricos dos processos de requerimentos de
aposentadorias e pensoes.

157. Permitir registrar automaticamente a movimentacédo de pessoal referente
ao requerimento de aposentadorias e pensoes.

158. Permitir registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente
concessao de beneficios de pensao.

159. Permitir informar o nivel de escolaridade minimo exigido para o cargo,
informando ao usuario se for cadastrado algum servidor que nao tenha o
nivel minimo exigido.
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160. Possuir o controle de niveis salariais do cargo.

161. Possibilitar as que as informacdes dos processos de aposentadorias e
pensoes seja integrado com a folha de pagamento.

162. Possuir o cadastro de concursos publicos e processos seletivos para
provimento de vagas de cargos publicos por meio de editais e critérios de
aplicacao de provas na area de conhecimento.

163. Possibilitar o cadastramento da ficha de avaliacao médica "Anamnese",
para fazer a entrevista de satde do candidato a vaga da funcao na entidade.

164. Possuir o cadastro de médicos que faram parte da junta médica podendo
ser composta por um ou varios médicos.

165. Possuir Tempo valido para a contagem de tempo de servico.

166. Possuir o registro de salarios de contribuicao das experiéncias anteriores
a admissao nesta entidade, informando a competéncia, valor da contribuicao
e o tipo de previdéncia.

167. Possuir a separacdo dos candidatos por regido, area, avaliacoes,
candidatos, perfil do cargo concorrido a vaga.

168. Registrar atos de elogios, adverténcia, suspensdo e demais punicoes,

gerando as alteracdes em folha de pagamento conforme legislacao.

169. Possibilitar a geracdo automatica de afastamento.
170. Possibilitar que seja informado o responsavel pelo ato.
171. Possuir o cadastro de comissdes avaliadora dos concursos e seus

membros que irdo participar sendo presidente, secretario ou membro.

172. Possuir o cadastro de aquisicdo pela entidade de Equipamentos de
Protecéao Individual - EPI e Equipamento de Protecao Coletiva - EPC.

173. Possuir o registro dos histéricos salariais do servidor.

174. Possibilitar o registro automatico da movimentacao de pessoal referente
as alteracoes salariais do servidor por meio da informacéao do ato.

175. Permitir registrar automaticamente a movimentacédo de pessoal referente
a concessao de adicional ao servidor, através da informacao do ato.

176. Possuir a configuracao do periodo para a aquisicao da licenca-prémio em
anos ou em dias.

177. Possuir as configuracoes de diferentes formas de contagem de periodos
para a aquisi¢do de adicionais.

178. Possuir o controle dos afastamentos do funcionario, integrado com a
folha de pagamento do mesmo.
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179. Possuir o cadastro e manutencao dos periodos de aquisicao de licenca
prémio, permitindo ainda a flexibilidade na criacdo dos periodos para
adequar a situacéo funcional dos servidores.

180. Possuir a limitacao do acesso de usuarios as informacoées de funcionarios

de determinados grupos funcionais, organogramas e/ou vinculos

empregaticios.
181. Possibilitar a importacao de pessoas candidatas de concurso publico.
182. Possibilitar o lancamento de historicos do tempo de servico anterior,

permitindo averbar esses periodos anteriores como:

183. Possibilitar o cadastro de pensionistas integrado com a folha de
pagamento.

184. Possuir as informacdes necessarias do concurso para a prestacdo de
contas.

185. Possuir os registros dos tempos referentes a contratos rescindidos
anteriormente, experiéncias anteriores e averbacoes que devem ser contados
para adicionais, licencas-prémio ou tempo de servico.

186. Possibilitar o controle por meio do laudo meédico se o servidor ja se
encontra em readaptacdo pelo mesmo CID (Classificacdo Internacional de
Doencas) do atestado.

187. Possuir registrar extintores existentes nas instala¢des do municipio.

188. Possuir o cadastro dos fatores de risco a que se expoée um funcionario,
servindo para a geracao do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario).

189. Possuir o cadastro dos requisitos do Ministério do Trabalho para EPI
(Equipamento de Protecao Individual). Essas informacoes servem para gerar
o PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario).

190. Possuir a utilizacdo dos tempos de experiéncias anteriores para mais de
uma matricula atual do servidor.

191. Possibilitar informar se as cotas raciais ou PNE sdao em percentual ou
quantitativo na configuracéo de recrutamento e selecao.

192. Possibilitar pesquisas avancadas dos servidores que possuem avaliacao
de desempenho.

193. Possuir rotina de avaliacdo de desempenho com a disponibilizacao de
avaliacoes parciais, controle de avaliacdo em atraso, de situacao final da

avaliacao (Aprovado, ou reprovado) e possibilidade de prorrogacao.
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194. Disponibilizar relatério de plano de satide com informacédo do tipo de
Plano, Operadora, Registro ANS, abrangéncia e tipo de subsidio.
195. Possuir relatério de tempo de servico para Estagiarios. 14.83. Gerar

relatorio de periodos aquisitivos de adicionais de tempo de servico.

196. Possibilitar vincular a comissdao de avaliacdo responsavel por cada
organograma.
197. Possuir a utilizacdo dos tempos ainda nédo averbados de contratos

anteriores para mais de uma matricula atual do servidor.

198. Possuir o controle do nivel de escolaridade do servidor.

199. Possibilitar a emissdo de relatérios referente a pessoa, compreendendo
as informacoes de dependentes, experiéncias anteriores, averbacdes para
aposentadoria, licenca-prémio, adicionais de tempo de servico e bolsa de
estudo.

200. Possibilitar a emissdo do Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP,
baseado no histérico do servidor, conforme o layout da Previdéncia Social.

201. Possuir identificar se o curso foi por iniciativa da empresa ou por
solicitacao dos proprios servidores.

202. Possibilitar o registro do histérico de alteracoes de cargo do servidor.

203. Possuir a importacao de arquivos diversos, sejam para cadastros ou para
eventos da folha de pagamentos, como por exemplo: empréstimos, planos de
saude, convénios de lazer e etc.

204. Possuir a emissao de relatorios cadastrais por pessoa, dependentes,
experiéncias anteriores, averbacoes e bolsas de estudo.

205. Possuir o registro das informacoes referentes as exposicoes a fatores de
risco, que possam causar danos a saude ou integridade dos funcionarios,
servindo para a geracao do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario).

206. Possuir o cadastro de atestados com informacao do CID (Classificacao
Internacional de Doencas) e do médico emissor.

207. Possuir o cadastro de periodo em que o funcionario desempenhou a
funcao, ou seja, sua atividade profissional.

208. Possibilitar o registro automatico da movimentacao de pessoal referente

aos afastamentos do funcionario, por meio da informacéo do ato.

2.6.PORTAL DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR E BENEFICIARIO
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1. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade efetuem

solicitacoes de licenca prémio e licenca sem vencimento.

N

. Permitir aos usuarios visualizarem todo o seu histérico financeiro.

3. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade efetuem
solicitacoes de licenca adog¢édo, comprovando a sua necessidade por meio de
anexacdo de documento em formato de imagem.

4. Permitir a emissdo de relatéorios da movimentacao dos funcionarios em
determinado exercicio, detalhando as bases de calculo e apresentando as
informacdes mensalmente.

5. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula consultarem as
informacdes pessoais do servidor.

6. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula consultarem as
informacodes contratuais, possibilitando visualizar detalhes do cargo, salario,
organograma, férias, alteracdes de salario e cargos.

7. Permitir a geracéo e o envio dos dados de usuario e senha do servidor criados
a partir do sistema por e-mail.

8. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade realizem
solicitacoes de adiantamento de 13° salario, adiantamento de férias e
adiantamento salarial.

9. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade realizem
solicita¢oes de beneficio, como plano de satide e como plano odontologico.
10. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade realizem

solicitacoes de beneficio de vale transporte, vale alimentacao e vale refeicao.

11. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade efetuem
solicitacoes de beneficio de seguro de vida proprio, bem como, para seus
dependentes.

12. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade facam
solicitacoes de folga, tipo: banco de horas, desconto em folha e compensacao
de horas extras.

13. Permitir aos usuarios por meio e cada matricula e entidade realizem
solicitacoes de duvidas sobre qualquer assunto.

14. Permitir aos usuarios com perfil administrador criarem usuario e senha
automaticamente de forma individual ou em lote.

15. Permitir aos usuarios com perfil administrador personalizarem o formato

do usuario e senha.
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16. Permitir aos usuarios com perfil administrador alterarem a senha dos

usuarios adicionados a partir do sistema.

17. Permitir aos usuarios redefinirem a senha de acesso em qualquer
momento.
18. Permitir aos usuarios por meio de dispositivo moével a consulta do seu

holerite no Municipio consultado, bem como o informe de rendimentos para
o IRPF;

19. Permitir aos usuarios por meio de dispositivo mével a consulta das
marcacoes e ocorréncias de ponto realizadas.

20. Permitir aos usuarios consultarem as marcacdes de ponto selecionando
o ano e periodo de apuracao.

21. Permitir aos usuarios com permissao em um Unico ambiente aprovarem

ou reprovarem as solicitacdes realizadas pelos servidores.

22. Permitir aos usuarios a visualizacao dos status das solicitagoes
cadastradas.

23. Permitir o acesso via internet das informacoées dos servidores.

24, Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade realizem

solicitacoes de alteracdes cadastrais pessoais.

25. Permitir aos wusuarios com perfil administrador adicionarem e
concederem permissdes por funcionalidades para usuarios e grupos de
usuarios.

26. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade realizem
solicitacoes de licenca maternidade, comprovando sua necessidade anexando
documentos em formato de imagem.

27. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade facam
solicitacoes de licenca casamento, comprovando sua necessidade anexando
documento em formato de imagem.

28. Permitir a realizacdo de pesquisa avancada por critérios e por campos
das solicitacoes.

29. Permitir aos usuarios a emissado por meio de relatério as marcacoes de
ponto selecionando o ano e periodo de apuracao.

30. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade comprovem
a necessidade das solicitacoes de alteracdes cadastrais pessoais anexando

documentos no formato de imagem.
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31. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade efetuem
solicitacoes de cursos de aperfeicoamento, seminarios, graduacoes,
palestras, dentre outros;

32. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade facam
solicitacoes de programacao de férias.

33. Permitir aos usuarios por meio de cada matricula e entidade consultem
os recibos referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de
pagamento.

34. Permitir aos usuarios a emissao de relatorios com todas as informacoes
que comprovem o rendimento e retencao de IRRF de funcionarios.

35. Permitir ao administrador configurar as permissées de acesso dos

usuarios.

2.7.SISTEMA DE PATRIMONIO

1. Propiciar a emissao de balancete com detalhamentos sintético e analitico com
informacodes de saldo anterior, registro de entradas e saidas e valor liquido

dentro de um periodo inicial e final.

2. Possuir termo de encerramento de inventario contendo o tipo de conferéncia

identificado, placa, descricao e localizacao fisica.

3. Permitir que seja realizado no cadastro de usuarios, configuracdes com
permissoes de cada usuario ou criagao de grupo de permissoes, de forma que
possibilite ao administrador, revogar acées como incluir, excluir e editar as

opcodes do menu do sistema.

4. Permitir a emissdo de balancete para verificacdo de forma sintética e

analitica, valores das movimentacoes do periodo das respectivas contas.

5. Permitir a emissao de relatorio onde se possa consultar dados como placa,
data de aquisicao, valores, descricao do bem, centro de custo, empenho e

localizagao fisica dos bens dentro do periodo desejado.

6. Propiciar o Controle dos bens em garantia e as saidas de bens para

manutencao e assisténcia técnica.

7. Possibilitar informar a moeda vigente na aquisicdo do bem e conversao dos

valores para moeda vigente.
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8. Permitir o armazenamento de documentos relacionados a apélice de seguro
através de arquivos em formato PDF, DOC, DOCX, ODT, TXT. XLS, XLSX,
JPG, PNG, COT.

9. Propiciar informar o estado de conservacao dos bens.

10. Propiciar a remocao do registro do bem até quando for colocado em uso.

11. Propiciar tombar o bem, demonstrando o organograma, placa e
responsavel.

12. Propiciar o uso de formas de depreciacoes flexiveis, com base na
necessidade.

13. Possibilitar a baixa de bens de forma individual ou em lote, atualizando

automaticamente a situacao do bem para baixado, bem como estornar a
baixa ap6s sua finalizacdo, retornando o bem para a situacdo antes de ser

baixado.

14. Propiciar o registro de grupos de bens, definicdo do percentual de
depreciacao anual, valor residual do bem e vida util do grupo de bens, com

controle e consulta através de listagem dinamica.

15. Propiciar a indicacdo da configuracao do organograma que sera valida

para o exercicio.
16. Propiciar o cadastro de localizacoes fisicas.

17. Propiciar o envio, retorno e consulta de bens cedidos ou emprestados,

com registro da data prevista para retorno.

18. Propiciar o registro da féormula de calculo para diferentes métodos de
depreciacao, exaustao e amortizacdo, permitindo a classificacdo em linear,

soma de digitos ou unidades, podendo ativar ou desativar.

19. Propiciar a emissao e registro do Termo de Guarda e Responsabilidade,

individual ou coletivo dos bens.

20. Propiciar o registro de seguros de bens, com controle de seguradora,

vigéncia, valor e apolice.

21. Propiciar o cadastro de unidade de medida dos bens da entidade,

permitindo informar a abreviatura.
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22. Possibilitar o registro da utilizacdo do bem imével, classificando em

dominicais, uso comum do povo, uso especial, em andamento.

23. Possibilitar o controle da destinagcdo dos bens patrimoniais em desuso

(alienacao, sessao, baixa, perda, furto, roubo, sucata).
24. Possibilitar o controle dos bens por meio de registro de placas.

25. Possibilitar que o usuario seja mantido no mesmo exercicio ao alternar a

entidade logada no sistema.

26. Possibilitar transferéncias de bens entre organograma, responsaveis,

grupos de bens, e localizagoes fisicas.

27. Possibilitar identificar na listagem a situacdo que o bem se encontra,

inclusive de esta ou ndo em uso.

28. Possuir cadastro dos tipos de transferéncias dos bens, informando
descricao e classificacdo, e nos casos de transferéncia entre responsaveis,

organogramas, grupos de bem ou localizacao fisica.

29. Permitir o envio, retorno e consulta de bens da manutencao, permitindo

o registro da préxima revisio.

30. Possuir o encerramento por periodo, podendo incluir a data e o
responsavel pelo encerramento e ndo permitindo movimentagdes com data

em periodo encerrado.

31. Possibilitar a visualizacao através de um painel de gestao, informacoes
dos bens patrimoniais, como os prazos a vencer dos seguros, prazo das
garantias, retornos de cedéncia, retorno da manutencdo, valor liquido

contabil, total dos bens ativos e baixados.

32. Possibilitar o registro e processamento da depreciacdo dos bens em uso,

atualizando de forma automatica os valores depreciados no bem.

33. Permitir o cadastro de responsaveis pelos bens patrimoniais, informando
nome, CPF, telefone, e-mail, se é funcionario, matricula, cargo, natureza

do cargo e o endereco.

34. Propiciar transferéncias individual ou por lote, atualizando

automaticamente os novos registros no bem.

35. Permitir a elaboracao de inventario de bens patrimoniais.
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36. Permitir o armazenamento de documentos relacionados ao bem, ou a sua
localizacao, através de arquivos em formato PDF, DOC, DOCX, TXT, XLS,
XLSX, JPG.

37. Disponibilizar informacoes dos bens no portal da transparéncia de forma

integrada.

38. Permitir cadastrar os fornecedores, contendo o nome, CPF ou CNPJ,
endereco, telefone, email, site, inscricdo municipal, inscricao estadual e se o
fornecedor esta inativo. O registro devera ser integrado com os sistema de

compras, contratos, almoxarifado e frotas.

39. Possibilitar que na exclusdo do movimento de depreciacdo, os
movimentos processados e registrados do bem sejam retornados os valores

anteriores a depreciacao excluida, bem como a data da tultima depreciacéo.

40. Permitir registrar depreciacao contendo as principais informacoes, como

més e ano, data da finalizacédo, responsavel e observacao.

41. Permitir transferéncia de bens de uma entidade para outra, realizando a
baixa automatica na entidade origem e incorporagdo na entidade destino,
sem intervencao de cadastro manual, possibilitando também o estorno da

transferéncia entre entidades.

42. Permitir identificar bens que nao possuem saldo para depreciar e que o

valor liquido contabil esteja igual ao valor residual do bem.

43. Permitir a pesquisa simples e avancada no processo de depreciacao, com

disponibilidade de filtros que auxiliam na obtencao de resultados precisos.

44, Permitir integracdo com o sistema de contabilidade, para envio de
registros como depreciacoes, reavaliacdes, baixas, transferéncias e

aquisicoes.

45. Permitir pesquisar bens por cédigo e placa ao adicionar e listar bens para
transferéncia, além de pesquisar ao adicionar um bem por organograma,

grupo, espécie, localizacao fisica, responsaveis e estado de conservacao.

46. Possuir a emissao de relatério para contabilizacdo patrimonial, com

informacdes de movimentacoes patrimoniais dentro do periodo desejado.
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2.8.SISTEMA DE CONTRATOS, COMPRAS E LICITACOES

1. Permitir, diretamente do sistema, a realizacdo de pesquisa de preco,
buscando dados do ComprasNet, nas esferas Municipal, Estadual e Federal.

2. Propiciar a exclusao ou cancelamento de contratos

3. Permitir através da consulta do material, a pesquisa do histérico completo de
aquisicoes, podendo consultar dados de contratacdes, tais como: fornecedor
e valor unitario;

4. Permitir que o pregoeiro registre os lances do pregao trazendo ao final de cada
lance o proximo classificado automaticamente e permitindo registrar um
novo lance ou declinar o participante salvando automaticamente os lances ja
registrados, e propiciar ainda, que ao retornar aos lances, caso esses tenham
sido interrompidos, possa continuar do momento de onde parou;

5. Propiciar o cadastro de sancdes e penalidades aplicaveis ao fornecedor
contratado, contendo informacées como: o fornecedor, tipo de sancao,
numero do contrato, data da sancado, periodo que devera ser aplicada,
processo administrativo sancionatério, fundamento legal e motivo.

6. Permitir a visualizacao de todos os registros de dados das contratacdes
enviados para empenhamento, anulacdo ou liquidacdo na contabilidade,
permitindo visualizar as informacoes do contrato, do processo, o valor do
registro, o numero, a despesa orcamentaria, a situacéo e acdo realizada.

7. Permitir envio de liquidacdo dos empenhos das contratagées na
contabilidade, informando a data de referéncia e a situacao das informacoes,
disponibilizando para consulta a despesa orcamentaria, seu desdobramento,
o recurso e o valor total do empenho.

8. Permitir gerar relatério que demonstre todas as solicitacoes de compra de um
processo;

9. Permitir controle, através de listagem dinamica, de todos os pedidos de
compra.

10. Permitir realizar o acompanhamento do saldo dos itens da licitacao,
detalhando por processo e podendo optar por um determinado periodo.

11. Permitir cadastro de tipos de documentos dos fornecedores.

12. Permitir cadastramento de comissdes dos tipos permanente, especial,
servidores, pregoeiros e leiloeiros. Informando as portarias ou decretos que
as designaram, com suas respectivas datas de designacao e expiracao,

permitindo informar também os seus membros e fung¢des designadas.
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13. Permitir vincular ao fornecedor ramos de atividade, documentos e
certiddes negativas, nome dos soécios.

14. Possuir listagens dinamicas para controle de processos.

15. Permitir a inidoneidade de fornecedores por rescisdo de contrato,
controlando a data limite da situacao.

16. Possuir listagem dinadmica para controle de autorizacées de
fornecimento.

17. Propiciar gerar bloqueios na Contabilidade a partir das solicitacoes de
compra.

18. Propiciar a geracao de arquivo com os itens da coleta de preco para
cotacao pelos fornecedores, possibilitando a leitura dos precos cotados para
preenchimento automatico dos precos dos itens da coleta.

19. Permitir integrar materiais do sistema de Compras com materiais
utilizados pelo sistema de Frotas e quando integrado manter os mesmos
materiais, fornecedores e centro de custos.

20. No cadastro de novos fornecedores, permitir a integracdo com a receita
federal para consulta de regularidade dos fornecedores.

21. Permitir controlar as quantidades entregues parcialmente pelo
fornecedor, possibilitando a emissdo de relatério contendo as quantidades
entregues, os valores e o saldo pendente.

22. Permitir o envio de dados para geracao de entrada do material no sistema
de almoxarifado.

23. Permitir efetuar o cadastro dos materiais incluindo informacées como
material perecivel, material estocavel, material de consumo ou permanente,
material combustivel e o tipo do combustivel, descricao sucinta e detalhada
do material, grupo e classe do material, podendo executar o controle de
materiais em lista dinamica.

24. O sistema devera alertar, no processo de compras, caso o mesmo tenha

sancoes de impedimento de contratar com a administracdo publica.

25. Permitir envio dos dados para incorporacdo de bens no sistema
patrimonial.
26. Emitir mensagem sobre os contratos vencidos, podendo ser somente de

aviso ou impedindo a emissdo de Autorizagdes de Fornecimento para

contratos vencidos.

94


mailto:pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br
http://www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br/

Praca Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais
Fone: (37) 3286-1133 CNPJ: 18.308.734/0001-06
e-mail: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

27. Permitir parametrizacdo para numerar a licitagao de forma sequencial ou
por modalidade, possibilitando alterar a numeracéao sugerida pelo sistema.
28. Permitir busca de forma automatica junto ao site da Receita Federal dos
dados cadastrais do fornecedor para a emissdao do comprovante de inscricao

de situacao cadastral.

29. Permitir consulta dos dados do fornecedor que sdo disponibilizados pela
Receita Federal.

30. Propiciar parametrizar o sistema para que quando iniciar, seja mostrado
na tela inicial o acompanhamento da data de vencimento dos contratos e
aditivos, selecionando a antecedéncia em dias que o contrato ira vencer.

31. Permitir interacdo com o Compras.gov.br.

32. Propiciar o acompanhamento dos processos licitatorios desde a
preparacao até seu julgamento, registrando as etapas de: (a) Publicacao do
processo; (b) Emissao do mapa comparativo de precos; (c) Emissao das Atas
referente Documentacao e Julgamento das propostas; (d) Interposicao de
recurso; (c) Anulacao e revogacao; (d) Impugnacao; (e) Parecer da comisséao
julgadora; (f) Parecer juridico; (gf Homologacdao e adjudicacao; (h)
Autorizacoes de fornecimento; Contratos e aditivos; (i) Liquidacdo das
autorizacoes de fornecimento; (j) Gerar empenhos para contabilidade e
liquidagao dos empenhos;

33. Permitir a busca de contratacdes e compras diretas independentemente
do exercicio logado, permitindo a consulta e pesquisa de informacdes por
pesquisa avancada ou filtros existentes no préprio ambiente, tais como:
contratos em execucdo, encerrados, cancelados, entre outros;

34. Permitir realizacdo de licitagoes com julgamento pelo Maior Desconto
sobre uma Tabela/Catalogo de Preco ou sobre os proprios Itens da licitacao.

35. Permitir realizacdo de licitacoes com julgamento pelo Menor Adicional de
Acréscimo sobre uma Tabela da Preco.

36. Permitir utilizacdo do Pregao para licitacbes em que o vencedor sera
aquele que apresentar o Maior Lance.

37. Permitir realizar licitacdes por lotes com rateio automatico do preco
unitario, ou ficando a cargo do fornecedor vencedor a atribuicdo do preco
unitario para cada item do lote.

38. Permitir cadastro dos objetos de Licitacdo com a possibilidade de

acompanhar os valores para cada modalidade dentro de um mesmo objeto,
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podendo saber quando o limite for ultrapassado. Os objetos poderdao serem
utilizados nos processos licitatorios.

39. Permitir cancelamento das autorizacdes de compra, permitindo a
descricao completa do motivo da anulacao.

40. Permitir o cadastro de compras diretas, informando dados como data da
compra, fornecedor, objeto da compra e forma de pagamento.

41. Permitir cadastro dos itens da compra direta separando estes por centros

de custo especificos, por despesas ou por centros de custo e despesas

42. Permitir executar a rotina de anulacdo da compra direta.
43. Permitir emitir o oficio de justificativa de dispensa de licitagéo.
44, Permitir emissao da autorizacdo de fornecimento das compras diretas,

permitindo vincular os dados dos empenhos.

45, Emitir a solicitacao da abertura da licitacdo, com informacoes de data de
abertura da licitacdo, horario da abertura, nimero da licitacdo, modalidade,
membros da comissdo responsavel pela abertura e objeto a ser licitado.

46. Permitir cadastrar e acompanhar os processos licitatorios desde a
preparacao até seu julgamento, em listagem interativa.

47. Permitir cadastramento de licitacoes envolvendo a demanda de uma ou
mais entidades, onde a entidade gestora da licitacao podera gerenciar as
aquisicoes realizadas pelas entidades participantes.

48. Permitir a contratacdo do segundo classificado quando o fornecedor
vencedor deixar de fornecer o material ou de executar os servicos.

49. Registrar os processos licitatérios contendo todos os dados necessarios
para sua identificacdo, tais como numero do processo, objeto da compra,
modalidade de licitacdo e datas de abertura e recebimento dos envelopes.

50. Permitir que os itens do processo sejam separados por centro de custo
com suas respectivas quantidades, possibilitando ainda a separacao por
despesa.

51. Possuir rotina para apurar os vencedores da licitacdo, bem como
desclassificar aqueles que ndo cumpriram algum item do edital ou cotaram
preco acima do preco maximo estabelecido para um item, inclusive se for
licitacao por lotes.

52. Permitir controlar o tempo entre um lance e outro por meio de um

crondémetro, possibilitando ao pregoeiro pausar ou disparar quando desejar.
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53. Permitir utilizacao de critérios de julgamento das propostas em relacédo a
microempresa e empresa de pequeno porte, de acordo com lei complementar
123/2006.

54. Possuir rotina de classificacao das propostas dos participantes do pregao
presencial ao abrir o item ou lote para lances.

55. Possuir rotina de duplicacao de dados de um processo de compra ja
cadastrado para um novo processo de compra de forma automatica.

56. Possuir rotina de cadastramento de sancdes administrativas aplicadas

aos fornecedores que fornecem produtos ou servigos para a entidade.

57. Possuir rotina de registro das interposicoes de recursos nos processos de
compra.

58. Possuir rotina de anulacao ou revogacao dos processos de compra.

59. Possuir rotina de registro das possiveis impugnacoes no processo de
compra.

60. Permitir registro das homologacoes e adjudicacoes nos processos de
compra.

61. Permitir informar nos processos de compra as dotacdes orcamentarias

da entidade gestora e das participantes para cada item.

62. Permitir registrar a suspensao do contrato ou aditivo, informando a data
da suspensao, a origem (determinacao judicial, medida cautelar ou de oficio)
e motivo da suspensao.

63. Permitir emissdo de demonstrativo com a relacao da economicidade do
pregao (valor previsto x lance).

64. Permitir efetuar o vinculo dos fornecedores por cada material fornecido.

65. Permitir utilizar uma codificacdo para desmembrar um elemento de
despesa, podendo ser aplicada na autorizacdo de compra por departamento.

66. Permitir cadastro dos limites legais estabelecidos para cada modalidade
de licitacao.

67. Permitir cadastrar a forma de julgamento das propostas dos licitantes
que participam da licitacao.

68. Permitir manter o registro de modelos de textos préprios.

69. Permitir manter o cadastro do 6rgao oficial que serdo realizadas as

publicacoes dos processos.
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70. Permitir o cadastramento de coletas de preco, possibilitando gerar uma
compra direta ou processo de compra, tendo como base para o valor maximo

do item o preco médio ou menor preco cotado para o item na coleta de precos.

71. Permitir cadastrar uma coleta de precos, com a possibilidade de ler
Solicitacoes.

72. Permitir excluir uma coleta de precos.

73. Permitir realizar a pesquisa do menor preco por material ou por lote dos

fornecedores, e marcar o vencedor de forma automatica.

74. Permitir cadastrar as solicitacoes de compra dos itens em que os
departamentos necessitam que sejam adquiridos. Essas podem ser
registradas pelas secretarias, pelos proprios departamentos da entidade ou
pelo setor de compras e licitacdes, informando a unidade e/ou centro de
custo solicitante, a data da solicitacdo, o tipo de necessidade, caso seja
material de consumo, servico ou bem permanente, o local de entrega dos
itens, o objeto da solicitacao, justificativa e o nome do solicitante.

75. Permitir cadastro e emissdo de ordem de compra. Essa ordem de compra

deve permitir liquidacao total ou parcial de acordo com as entregas do

fornecedor.
76. Permitir insercéo de itens no recebimento das autorizacoes de compra.
77. Propiciar aos municipes e proponentes das licitagdes a consulta do

status do processo licitatério no municipio consultado via dispositivo mével.

78. Permitir gerar todos os arquivos do compras para alimentacao do Médulo
AM - Acompanhamento Mensal do SICOM /TCEMG, conforme leiaute vigente,
inclusive os arquivos que compdem o médulo “EDITAL E LICITACAO”.

79. Permitir gerar os bloqueios e empenhos para cada entidade contabil.

80. Permitir cadastrar todas as contratacoes da entidade, precedidas ou nao
de procedimento licitatério, controlando quando ha exigéncia de termo
contratual e quando nao for exigido um termo formal do contrato, informando
essas numeragdes, caso possuam, bem como o objeto da contratagédo,
fornecedor, data de assinatura, periodo de vigéncia e valor original da
contratacao

81. Permitir que sejam anexados no registro da sanc¢do aplicada ao
fornecedor contratado, arquivos nos formatos PDF, DOC, DOCX, TXT, XLS,
XLSX, JPG ou PNG, com tamanho maximo de até 10 MB.
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82. Permitir ao usuario registrar os textos das contratacoes, como o proprio
contrato, possibilitando nomea-lo, indicar sua referéncia, selecionar um
modelo de layout previamente definido e, disponibilizar as ferramentas de
edicao de texto necessarias para criacdo do mesmo diretamente no sistema.

83. Permitir manter histérico das alteracoes do contrato permitindo
identificar o tipo de alteracao contratual, tais como: acréscimo, diminuicao,
equilibrio econémico-financeiro, prorrogacéo, rescisao ou apostilamento.

84. Permitir rescisao do contrato ou aditivo, informando motivo da rescisao,
data do termo, da rescisdo e da publicacdo, valor da multa e indenizacao,

fundamento Legal e imprensa oficial.

85. Permitir registrar o apostilamento das dotag¢ées do processo.

86. Propiciar tratamento de cota reservada conforme LC 123/2006 (art. 48
inciso III).

87. Propiciar o recebimento das propostas em arquivos de midia, de forma

que a mesma seja importada no processo especifico com objetivo de agilizar
o processo e consequentemente a nao digitacéo por parte da entidade.

88. Propiciar configuracao para numeracao das contratacdes de acordo com
o tipo de instrumento.

89. Propiciar dar acesso e permissdoes aos usuarios as suas respectivas
secretarias, impossibilitando os mesmos a movimentacdo ou sequer
visualizacdo de registros de outras secretarias.

90. Permitir gerenciar o cadastro de fundamentos legais no sistema,
permitindo o préprio usuario a editar, inserir e excluir os registros. Devera
ainda ter opcao de ativar/desativar o fundamento legal.

91. Permitir informar a origem da fonte de pesquisa de precos na cotacédo
dentre as opgdes do que prevé o art. 23, §1° da Lei 14.133/21: PNCP,
Contratacoes similares, Midia especializada, Pesquisa direta ou Notas fiscais
eletrénicas.

92. Possuir banco de dados unificado, permitindo o cadastro de diferentes
entidades, onde, os cadastros de materiais e credores poderao ser integrados
entre as entidades. O sistema deve permitir cadastrar processos de compras
individuais para cada entidade, desde as solicitacdes de compras, coletas de

precos, processo de compra e contratos.
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93. Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregdo presencial
conforme critérios de classificacdo determinados pela legislacao (Lei
14.133/2021).

94. Permitir efetuar lances para a modalidade “pregao presencial” em tela
com cronoémetro para cada lance, controlar a diferenca minima entre os
lances com visualizacdo do valor minimo aceitavel do préximo lance, bem
como ter opcao para declinar os participantes que desistem da competicao.

95. Permitir o registro da inabilitacao de um licitante logo apds o
encerramento de cada item/lote do Pregao Presencial. Ao registrar a
inabilitacdo de um licitante o sistema mostra o proximo classificado e assim
sucessivamente até encontrar um participante habilitado.

96. Permitir a utilizacao dos cadastros gerenciada por uma ferramenta de
cadastro Unico, onde o usuario personaliza a forma como seus cadastros

devem ser unificados.

97. Propiciar a ocorréncia de prorrogacao de prazo nas atas de registros de
precos.

98. O sistema devera possuir central de ajuda.

99. Propiciar a visualizacao de todos os registros de dados das contratacoes

enviados para empenhamento, anulacdo ou liquidagdo na contabilidade,
permitindo visualizar as informacdes do contrato, do processo, o valor do

registro, o namero, a despesa orcamentaria, a situacgao e acao realizada.

2.9.SISTEMA DE FROTA

1. Possuir registro das multas sofridas com o veiculo, vinculando ao motorista:
local da infracao, tipo de multa (gravissimo, grave, média e leve), valor e a

data do pagamento.

2. Propiciar controlar os servigos que sdo realizados utilizando os veiculos da

entidade.

3. Permitir a emissao de relatérios com os dados de controle de vencimento da

carteira de habilitacao.

4. Permitir registrar o controle de quilometragem dos veiculos, incluindo rotas
de percurso, tendo informacdes do motorista, setor requisitante, distancia
percorrida, data/hora e quilometragem de saida e de chegada.
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5. Propiciar o cadastramento dos tipos de ocorréncias.

6. Propiciar a definicdo dos tipos de taxas e licenciamentos, trazendo como

padrao IPVA, DPVAT e Licenciamento Anual.

7. Permitir a emissado de relatérios com as informacdes que contemplam o
cadastro de veiculos detalhando dados como os “combustiveis” utilizados

pelos veiculos.

8. Possibilitar cadastrar as possiveis ocorréncias pelos quais os veiculos

passaram.

9. Possibilitar registrar veiculos com informag¢ées provenientes do cadastro de

bens do sistema patrimonial do municipio.

10. Possuir o registro dos gastos com veiculos ou equipamentos, informando
a data e horario da despesa, numero da ordem, origem (licitacdo, estoque ou
terceiros), veiculo ou equipamento, motorista, organograma, fornecedor,

numero do documento e o empenho da despesa.

11. Possuir o cadastro de veiculos com informacoes detalhadas como:
modelo do veiculo, poténcia do motor, cilindradas, tipo de combustivel
utilizado, além da classificacdo (passageiro, carga, tracdo), capacidade

volumétrica de combustivel e informacdes extras como centro de custo.

12. Permitir cadastramento de “Reservas de veiculos” por centro de custo e
por funcionario, registrando a data da reserva e o periodo que o veiculo sera

reservado, e a finalidade (Servico, Viagem, Manutencao).

13. Propiciar a inclusdo de documentos e/ou imagens nas ocorréncias
lancadas para os veiculos, devendo ser armazenadas no proprio banco de

dados e possibilitando sua visualizacao pelo préprio cadastro.

14. Permitir controlar automaticamente a substituicio de marcadores

(hodémetros e horimetros) por meio das movimentacoes do veiculo.

15. Possuir o controle das revisdes realizadas e previstas no veiculo,
informando a quilometragem da revisdo e da proxima a ser realizada, mais

alguma possivel observacao da revisao.

16. Permitir o cadastramento dos materiais a serem utilizados/consumidos

pelos veiculos e equipamentos, como lubrificantes, combustiveis e pneus.
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17. Propiciar que o registro de viagens, informando a data e horario de saida,
data e horario de chegada, veiculo, motorista, organograma, responsavel,

finalidade, observacoes e anexos.

18. Permitir a geracdo automatica de uma despesa, a partir de ordens de

abastecimento e Servicos.

19. Permitir efetuar o cadastro das cidades que abrangem a competéncia da
entidade.
20. Possibilitar a pesquisa rapida de ordens de abastecimento ou servicos

registrados pelo nimero da ordem, descricao do veiculo e nome do motorista.
21. Conter a possibilidade de inser¢do de foto no cadastro de motorista

22. Possibilitar cadastrar ordens de abastecimento e servicos para os

veiculos da entidade.

23. Permitir o armazenamento de documentos relacionados ao cadastro de
motoristas através de arquivos em formato PDF, DOC, DOCX, ODT, TXT.
XLS, XLSX, JPG, PNG, COT.

24, Possuir interacao com o Portal da Transparéncia
25. Possibilitar a troca de entidade e/ou exercicio sem encerrar o sistema
26. Propiciar o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como troca

de hodémetro, acidentes, etc., registrando as respectivas datas.

27. Propiciar a configuracdo dos 6rgaos e unidades orcamentarias.
28. Propiciar cadastrar informacdes de pagamento do IPVA dos veiculos.
29. Propiciar o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informacao da

data/valor do licenciamento e seguro obrigatorio.

30. O sistema devera ter a possibilidade de indicar os motoristas que estéao

vinculados diretamente ao cadastro do veiculo.

31. Permitir controlar produtividade dos veiculos com avaliacao de
desempenho de cada um, emitindo relatério de controle operacional,
demonstrando os litros consumidos, a média e avaliando o consumo do

veiculo (baixo, normal ou alto).
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32. Permitir a emissdo de planilhas para preenchimento das ordens de
abastecimento, contendo os seguintes campos: motorista, placa do veiculo,

fornecedor, material/servico.
33. Propiciar salvar os relatérios em formato PDF, XLS e DOCX

34. Propiciar que o usuario cadastre os tipos de finalidades das reservas de

veiculos, devendo apresentar tipos padroes como servico, viagem e

manutencao.
35. Propiciar o vinculo de motoristas a determinado veiculo ou equipamento
36. Permitir o lancamento dos dados do transporte escolar para o envio ao

SICOM, com informacoes do estabelecimento, localidade, dias rodados,

distancia percorrida, nimero de passageiros e turno.

37. Permitir a emissao de relatério “extrato das despesas” com informacoes
de lancamentos das despesas, incluindo, documento fiscal, centro de custo,

fornecedor, empenho e material.

38. Permitir emissao de relatorio de viagem, com informacdes do veiculo,
motorista, responsavel, data de saida e chegada, centro de custo e a

finalidade da viagem.

39. Permitir que seja realizado no cadastro de usuarios, configuracées com
permissoes de cada usuario ou criacao de grupo de permissoées, de forma que
possibilite ao administrador, revogar acées como incluir, excluir e editar as

opg¢oes do menu do sistema.

2.10.SISTEMA DE ALMOXARIFADO

1. Permitir consulta rapida dos dados referente ao vencimento do lote do estoque,
possibilitando ao menos a consulta dos vencidos, vencimentos em periodo a definir,
através de listagem dinamica, com possibilidade de inclusao, alteracao ou exclusao de

lotes através da lista.

2. Possuir visualizacao de saldo dos materiais por fornecedores de acordo com as

ultimas entradas realizadas no almoxarifado.

3. Propiciar realizar saidas de materiais com datas retroativas.
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4. Permitir emitir alerta na saida de materiais, quando o material atingir estoque

minimo ou ponto de reposicao, conforme a quantidade configurada.

5. Propiciar registrar a abertura e o fechamento de inventarios, ndo permitindo a
movimentacao, seja de entrada ou saida de materiais quando o estoque e/ou produto
estiverem em inventario. Sua movimentacdao somente podera ocorrer apds a conclusao

do inventario.
6. Permitir a consulta e gerenciar a necessidade de reposicao de materiais.

7. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos

diversos almoxarifados/depésitos.

8. Permitir informar limites minimos de saldo fisico de estoque.
9. Possuir a emissao de relatérios com a posicéo atual do estoque.
10. Permitir o gerenciamento automatico nas saidas através de requisicoes ao

almoxarifado, informando as quantidades disponiveis em estoque.

11. Conter rotina que permita que o responsavel pelo almoxarifado realize bloqueios

por depésito a fim de ndo permitir nenhum tipo de movimentacao (entrada/saida).
12. Permitir efetuar o controle dos lotes dos materiais no estoque.

13. Possibilitar o controle de toda movimentacao do estoque, sendo entrada, saida
e transferéncia de materiais. Realizando a atualizacdo do estoque de acordo com cada

movimentacao realizada.

14. Permitir a emissao de relatérios com os saldos dos materiais que atingiram os

limites definidos para cada estoque cadastrado;

15. Permitir a emissao de relatérios de controle de validade de lotes de materiais,

possibilitando selecao por almoxarifado/depésito e periodo.

16. Propiciar a inclusao e controle das requisicoes de compras de materiais,
permitindo atendimento parcial e mantendo o controle sobre o saldo pendente.
Possibilitar a insercao de materiais com saldo menor que o ponto de reposicao e com

saldo menor que o estoque minimo.

17. Propiciar realizar requisicoes/pedidos de materiais ao responsavel do
almoxarifado, bem como realizar o controle de pendéncias dos respectivos pedidos para

fornecimento de materiais.
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18. Permitir a emissdo de relatérios que demonstrem a média de gastos mensais

por centro de custos ou material, considerando um determinado periodo.

19. Propiciar a integracdo com o sistema de contratos para realizacao de entradas
de materiais importando dados oriundos de ordens de compra, tais como, numero da
solicitacao de fornecimento, nimero do processo administrativo, nimero do contrato,
data e horario do recebimento do material, coédigo do organograma, descricdo do
organograma, nome do fornecedor, valor total e objeto. Além disso, permitir realizar
entradas por meio de informacdes de notas fiscais acesso ao centro de custos, materiais

e fornecedores.

20. Permitir a emissao de Balancete com resumo anual das entradas e saidas,

mostrando o saldo financeiro més a més por estoque e o resultado final no ano.

21. Permitir usar centros de custo (setores/departamentos) na distribuicao de
itens, através das requisicoes/pedidos de materiais e/ou saidas de materiais para

controle do consumo.
22. Permitir emitir relatérios de entradas e saidas de materiais por produto e setor.

23. Conter rotina para o encerramento de exercicio, a qual nao serdo permitidas

movimentacoes (entrada/saida/transferéncias) no exercicio anterior e/ou encerrado.

24. Propiciar consultar as ultimas aquisicdes, com informacéo do preco das tltimas

compras, para estimativa de custo.

25. Propiciar movimentacoes de entrada e saida do material de forma automatica
ao finalizar o inventario, corrigindo o saldo dos materiais e respeitando o organograma

e lote de validade indicado na contagem.

26. Propiciar que a listagem das saidas de materiais registradas possa ser
pesquisada pelo numero da saida, descricao do almoxarifado, descricdo e ntimero do
organograma, periodo da saida, responsavel, pessoa que retirou o material, natureza da

movimentacao e identificador de origem.

27. O sistema devera possibilitar a edicao de dados ja registrados na entrada de
material. Para os casos em que a entrada ja esteja finalizada, permitir alterar apenas o

numero do comprovante, série e anexos.

28. Propiciar enviar os dados das movimentag¢des do almoxarifado para o Portal da

Transparéncia.
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29. O sistema de vera possibilitar filtros na pesquisa avancada das requisicoes

30. Permitir o anexo de arquivos no registro da localizacdo fisica, ao menos nos

formatos PDF,DOC,DOCX,ODT,TXT,XLS,XLSX,JPG,PNG,COT.

31. Permitir cadastrar as localizacdes fisicas de materiais, possibilitando criar

niveis e subniveis.

32. Permitir listar as requisicoes recebidas que estejam pendentes de atendimento,
que nao foram totalmente atendidas e nem canceladas, exibindo o cédigo da requisicao,
a data da requisicao, o codigo do organograma requisitante, a descricao do organograma

requisitante, o nome da pessoa requisitante e a situacao da requisicao.

33. Permitir listar todos os materiais durante a entrada de materiais, podendo ser

pesquisados pelo niumero do item, cédigo do material e descricao do material.

34. Permitir a realizacado de saida imediata dos materiais pertencentes a entrada,

caso a entrada tenha sido finalizada.

35. Permitir o registro das saidas de materiais do almoxarifado, sendo que ao final

do registro o sistema devera gerar automaticamente um codigo identificador da saida.

36. Permitir a transferéncia de materiais entre almoxarifados e setores (centro de
custo).
37. Permitir a emissdo de relatério, onde constam todas as movimentacoes do

estoque, sendo entradas, saidas e saldo final do periodo informado, devendo ser por
almoxarifado ou consolidado, além disso com opcao de emissao separado por tipo de

material (consumo, permanente ou todos).

38. Permitir a emissao de relatério com movimentacoes de entrada por nota fiscal,
possibilitando filtro por comprovante e fornecedor, listando informag¢ées como ntiimero
e data do comprovante, fornecedor, processo, nimero da ordem de compra e niumero

do empenho e por fim trazendo totalizador por comprovante, fornecedor e geral.

39. Permitir a emissao de relatério com informacdes de materiais “ociosos”, ou seja,
materiais com certo tempo sem movimentacdo dentro de um periodo desejado,
considerando materiais em estoque, materiais movimentados ou ambos e no relatério

constando os materiais com data e valor da ultima movimentacao.

40. Permitir que seja realizado no cadastro de usuarios, configuracdes com

permissoes de cada usuario ou criacao de grupo de permissoes, de forma que possibilite
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ao administrador, revogar agdes como incluir, excluir e editar as op¢coes do menu do

sistema.

2.11.PORTAL DE ATENDIMENTO AO CIDADAO

1. O portal devera permitir a emisséo de certiddo de cadastro econémico ja baixado
(situacdo cadastral do contribuinte, quando do encerramento das atividades
economicas ou da transferéncia para outra localidade).

2. O portal devera permitir cadastrar convénios e emitir boletos bancarios com a
modalidade de Carteira com Registro.

3. O portal devera possibilitar que o usuario administrador configure o sistema
para utilizacdo de convénios bancarios que utilizem PIX para pagamento.

4. O portal devera permitir a emissdo de guias de pagamento, possibilitando a
unificacdo de parcelas e receitas distintas em uma sé guia.

5. O portal devera permitir alterar a data de vencimento de guias, possibilitando
simular os acréscimos conforme a data de vencimento.

6. Propiciar de forma configuravel que os contadores, imobiliarias ou cartérios
acessem as informagodes dos clientes que representam.

7. Propiciar configurar a forma de cadastro do contribuinte, definindo se o
cadastro sera automatico ou por deferimento;

8.  Propiciar que o contribuinte possa efetuar a alteracao de suas senhas de acesso.
9.  Permitir o envio da senha via e-mail nos casos de esquecimento, apds solicitacao
do contribuinte.

10. Permitir o cadastro de mensagem personalizada para obtencédo de senha com a
finalidade de orientacéo ao contribuinte.

11. Permitir a utilizacdo de um teste de desafio cognitivo para comprovar que
humanos estdo realmente acessando o sistema (Captcha).

12. Possibilitar ao contribuinte o acompanhamento de sua situacao financeira
junto a entidade, por meio de consulta e emissao dos débitos e dividas com valores
atualizados em tempo real.

13. Permitir ao contribuinte, acesso a emissao de alvaras, guias de pagamento e
emissdo de certidoes negativas de contribuinte, imoével e econémico, através da
internet.

14. Permitir a geracao de um co6digo de controle para averiguar a veracidade das
informacodes contidas nos documentos emitidos pelo sistema.
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15. Permitir a autenticacdo do documento de Certiddo Negativa de Débitos
Municipais impresso via Internet.

16. Propiciar configurar se havera verificacdo quanto as declaracoes de servicos
prestados e tomados na emissao das certidoes negativa de contribuinte e de cadastro
econoémico.

17. Possibilitar personalizar o layout das certidoes negativas e dos alvaras que sao
editaveis, definindo modelo especifico para a Prefeitura.

18. Permitir emissao e configuracao de Alvara de Vigilancia Sanitaria, de Meio
Ambiente e de licenca e localizacdo, bem como definir se havera verificacdo dos
débitos para geracdo do documento.

19. Propiciar configurar quais informacdes serdo demonstradas na consulta de
Informacdes Cadastrais de Iméveis e Econémicos.

20. Propiciar o pagamento dos tributos municipais através da plataforma com
cartdo de crédito.

21. Propiciar a habilitacdo/desabilitacdo do pagamento com cartdo de crédito.

22. Propiciar o pagamento das parcelas de forma individual ou agrupada através
do cartao de crédito.

23. Permitir desconsiderar o registro bancario de guias quando o pagamento for

realizado através do cartao de crédito.

2.12.PORTAL DE GESTAO MUNICIPAL

1. O painel de gestdo municipal devera permitir ao gestor publico a selecdo de
indicadores de sua preferéncia possibilitando que os mesmos sejam visualizados de
forma conjunta formando um painel especial para compor os indicadores de sua

preferéncia.

2. O painel de gestdao municipal permitir a visualizacao da fonte de informacao em
cada indicador, para que o gestor municipal saiba qual é origem dos dados,

garantindo assim a confiabilidade necessaria para a tomada de decisao.

3. O painel de gestao devera possibilitar a personalizacao de um grafico através de

um modelo pré-estabelecido.

4. O painel de gestdo municipal devera possibilitar que o usuario realize a
ordenacao de disposicao visual de sua preferéncia nos indicadores de uma aba
tematica
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5. Permitir ao gestor publico, imediatamente apdés o acesso ao sistema, a
visualizacdo numeérica correspondente a quantidade de veiculos da frota gerida pelo
Municipio.

6. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a
analise dos 10 maiores valores investidos em patriménio municipal detalhados com

base na classificacao de tipo de Patrimoénio.

7. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a
analise da quantidade de veiculos pertencentes a frota municipal classificadas

conforme o tipo de veiculo.

8. Possibilitar ao gestor publico a visualizacao de indicador grafico que possibilite
a analise referente ao valor historico mensal acumulado da despesa realizada

apresentando o detalhamento conforme a fonte de recursos livres ou vinculados.

9. Permitir ao gestor publico a visualizacao de indicador numérico que possibilite
a analise referente ao saldo atual das contas apresentando também a divisédo do

saldo em recursos livres e vinculados

10. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico possibilite a
analise referente ao valor histérico mensal acumulado da despesa realizada em

comparacao ao valor previsto

11. Permitir ao gestor publico a visualizacao de indicador grafico que possibilite a

analise referente a situacao atual da despesa em comparacao ao valor previsto

12. Possibilitar ao gestor publico a visualizacao de indicador grafico que possibilite
a analise referente ao valor historico mensal acumulado da receita realizada em

comparacao ao valor previsto.

13. Possibilitar ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico possibilite a

analise referente a situacao atual da receita em comparacao ao valor previsto.

14. Possibilitar ao gestor publico a visualizacdo de um ranking que possibilite a
andlise referente as 10 menores licitacdes em andamento no municipio

considerando os valores envolvidos.

15. Permitir ao gestor publico a visualizacao de um ranking que possibilite a analise
referente as 10 maiores licitacées em andamento no municipio considerando os

valores envolvidos.
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16. Permitir ao gestor publico, imediatamente ap6és o acesso ao sistema, a
visualizacdo numérica correspondente ao numero de habitantes do Municipio

conforme informacdes divulgadas pelo IBGE.

17. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a
analise comparativa entre a receita prevista para IPTU com o valor efetivamente

arrecadado.

18. Possibilitar ao gestor publico a visualizacdo de um ranking que possibilite a
analise referente as 10 menores dotagdes or¢camentarias bloqueadas no municipio

considerando os valores envolvidos

19. Devera possibilitar ao gestor publico a visualizacdo de um ranking que
possibilite a analise referente as 10 maiores dotacdes orcamentarias bloqueadas no

municipio considerando os valores envolvidos.

20. Devera possibilitar ao gestor publico a visualizacao de indicador numeérico que

demonstra o saldo atual do valor total das dotacdes orcamentarias bloqueadas

21. Devera possibilitar ao gestor publico a visualizacdo de indicador numeérico que

demonstra a valor total das licitacées em andamento do municipio

22. Devera possibilitar ao gestor publico a visualizacdo de um ranking que
possibilite a analise referente aos 10 grupos de materiais que possuem os maiores

valores em estoque no municipio.

23. Possibilitar ao gestor publico a visualizacdo de um ranking que possibilite a
analise referente aos 10 maiores valores de gastos com cargos comissionados por
6rgao do municipio

24. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a
analise comparativa da proporc¢ao de gastos com pessoal em cargo comissionado em

relacdo aos demais gastos com pessoal.

25. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a
analise comparativa mensal entre a despesa com pessoal realizada com o percentual
da meta de gastos de pessoal estipulada pela Lei de Responsabilidade Fiscal

referente ao exercicio atual.

26. Possibilitar ao gestor publico a visualizacdo do quadro societario referente a

uma pessoa Juridica contribuinte do municipio. A visualizacdo contera uma
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listagem de sécios da Pessoa Juridica exibindo detalhes sobre o nome, CPF/CNPJ e

percentual de participacdo e situacao do sécio.

27. Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apés o acesso ao sistema, a

visualizacdo numérica correspondente a quantidade de servidores do Municipio.

28. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a
analise da série historica mensal dos ultimos 12 meses referente a quantidade de

afastamento dos servidores em nuimeros de dias afastados.

29. Possibilitar ao gestor publico a visualizacao de indicador grafico que possibilite
a analise comparativa da proporcao de gastos com funcoes gratificadas em relacao

aos demais gastos com pessoal.

30. Possibilitar ao gestor publico a visualizagdo de um ranking que possibilite a
analise referente aos 10 maiores valores de gastos com horas extras por érgao do
municipio

31. Possibilitar ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite
a analise comparativa da proporcao de gastos com horas extras em relacdo aos

demais gastos com pessoal.

32. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a
analise comparativa entre a despesa com pessoal prevista com o valor efetivamente

gasto pelo Municipio no exercicio financeiro atual.

33. Permitir r ao gestor publico, imediatamente apdés o acesso ao sistema, a
visualizacdo numeérica correspondente a quantidade de Empresas cadastradas pela

arrecadacéo do Municipio.

34. Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apés o acesso ao sistema, a
visualizacdo numérica correspondente a quantidade de Iméveis cadastrados pela

arrecadacao do Municipio.

35. Possibilitar ao gestor publico a visualizacdo de um ranking que possibilite a

analise referente aos 10 maiores devedores com divida protestada pelo municipio.

36. Possibilitar ao gestor publico a visualizacdo de um ranking que possibilite a

analise referente aos 10 maiores arrecadadores de outros tributos no municipio
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37. Possibilitar ao gestor publico a visualizacao de indicador grafico que possibilite
a analise comparativa entre a evolucdo mensal acumulada da arrecadacdao com

outros tributos realizado com o valor previsto.

38. Possibilitar ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite
a analise comparativa entre a receita prevista para arrecadacao dos outros tributos

com o valor efetivamente arrecadado

39. Possibilitar ao gestor publico a visualizacdo de um ranking que possibilite a

analise referente aos 10 maiores arrecadadores de alvara no municipio.

40. Possibilitar ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite
a analise comparativa entre a evolucao mensal acumulada da arrecadacdao com

alvara realizado com o valor previsto.

41. Permitir gestor publico a visualizacao de indicador grafico que possibilite a
analise comparativa entre a receita prevista para arrecadacao de Alvaras com o valor

efetivamente arrecadado.

42. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de um ranking que possibilite a analise

referente aos 10 maiores pagadores de ISS no municipio.

43. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a
analise comparativa entre a evolucdo mensal acumulada do ISS realizado com o

valor previsto.

44. Permitir ao gestor publico a visualizacao de indicador grafico que possibilite a
analise comparativa entre a receita prevista para ISS com o valor efetivamente

arrecadado.

45. Permitir ao gestor publico a visualizagcdo de um ranking que possibilite a analise

referente aos 10 maiores pagadores de IPTU no municipio.

46. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a
analise comparativa entre a evolucao mensal acumulada do IPTU realizado com o

valor previsto.

47. Permitir ao gestor publico, imediatamente apdés o acesso ao sistema, a
visualizacdo numérica correspondente ao saldo atual referente ao valor do saldo das
contas, ao valor comprometido do or¢camento e o valor disponivel para empenhos do

municipio para o exercicio corrente
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48. Permitir ao gestor publico, imediatamente apdés o acesso ao sistema, a
visualizacdo numérica referente ao valor do orcamento total do municipio para o

exercicio corrente.

49. Permitir ao gestor publico a visualizacao de um ranking que possibilite a analise

referente aos 10 maiores devedores cadastrados em divida ativa no municipio.

50. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a
analise referente a situacdo mensal da divida ativa demonstrando o saldo do valor

ao final de cada més.

51. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a
analise referente a situacao atual da divida ativa demonstrando os valores que foram
encaminhados a protesto comparando com os que ainda nao foram enviados para

protesto.

52. Permitir ao gestor publico, imediatamente apdés o acesso ao sistema, a
visualizacdo numérica correspondente ao valor dos investimentos em obras

publicas realizado pelo Municipio no exercicio corrente.

53. Permitir ao gestor publico, imediatamente apdés o acesso ao sistema, a
visualizacdo numérica correspondente ao valor do Patriménio publico gerido pelo
Municipio.

54. Permitir ao gestor publico a visualizacao de indicador numérico que demonstra

a valor da posicao atual dos estoques armazenados pelo municipio.
2.13.PORTAL DA TRANSPARENCIA PUBLICA

1. O portal devera permitir no minimo a consulta de Receitas, Despesas,
Patrimoénio, Licitagoes, Contratos, Pessoal, Demonstrativos contabeis e Obras
Publicas.

2. O portal devera possuir link de acesso a pagina do Radar da Transparéncia,

referente ao Programa Nacional de Transparéncia Publica;

3.  Permitir que o administrador do sistema defina a cor da pagina do Portal da
Transparéncia a qualquer momento sem necessidade de abertura de chamado para

o desenvolvimento.
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4. Permitir cadastrar os canais de atendimento da entidade, informando a
descricao, endereco, e-mail, telefone, horario de atendimento, o nome e o cargo do

responsavel.

5.  Permitir o cadastro da estrutura organizacional da entidade, informando a
descricao, as atribuicoes, o endereco, e-mail, telefone, horario de atendimento, o

nome e o cargo do responsavel, com possibilidade de anexar o organograma.

6. Possibilitar a publicacdo de comunicados na pagina principal do Portal da
Transparéncia, permitindo configurar o periodo de publicacdo do mesmo, e também

a insercao de anexos.

7.  Permitir a personalizacdo dos Menus e submenus do Portal, definindo sua
ordem de aparicao e alteracao das descricoes, assim como possibilitar a inclusdo de

novos menus e submenus.

8.  Possuir Glossario com a definicao dos principais termos existentes no Portal,

possibilitando a inser¢do de novos termos a qualquer momento.

9. Exibir as despesas organizadas por natureza, exibindo o total dos seguintes

valores, por nivel: Total de créditos, Fixado, Empenhado, Liquidada, Pago.

10. Permitir visualizar as informacdées dos empenhos emitidos para cada

fornecedor, os itens dos empenhos, a quantidade, o valor unitario e o valor total.
11. Exibir os valores recebidos e/ou repassados de transferéncias financeiras.

12. Permitir consultar despesa por unidade or¢camentaria, por natureza da despesa,

exibindo seus respectivos valores empenhados, liquidados e pagos.

13. Exibir informacoes detalhadas sobre diarias, tais como: Numero da diaria,

origem, destino, periodo, valor unitario, total e quantidade.

14. Permitir visualizar as informacdes de empenhos, tais como: n° do empenho,
programa, fonte de recurso, processo licitatério, modalidade, contrato, valor

empenhado, liquidado, pago, itens do empenho, documento fiscal.

15. Permitir inserir mensagens explicativas em cada uma das consultas disponiveis
no Portal, visando o complemento e o esclarecimento de situacoes especificas aos

cidadaos.

16. Atender aos anexos da Lei n® 9.755/1998.
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17. Atender aos preceitos e exigéncias da Lei Federal n® 12.527 /2011 (Lei de acesso

a informacao).

18. Deve permitir personalizar a disposicdo dos menus em formato de menu

suspenso ou em cards, conforme a opcao da entidade;

19. Permitir a configuracdo de menus personalizados que direcionem a outras

paginas da internet por meio da configuracao de links externos;

20. Possibilidade de configuracdo de consulta de informagoes em relacdo a LGPD —
Lei Geral de Protecdo de Dados, Lei n.° 13709/2018 e do Governo Digital, Lei n.°
14.129/2021, com possibilidade de cadastrar o encarregado de tratamento de dados

e a anexacao de documentos relacionados;

21. Possuir uma sec¢ao especifica que permite a exibicdo das licita¢coes realizadas
pela entidade, juntamente com as etapas do processo, as modalidades, empresas
participantes e ganhadoras, mercadorias com suas respectivas quantidades e
cotagoes de cada participante, além dos responsaveis legais das empresas.
Possibilitar também a publicacdo dos documentos legais tais como editais, avisos

retificacdes e toda a documentacéao vinculada ao certame.

22. Possuir uma secado especifica que permite a exibicdo de todos os itens
contratuais dos seus fornecedores de bens e servicos contratados pela entidade.
Permitir também a publicacdo do contrato, na sua integra, para a visualizacao
completa do documento bem como aditivos e outros possiveis documentos adicionais,

possibilitando também o download dos mesmos.

23. Possuir uma sec¢ao especifica que apresenta a relacdo dos cargos e salarios dos
servidores da entidade, os valores calculados da folha de pagamento separando-os
por entidade, secretaria, organograma, lotacdo e classificacdo, conforme seus

respectivos planos de carreira.

24. Disponibilizar acesso publico a todos os atos da administracao publica, tais
como, portarias, leis, decretos, licitacoes, contratos, aditivos, convénios, resolucdes

etc.

25. Possuir uma secéo especifica de acesso a informacao que possibilite ao cidadao
efetuar questionamentos através de um canal direto com a entidade. Esta solicitacao

deve ser digital, gerando ntiimero de protocolo e possibilitando uma futura consulta
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sobre o status do pedido de informacédo, sempre respeitando prazos e normas

estabelecidas pela Lei de acesso a informacao.

26. Possuir uma sec¢ao especifica de acesso a informacao que possibilite consultar
um relatério com estatisticas dos pedidos de informacao ja solicitados, os atendidos,
prorrogados, deferidos e indeferidos, conforme preconiza a Lei de acesso a
informacao, com opgao de ocultar do Portal da Transparéncia a qualquer momento,

conforme necessidade;

27. Permitir que as informagées consultadas pelo cidaddo possam ser exportadas
em diferentes formatos como PDF, ODT, ODS e CSV, conforme os filtros

disponibilizados nas consultas do sistema.

28. Permitir a configuracao de setores e responsaveis para que as solicitacdes de
acesso a informagédo possam ser direcionadas as areas fins pelo préprio cidadado no
momento de seu cadastro. Deve ser possivel atribuir/alterar os responsaveis a cada

pedido;

29. Permitir a definicdo do prazo maximo de atendimento dos pedidos de acesso a

informacao;

30. Permitir a definicado da obrigatoriedade no preenchimento de dados pessoais no
formulario de cadastro de pedidos de acesso a informacao, como Nome, CPF, CNPJ e

e-mail;

31. Permitir configuracdo para interposicdo de recurso com a definicdo da
quantidade de dias para que o cidadao entre com o recurso e a quantidade de dias
para atendimento do recurso, com opcao de interposicdo de recursos apenas para

solicitacoes indeferidas, ou para deferidas e indeferidas;

32. Permitir o cadastro de local para atendimento presencial, com informacdes do

endereco, responsavel, endereco, telefone e horario de atendimento;

33. Permitir o cadastro de motivos de indeferimento de pedidos de acesso a
informacéao, conforme necessidade da entidade, com opcao de desativa-lo a qualquer

momento;

34. Possuir secao com informacdes gerais sobre a Lei 10.527/2011 — Lei de Acesso
a Informacdo, que seja configuravel, com a opcdo de anexacdo de documentos

conforme a necessidade de cada entidade;
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35. Possuir secao de perguntas frequentes para auxiliar os cidaddos no
esclarecimentos de duvidas comuns relacionadas ao Acesso a Informacédo, com
possibilidade de editar, excluir, publicar, despublicar ou adicionar novas perguntas

a qualquer momento;

36. Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos

efetuados.

37. Disponibilizar consulta padrdo dos temas: folha de pagamento, servidores
cedidos e recebidos, servidores publicos ativos, servidores e remuneracoes, servidores
publicos, cargos e vencimentos, estagiarios, servidores publicos ativos de educacao,

servidores e remuneracao de educacao.

38. O Sistema devera gerar, para disponibilizacao em meio eletréonico que possibilite
amplo acesso publico, pelo menos, as seguintes informagodes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras no decorrer da execugdo orgcamentaria e

financeira:

39. Quanto a despesa; (a) Valor do empenho, liquidacdo e pagamento; (b) A
classificacdo orcamentaria, especificando a unidade orcamentaria, natureza da
despesa e a fonte de recursos que financiam o gasto; (c) A pessoa fisica ou juridica
beneficiaria do pagamento exceto no caso de folha de pagamento de pessoal e de
beneficiarios previdenciarios; (c) O procedimento licitatério realizado, bem como a
sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso, com o ntimero do correspondente

processo; (d) O bem fornecido ou servico prestado, quando for o caso.
40. Permitir definir a ordenacao das consultas.

41. Enviar notificacdo informando sobre a falta de atualizacdo dos dados a mais de

24 horas.

42. Permitir a busca por palavras-chave e redirecionamento as consultas e

funcionalidades através dos resultados apresentados.

43. Permitir que nas consultas de informacoes disponibilizadas seja possivel efetuar

filtros por data (periodo), entidade e demais filtros pertinentes a cada consulta.

44. Permitir que os usuarios administradores ou usuarios permissionados, facam
upload de arquivos para publicacao na sessédo de relatérios, até o tamanho de 100
MB nos formatos PDF, CSV, ODS, ODT, XLS, TXT, DOC, DOCX, XLSX, JPG, PNG,
COT.
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45. Permitir também, que os usuarios permissionados possam relacionar anexos
aos registros das consultas de licitacdes, contratos, convénios e obras, os anexos
devem ter até 100MB nos formatos PDF, CSV, ODS, ODT, XLS, TXT, DOC, DOCX,
XLSX, JPG, PNG, PPT, PPX, COT.

46. Permitir que a personalizacdo da a exibicao de mascara de CPF's e CNPJ's no

portal.

47. Possibilitar a insercao de graficos nas consultas visando facilitar a compreensao

das informacoes.
48. Permitir configurar/demonstrar totalizadores no cabecalho de cada consulta.

49. Permitir configurar os filtros de consulta das informacées disponibilizadas no

Portal.

50. Disponibilizacdo das informacdes, em meio eletrénico que possibilite amplo
acesso publico, até o primeiro dia util subsequente a data do registro contabil no
respectivo SISTEMA, sem prejuizo do desempenho e da preservacao das rotinas de

seguranca operacional necessarios ao seu pleno funcionamento, conforme legislacao.

51. Possui espaco para que o cidadao expresse sua opinido em relacdo ao Portal da

Transparéncia, onde seja opcional a identificacao;

52. Possuir recurso para converter os textos dispostos na pagina do Portal da
Transparéncia em voz, visando auxiliar pessoas com deficiéncia visual ou com

dificuldade de leitura, na compreensao das informacoes;

53. Possuir botdes de atalho para funcionalidades do Portal da Transparéncia,

como o menus, busca e rodapé;

54. Possibilitar o acompanhamento do andamento das atualizacbes das
informacdes de cada moédulo no Portal da Transparéncia, com informacoes gerais dos

horarios de inicio e final das cargas e dos processamentos, o tipo de carga e o status;
2.14.SISTEMA PROTOCOLO E CONTROLE DE PROCESSOS

1.  Permitir a pesquisa de multiplos processos ou requerentes, possibilitando que
o usuario encontre informacdes sobre varios processos ou requerentes ao mesmo

tempo.
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2.  Permitir que o usuario crie informacdes adicionais para as solicitacoes de
aberturas de processos, configurando a obrigatoriedade ou ndo do preenchimento
destas informacodes pelo requerente ou usuario que realiza a abertura do processo.
3. Possibilitar ao usuario visualizar e pesquisar as pessoas através de listagem,
sendo que na listagem as informacoes devem ser passiveis de ordenacao, podendo a
ordenacéo ser realizada por: nome, tipo, CPF/CNPJ ou situacéao.

4.  Realizar juntamento de processos (para processos que atendam as regras para
juntamento).

5.  Permitir o cadastro retroativo de processos.

6.  Permitir alterar o requerente e/ou solicitacdo dos processos, caso nao tenha
recebido nenhum andamento e/ou parecer.

7.  Permitir a exclusao de parecer pelo responsavel.

8.  Permitir juntada de processos por anexacao.

9.  Permitir juntada de processos por apensacao.

10. Permitir anexar documentos digitalizados em um processo.

11. Permitir configurar um organograma padrao para arquivamento dos processos.
No encerramento dos processos deve sugerir ao usuario realizar andamento para este
organograma, caso 0 processo seja encerrado em organograma diferente, ou sugerir
o arquivamento, caso seja encerrado no organograma padrdo de arquivamento.

12. Permitir que o usuario filtre rapidamente todos os processos dentro dos
organogramas aos quais ele tem permissdo de acesso. A listagem dos processos
filtrados deve possibilitar exibicoes na tela com as seguintes informacoes
selecionadas pelo usuario como nuimero do processo, organograma atual, assunto,
requerente, data e hora da protocolizacao, situacao, data do recebimento e partes
interessadas.

13. Permitir o registro das solicitacbes a serem protocoladas e controlar os
documentos necessarios para protocolizacao de uma solicitacao.

14. Propiciar a definicao de quais departamentos permitirdo a entrada de processos.
15. Possibilitar o gerenciamento de permissdes por usuarios: de acesso, cadastro,
processos (consulta, tramitacdo, analise, pareceres, encerramento, arquivamento
etc.), organogramas e relatorios.

16. Definir a estrutura organizacional por meio do cadastro de organogramas.
Devendo ser composta, no minimo, por: Secretarias; Departamentos; Secoes.

17. Gerenciar os usuarios que poderao ter acesso a processos em um determinado

departamento.
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18. Controlar o acesso dos usuarios para visualizacdo dos pareceres de um
processo.

19. Possibilitar ao usuario autorizado, a configuracao de notificacées do sistema.
20. Possibilitar aos usuarios que possuam permissao de acesso, realizar acoes
através da consulta geral de processos. As seguintes acoes devem ser realizadas:
Emitir etiquetas, Emitir comprovante de abertura de protocolo, Emitir capa de
processo, Gerar guia de pagamento, Consultar o processo aberto, Realizar andamento
do processo, Realizar Parecer, Parar o processo, Reativar processo parado, Transferir
processo, Arquivar processo, Estorno de encerramento (para processos encerrados).
21. Possibilitar a exclusao de andamentos de processos, confirmados ou nao
confirmados no organograma de destino.

22. Possibilitar o envio de e-mail ao requerente em cada tramitacao efetuada no
processo.

23. Permitir o encerramento e o arquivamento de processos, de forma individual ou
varios, simultaneamente.

24. Permitir um usuario logar através do servigo do Google, Facebook ou Linkedin.
25. Permitir ao cidadao solicitar a protocolizacéo.

26. Permitir ao cidadao a consulta de requisitos de protocolizacao.

27. Permitir ao cidaddo a Consulta de Processos.

28. Permitir ao cidadao anexar documentos pendentes quando requisitado.

29. Permitir ao cidadao incluir partes interessadas ao processo.

30. Permitir deferimento de solicitacoes de aberturas externas de processos
protocolados pelo cidadao.

31. Possibilitar aos servidores a realizacdo de retorno dos processos aos
solicitantes, para que os mesmos possam anexar documentos ou incluir documentos
faltantes ao processo, bem como possibilitar ao servidor desfazer o retorno ao
solicitante, para os casos que nao haja resposta por parte do mesmo, fazendo com
que o processo retorne para o servidor.

32. Possibilitar ao usuario interno favoritar processos para sua gestao individual.
33. Dispor de histérico completo das movimentacdes realizadas em um processo em
linha do tempo, com no minimo: data, horario, quem enviou, quem recebeu.

34. Permitir movimentacoes de processos em lote.

35. Permitir auditoria de dados.
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36. Permitir ao usuario administrador do sistema a configuracao personalizada de
assuntos padroes para selecdo no cadastro de processos, com premissas e sumula
vinculada.

37. Permitir a vinculacao de taxas inerentes ao andamento do processo.

38. Permitir a parada de processo, desde que justificada.

39. Permitir o gerenciamento dos processos e suas movimentacdes recentes,
incluindo a visualizacdo da situacdo dos processos, como Nao Analisados, Em
Analise, Parados, Arquivados, Encerrados e Cancelados. Além disso, oferecer a
exibicao dessas informacoes por meio de grafico para facilitar o acompanhamento.
40. Possibilitar o gerenciamento da quantidade de processos que foram enviados e
nao confirmados através de totalizadores.

41. Possibilitar a pesquisa de processos de acordo com os filtros selecionados pelo
usuario bem como: numero do processo, Requerente, Situacdo do processo, Data do
protocolo, Local de protocolizacdo, Organograma atual, Sumula, Assunto, Parte
Interessada e procedéncia seja interna ou externa.

42. Permitir a criagcdo de filtros rapidos e personalizados pelo usuario,
possibilitando que, ao realizar uma pesquisa com determinados filtros, o usuario
possa salvar e nomear esses filtros para uso futuro.

43. Permitir a visualizacdo rapida apenas dos processos pelos quais o usuario é o
responsavel atual, incluindo a situac¢éo de cada processo.

44. Permitir a movimentacao dos processos pelos quais o usuario é responsavel,
incluindo as seguintes ac¢odes: andamento, juntamento, parar, cancelar, transferir,
retornar ao solicitante e registrar o parecer.

45. Permitir a emissdo do comprovante de abertura do processo, incluindo
informacdes detalhadas como numero do processo, numero uUnico, dados do
requerente, sumula, CPF/CNPJ, local de protocolizacao e outros dados relevantes.
46. Permitir a emissdo de um relatorio de historico do processo.

47. Permitir copiar ou editar um processo, possibilitando, por exemplo a alteracao
do requerente do processo.

48. Permitir a abertura de protocolos do tipo sigiloso, para que pessoas que desejam
manter seus dados em sigilo possam fazé-lo. Apenas o préprio requerente e o usuario
que esta protocolando o processo poderao visualizar o nome do requerente e as partes

interessadas.
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49. Permitir a criacdo de restricoes para os usuarios na abertura do processo, de
forma que a visualizacdo de documentos, pareceres e até mesmo o proprio processo
se torne inacessivel conforme necessario.

50. Permitir que, na abertura do processo, seja possivel inserir o cadastro do
endereco da ocorréncia para a resolucao do servico (quando houver), possibilitando
a localizacdo através da geolocalizagéo.

51. Permitir a geolocalizacdo dos processos abertos na entidade, com base no
endereco da ocorréncia do servico cadastrado no momento da abertura do processo.
52. Permitir limite de protocolos pendentes por requerente

53. Permitir o cadastro dos documentos a serem anexados na abertura de um
processo, especificando se o documento deve ser anexado por uma pessoa fisica ou
juridica e se é obrigatério para a abertura interna ou externa.

54. Permitir o anexo de documentos nos andamentos e transferéncia de processos,
incluindo um campo de observacdo para que o usuario possa inserir anotacdes, se
necessario.

55. Permitir a assinatura digital em documentos anexados e pareceres no processo
utilizando certificado digital avancado.

56. Permitir multiplas assinaturas em documentos anexados e pareceres no
processo, possibilitando que esses recebam assinaturas de varias partes com

certificado avancado.
2.15.SISTEMA DE NOTA FISCAL FICAL ELETRONICA E ISS VIA WEB

1. Ter ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de validacao
para a solicitacao de acesso, dando condi¢gdes para que a solicitacdo seja impedida

de ser registrada caso nao atenda os critérios estabelecidos pelo municipio.

2. Propiciar a visualizacdo acerca da carga tributaria dos servigos prestados,

através da emissao de nota eletronica.

3.  Possibilitar ao Contribuinte a exportacao de todas as notas fiscais no formato
XML.

4.  Propiciar ao contribuinte prestador de servigos, emitir relatério de notas fiscais
emitidas, possibilitando ordenar as informac¢oes por numero da nota, data de emissao

da nota, valor do servico ou valor do ISS.

5.  Possibilitar aos usuarios do sistema verificarem todas as importantes melhorias
acrescentadas em cada versao lancada.
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6. Possibilitar a utilizacdo do teclado virtual para digitacdo da senha de acesso,

tornando o processo de login mais seguro.

7. Propiciar a criacdo de contrassenha (CAPTCHA), caso o contribuinte erre a

senha do seu respectivo usuario 3 vezes seguidas.

8.  Propiciar que o contribuinte possa acompanhar o andamento da solicitacdo de
acesso registrada por ele através de consulta disponibilizada pelo sistema, permitindo
consultar uma determinada solicitacdo de acesso em especifico como também, todas
as solicitacoes que foram registradas pelo mesmo usuario, para o mesmo municipio

ou municipio diferentes.

9.  Propiciar que o contribuinte insira a informacéao do valor arrecadado em cartao

de crédito/débito.

10. Possibilitar a emissao de relatério que efetua o cruzamento entre declaracoes

de servicos e valores recebidos em cartéo.

11. Propiciar que saldos gerados sejam liberados para uso de forma automatica,

sem a intervencao do fiscal, ou manualmente, apds a analise do mesmo.

12. Ter rotinas para consulta, lancamento, liberacdo, bloqueio, cancelamento e

utilizacao de saldos.

13. Possibilitar o cruzamento de documentos fiscais, confrontando os dados
informados pelo prestador do servico com os dados informados pelo tomador do

servico, evidenciando, assim, indicios de sonegacao fiscal.

14. Ter ambiente para que o prestador de servico possa visualizar as mensagens de
orientacao configuradas pelo municipio, podendo o prestador identificar quando é
uma nova mensagem que ainda ndo foi visualizada por ele, verificar a lista de
mensagens nao lidas e as lidas, podendo ainda, para uma mensagem ja lida, marcar

como nao lida e para uma mensagem néo lida marcar como ja lida.

15. Propiciar a emissao eletréonica de notas fiscais de servicos, contendo validade

juridica por certificacao digital, sendo o certificado do tipo Al ou A3 da ICP-Brasil.

16. Possibilitar que seja parametrizado para cada prestador as aliquotas dos
tributos federais (PIS, COFINS, INSS, Imposto de Renda e CSLL, Outros), para que
na tela de emissdo da nota o sistema calcule automaticamente os seus respectivos

valores.
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17. Propiciar que seja adicionado mais de um servico na mesma nota fiscal, seja

para itens da lista de servico iguais ou distintos.

18. Permitir bloquear o registro de uma nova solicitacao de acesso para o mesmo
municipio, caso ja exista uma solicitacao de acesso registrada pendente de parecer

final, ou se o prestador ja estiver autorizado.

19. Propiciar que o contribuinte seja informado por e-mail quando ele for

desautorizado da emissao eletronica de notas fiscais de servicos.

20. Propiciar a emissao de relatério dos contribuintes que aderiram ao sistema,

como prestadores para emissao de nota fiscal eletronica.

21. Propiciar ao fisco municipal configurar a obrigatoriedade ou nao da solicitacdo

de acesso ser assinada digitalmente.

22. Propiciar ao fisco municipal personalizar o modelo de documento da solicitacao
de acesso, e ainda, através de parametrizacao do sistema, definir se o documento

deve ou nao estar disponivel para emisséo.

23. Permitir impedir que a pessoa juridica faca o registro de uma nova solicitacao

de acesso caso ja esteja autorizada a emitir notas fiscais em outro municipio.
24. Propiciar a emissao de relatério de solicitacdes de acesso pendentes.

25. Propiciar parametrizar se o ano de emissdo deve compor o numero da nota

fiscal.

26. Propiciar que seja parametrizado a obrigatoriedade do uso da CNAE juntamente

ao item da lista de servico na emissao da nota fiscal.

27. Propiciar configurar se o contribuinte podera informar ou nao a data do fato

gerador da nota fiscal no momento da sua emissao.

28. Propiciar configurar se as pessoas fisicas que sao responsaveis por prestadores
de servicos pessoas Juridicas, podem assinar digitalmente as notas fiscais utilizando
e-CPF.

29. O sistema deve disponibilizar diferentes modelos padrées de nota fiscal para
uso pelo municipio, permitindo ainda que estes modelos de documento possam ser

personalizados.

30. Propiciar que seja personalizado o formulario da solicitacdo de acesso, dando

condicoes ao fisco municipal escolher quais campos devem estar disponiveis para o
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contribuinte preencher, seu tamanho, sua obrigatoriedade de preenchimento como

também, se podera editar ou nédo os dados sugeridos pelo sistema.

31. Ter ambiente para que o contribuinte possa cadastrar a solicitacao de acesso
no municipio, dando condicées de: (a) selecionar o municipio desejado para solicitar
acesso; (b) indicar o perfil de acesso da solicitacao, se é para Prestador ou Tomador;
(c) visualizar seus dados cadastrais registrados na base de dados do municipio, como
dados pessoais, endereco e dados de contato, podendo altera-las mediante permissao
do municipio; (d) anexar documentos na solicitacao de acesso; (e) visualizar o resumo

prévio da solicitacdo antes de efetivar o cadastro.

32. Propiciar por meio de configuracdo em tela do sistema, as mensagens a serem
apresentadas no documento da nota fiscal, de acordo com as caracteristicas da nota
fiscal. Nessa configuracdo deve ser possivel definir se a mensagem sera exibida e

configurar o texto da mensagem.

33. Possibilitar que sejam configuradas mensagens de orientagdo para serem
demonstradas para o prestador, no momento em que o prestador acessar seu moédulo

do sistema, tendo como caracteristicas de configuracao.

34. Ter rotina para controle e gerenciamento das liberacoes das solicitacoes de
acessos, de modo que permita ao fisco municipal realizar os seguintes procedimentos:
(a) Propiciar filtrar as solicitagoes pelo contribuinte que fez o cadastro e também de
forma individualizada por situacao (Nao analisada, Em analise, Deferida, Indeferida)
ou todas juntas; (b) Realizar as tramitacoes na solicitacao de acesso, podendo colocar
os status em analise, ou conceder o parecer final de Deferida ou Indeferida, podendo
ainda para cada status, preencher um comentario; (¢) Ter ambiente préprio de
liberacao, visualizar os dados cadastrais preenchidos pelo contribuinte no formulario
da solicitacao e os dados cadastrais da base de dados do municipio; (d) Propiciar
visualizar em tela o histérico de alteracoes da solicitacdo. (e) Possibilitar visualizar
por meio de expertise do sistema, as diferencas ou inexisténcias cadastrais nos dados
preenchidos pelo contribuinte. O sistema deve apresentar um indicativo em cada

campo cadastral que exista divergéncia de informacao.

35. Enviar e-mail ao fiscal quando for efetuada uma solicitacdo de acesso a

entidade, permitindo cadastrar quais fiscais receberao este e-mail.
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36. Propiciar a configuracdo do sistema, para que somente pessoas juridicas
possam solicitar acesso ao sistema como “prestador de servico” para emitir notas

fiscais.

37. Possibilitar que o contribuinte seja informado por e-mail quando a sua

solicitacao de acesso estiver “em analise".

38. Propiciar que seja personalizado o modelo de e-mail da solicitacdo de acesso,
podendo parametrizar contetidos diferentes para um novo cadastro, para as
movimentacdes (Em analise, Deferida, Indeferida), como também, personalizar para

qual destinatario devera ser encaminhado o e-mail.

39. Propiciar que o fisco municipal configure uma mensagem para que seja exibida
no formulario de preenchimento da solicitacdo de acesso, com o intuito de orientar o

contribuinte sobre o fluxo do processo municipio.

40. possibilitar descrever um texto para a mensagem, anexar arquivo e definir a

periodicidade de exibigéo.

41. deve poder definir para qual tipo de prestador a mensagem devera ser exibida,
podendo ser configurado todos, ou personalizar por tipo de pessoa (Fisica,Juridica),

Modalidade de ISS, Porte da empresa e Opcao do simples nacional.
42. deve poder registrar mensagens vigentes ou programadas;

43. deve poder registrar quantas mensagens vigentes forem necessarias ao mesmo

tempo, para o mesmo tipo de prestador ou para tipos diferentes
44. Propiciar que o prestador informe o intermediario do servico na nota fiscal.

45. Propiciar que o prestador informe a situacao tributaria da nota fiscal, para os

casos de tributacao direta ao municipio, retencao e substituicdo tributaria.

46. Propiciar que o prestador informe para cada servico da nota fiscal os seguintes
valores: valor unitario do servico, quantidade de servico, valor de desconto

condicionado, valor de desconto incondicionado e valor de deducéo.

47. Possibilitar ao fisco municipal controlar os prestadores que podem informar
descontos e deducdes na nota fiscal, controlando se for o caso, determinados

prestadores e determinados servigos.

48. Propiciar visualizar uma prévia da nota fiscal eletrénica antes de efetivar sua

emissao.
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49. Propiciar a assinatura da nota fiscal de servico eletronica e a carta de correcao
automaticamente a partir do certificado Al, previamente importado para um
determinado usuario. Uma vez que o certificado Al estiver importado, o sistema deve
identifica-lo e utiliza-lo independente do computador em que a nota/carta de

correcao esta sendo emitida.

50. Possibilitar a identificacdo na visualizacdo da nota se ela estd assinada

digitalmente ou nao e qual o tipo de certificado utilizado (Digital ou ICP Brasil).

51. Possibilitar a informacéao das condi¢oes de pagamento na nota fiscal eletréonica
de servicos. Tratando-se de condicdes a prazo devera ser informada a quantidade de

parcelas, as datas de vencimento e o valor de cada uma.

52. Enviar e-mail ao tomador do servico quando a nota fiscal eletrénica de servicos

prestados for emitida.

53. Propiciar que seja configurado uma relacéo de e-mails padrao do prestador para
que sejam sugeridos em novas emissoes, podendo ainda além desses padroes, incluir

outros e-mails diretamente pela tela de emissédo, ou também, remové-los.

54. Possibilitar que a nota fiscal eletronica de servicos prestados seja integrada
automaticamente no sistema de escrituracao fiscal e, apés sua emissao, Propiciar ao
contribuinte solicitar seu acesso no sistema como prestador, para emissao de nota

fiscal eletronica.

55. Ter ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de validacao
para a emissao de nota fiscal, dando condicées para que a nota fiscal seja impedida

de ser emitida caso nao atenda os critérios estabelecidos pela legislacdo do municipio.

56. Propiciar ao Contribuinte a emissao de guia de recolhimento referente as notas

fiscais de servico eletronicas.

57. Propiciar que o contribuinte escolha quais as notas de servico eletronica

componham a guia de recolhimento.

58. Possibilitar o intercambio automatico de dados de lancamentos e pagamentos

com o sistema tributario.

59. Propiciar que o prestador do servico cancele a guia de pagamento gerada, para

que as notas fiscais possam ficar disponiveis para nova geracao.
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60. Propiciar que o prestador registre uma solicitacdo de cancelamento da guia de
pagamento, para os casos onde o prazo permitido pelo municipio ultrapassou. Dessa
forma a guia sera cancelada mediante analise de deferimento por parte do fisco

municipal.

61. Propiciar que o contribuinte efetue alteracdes nas informacdes do Telefone, Fax,

Celular e E-mail sem ter que entrar em contato com o fisco municipal.

62. Propiciar que o contribuinte copie uma nota fiscal ja emitida para a geracao de

uma nova nota.

63. Possibilitar que o prestador do servico, através de tela de emissdo de notas

fiscais, consulte a relacao de tomadores registrados.

64. Propiciar que o prestador possa por meio de configuracdo, autorizar outras

pessoas a serem responsaveis por emitir e assinar digitalmente notas eletrénicas.

65. Possibilitar que o prestador de servico liberado para emitir nota fiscal de

servicos eletronicos, possa personalizar sua nota com o logotipo de sua empresa.

66. Possibilitar a exibicdo do site do prestador, bem como as informacdes da

inscricdo municipal e estadual na impressao da nota fiscal de servico.

67. Possibilitar a emissdo de nota fiscal com a situacdo “descontado pela
prefeitura”, por parte dos tomadores de servicos, a fim de obter o funcionamento de

uma nota retida.

68. Possibilitar a substituicao de nota fiscal de servico eletronica, permitindo que a

mesma nota (substituta), substitua apenas uma ou varias notas.

69. Ter ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de validacao
para a substituicao da nota fiscal, dando condi¢des para que a substituicdo seja

impedida de ser efetuada caso nao atenda os critérios estabelecidos pelo municipio.

70. Ter ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de validacéo
para o cancelamento da nota fiscal, dando condi¢gdes para que o cancelamento seja

impedido de ser efetuado caso ndo atenda os critérios estabelecidos pelo municipio.

71. Possibilitar que o prestador de servico cancele a nota fiscal emitida, podendo
cancelar a nota individualmente ou em lote, com a possibilidade de inclusao de

anexos.
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72. Propiciar que o contribuinte solicite o cancelamento de nota fiscal, ainda que
ultrapassado os limites da configuracao do sistema, tendo em vista que havera
apreciacdo posterior do fiscal que devera analisar a referida solicitacdo, com a

possibilidade de inclusdo de anexos.

73. Propiciar que o contribuinte solicite a substituicao de nota fiscal, ainda que
ultrapassado os limites da configuracdo do sistema, tendo em vista que havera
apreciacao posterior do fiscal que devera Deferir ou Indeferir tal solicitacdo, com a

possibilidade de inclusdo de anexos.

74. Possibilitar o controle do usuario que deferiu ou indeferiu uma solicitacdo de

cancelamento de notas.

75. Possibilitar o controle do usuario que deferiu ou indeferiu uma solicitacdo de

substituicdo de notas.

76. Possibilitar que o prestador, mediante permissao do municipio, possa realizar

o estorno da substituicao de notas fiscais.

77. Propiciar que o contribuinte solicite o estorno da substituicdo de nota fiscal,
tendo em vista que havera apreciacdo posterior do fiscal que devera Deferir ou

Indeferir tal solicitacdo, com a possibilidade de inclusdo de anexos.

78. Propiciar que o contribuinte solicite o estorno do cancelamento da nota fiscal,
tendo em vista que havera a apreciacao posterior do fiscal que devera Deferir ou

Indeferir tal solicitacdo, com a possibilidade de inclusao de anexos.

79. Propiciar a correcao de algumas informacdes (endereco, contato, outras
informacodes, condicdo de pagamento e discriminacdo do servigo) da nota fiscal

eletronica gerada por meio da carta de correcao.
80. Propiciar que o contribuinte envie sua opinido sobre o sistema.

81. Propiciar que o fisco municipal consulte os prestadores de servicos do municipio
de acordo com sua permissao para emitir Nota Fiscal de Servico Eletronica, podendo
listar: (a) os prestadores que nado possuem autorizacao; (b) os prestadores que estdo
aguardando a autorizacdo ser concedida; (c) os prestadores autorizados. (d) os
prestadores com autorizacdo suspensa temporariamente; (e) os prestadores

desautorizados.

82. Propiciar ao fisco municipal gerenciar os cadastros dos prestadores de servigos

do seu municipio, possibilitando fazer sua manutencdo cadastral de inclusédo e
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atualizacao, tais como: dados pessoas, dados de endereco, dados de contato, relacao
das atividades do prestador, beneficios fiscais, e-mail, movimentacdo do simples

nacional, movimentacao de porte da empresa.

83. Possibilitar que o tomador de servico denuncie a nao conversao do RPS em nota

fiscal de servigo eletronica.

84. Possibilitar a consulta da autenticidade da nota fiscal de servico eletrénica. O
sistema devera disponibilizar um campo para informar CPF/CNPJ do prestador ou

numero da nota e cédigo de verificacdo, que permita validar o documento.

85. Propiciar ao fiscal controlar a sequéncia das notas fiscais emitidas, autorizando

ou nao que a mesma seja alterada.

86. Possibilitar configuracdo que permita parametrizar o cancelamento pelo

prestador das notas fiscais eletronicas de servicos.

87. Ter configuracdo dos convénios bancarios para que sejam parametrizados os

dados para emissao da guia de pagamento.

88. Ter ambiente que permita configurar as féormulas de acréscimos (correcao, juros
e multa), para que o sistema possa emitir as guias de pagamento atualizadas

conforme o vencimento definido pelo prestador.

89. Ter cadastro de indexadores para que o fisco municipal possa registrar suas

moedas de referéncia para fins dos calculos dos acréscimos.
90. Ter cadastro de feriados nacionais, estaduais e municipais.

91. Possibilitar que o municipio registre as competéncias do ano para geracdo das

notas fiscais, atendendo assim a legislagdo municipal.

92. Possibilitar a configuracdo do valor minimo para geracdo das guias de

pagamento.

93. Possibilitar que o prestador gere as guias de pagamento das notas fiscais

emitidas.

94. Possibilitar que o fisco municipal gere as guias de pagamento das notas fiscais

emitidas pelos prestadores do municipio.

95. Possibilitar que o fisco municipal configure o sistema para gerar a guia de
pagamento de forma automatica, caso a competéncia anterior a atual possua notas

fiscais pendentes de geracao da guia.
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96. Ter notificacdo ao contribuinte indicando a existéncia de notas fiscais

pendentes de geracao da guia de pagamento em anos anteriores.

97. Ter notificagdo ao contribuinte indicando a existéncia de guias pendentes de

pagamento em anos anteriores.

98. Propiciar ao contribuinte consultar as guias de pagamento geradas, podendo
filtrar por Ano, Competéncia, Tipo, Vencimento e Situacao (Aberta, Cancelada, Abaixo
do limite, Pagamento compensado, Em fiscalizacdo, Parcelada, Beneficios fiscais,

Paga, Suspensa e Inscrita em divida ativa).

99. Propiciar ao contribuinte visualizar detalhadamente as movimentacdes dos
saldos gerados, podendo ainda saber o valor atual de saldo liberado ou bloqueado

que contém.

100. Propiciar a parametrizacao do sistema para que os contribuintes do tipo pessoa
fisica enquadrada como Fixo e Microempreendedor Individual - MEI nao sejam

obrigados a emitir notas fiscais eletronicas de servico com certificado digital.
101. Propiciar selecionar qual modelo deve ser utilizado para visualizacdo da NFS-e.

102. Propiciar que o contribuinte visualize seus dados cadastrais contidos na base

de dados do municipio, sem ter necessidade de entrar em contato com o municipio.

103. Propiciar que o sistema gere as competéncias para o exercicio seguinte de forma

automatica, caso essas nao tenham sido geradas até o dia 31/12.

104. Propiciar o bloqueio automatico de emissao de notas do contribuinte caso ele
nao emita nenhuma nota em até determinado dia (conforme configuracao) apés o
deferimento da sua respectiva solicitacdo de acesso ele deve ser comunicado por e-

mail que teve a emissdo de notas bloqueada.

105. Propiciar a movimentacao da natureza da operacao de uma determinada nota
para "Exigibilidade Suspensa por processo administrativo”, "Exigibilidade suspensa

por procedimento administrativo”, "Imune" ou "Isencao".

106. Propiciar ao fiscal realizar a manutencao de notas fiscais emitidas, alterando as
seguintes informacodes: deducdes fiscais, alteracao do regime tributario (optante e ndo

optante do Simples Nacional), aliquota e natureza de operacao.

107. Possibilitar que o fiscal altere as notas fiscais de um contribuinte que néo esta

mais enquadrado como Simples Nacional para Optante do Simples Nacional.
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108. Possibilitar que o fiscal possa alterar as notas fiscais de um contribuinte que

esta enquadrado como Simples Nacional para Nao Optante do Simples Nacional.
109. Propiciar o controle de saldos.

110. Propiciar que o fiscal efetue o cancelamento de guia de pagamento gerada por
qualquer contribuinte, ainda que a guia esteja vencida ou o sistema esteja

parametrizado nesse sentido.

111. Possibilitar a exportacdao das notas fiscais de servico prestados e tomados

através do formato XML.

112. Propiciar ao municipio a adequacéao das aliquotas dos servicos tributaveis em
regime de emisséao eletronica de notas fiscais de servico, exibindo inclusive o histérico

de alteracdes deste valor.
113. Propiciar ao municipio a definicao de aliquotas por prestador individualmente.

114. Propiciar ao contribuinte optante pelo Simples Nacional utilizar aliquota
municipal quando ultrapassar limite de faturamento. O sistema devera disponibilizar
uma opc¢ao para que o prestador possa indicar se devera ser emitido a nota fiscal com
a geracao da guia de pagamento, utilizando a aliquota do municipio e ndo a do
Simples Nacional, considerando que ultrapassa o limite de faturamento bruto (Lei
Complementar N° 155/2016 / Resolugao CGSN N° 94/2011). O sistema devera Ter

uma orientacdo ao usuario prestador sobre o uso desta opcao.

115. Possibilitar o recebimento de lotes de RPS’s via WebService para geracao de

notas fiscais de servico eletronicas.

116. Possibilitar o recebimento de lotes de RPS’s via importacdo de arquivos XML

para geracédo de notas fiscais de servico eletronicas.

117. Propiciar que o contribuinte realize testes de recebimento de lotes de RPS em
um ambiente especifico para homologacao, com ativacdo exclusiva pelo prestador a

qualquer momento.

118. Disponibilizar ambiente no sistema para que o prestador de servico possa
consultar o status do processamento dos lotes de RPS enviados, podendo visualizar:
(a) data e hora de envio e conclusao de processamento; (b) nimero do lote; (c) numero
do protocolo de controle; (d) situacdo do processamento (Nao processado, Em
processamento, Processado com sucesso, Processado com erro); (e) niumero do RPS;

(f) série do RPS; (g) data de emissao do RPS; (h) situacdao da conversado (Dentro do
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prazo / Fora do prazo); (i) limite para conversdo; (j) numero da nota fiscal; (1)

competéncia da nota fiscal; (m) mensagem de erro.

119. Possibilitar a consulta de Lotes de RPS, de acordo com os filtros pré-
determinados, que deverao ser: situacao do processamento destes lotes, niimero do
protocolo, dados do prestador e data de envio dos lotes. Esta consulta, devera
Propiciar ainda o detalhamento dos erros de integracao, a possibilidade de efetuar o
download do arquivo XML, e quando o lote estiver com a situacéo de “processado com
sucesso” podera visualizar o numero dos RPS nele contidos (detalhamento), existindo

ainda a possibilidade de efetuar o reenvio dos lotes nao processados.
120. Possibilitar ao fiscal a consulta dos RPS’s convertidos fora do prazo.

121. Possibilitar que notas oriundas da integracdo por meio de webservices sejam

passiveis de consulta também por WebService.
122. Propiciar a autorizacao para impressdo de RPS.

123. Propiciar visualizar a relacdo de autorizacdo para impressao de RPS's que estao
pendentes de analise pela fiscalizagdo, separando-as as que nao estdo analisadas e
as que estdo em fase de analise. Para cada status, o sistema deve direcionar o fiscal
para a rotina de autorizacdo para impressao de RPS's, podendo assim, o fiscal dar

andamento em seu parecer.

124. Propiciar a reutilizacao de numeracao de RPS caso a situacao da solicitacdo em

que ele esta contido seja indeferida.

125. Possibilitar que o contribuinte seja impedido de solicitar uma nova autorizacao
de emissao de RPS, caso ja exista para a mesma série uma solicitacdo que esteja

como Nao Analisada ou Em Analise.

126. Propiciar a parametrizacdo do sistema para que o contribuinte seja notificado
quando uma quantidade (em porcentagem) escolhida por ele, de RPS, ja tenha sido

convertida em nota.
127. Possibilitar a verificacao de autenticidade do RPS.

128. Controlar a conversao de RPS nao autorizado, impedindo sua conversao e

geracao da nota fiscal.

129. Propiciar que o municipio defina a quantidade maxima de RPS podera ser

solicitada por prestador de servico.
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130. Propiciar ao fisco municipal configurar o sistema para deferir automaticamente
as autorizacoes de impressao de RPS pendentes do prestador, quando atingir o limite

de RPS convertidos.

131. Propiciar o cadastramento automatico da autorizacdo de impressdo de RPS

quando o limite configurado de RPS convertido for ultrapassado.

132. Propiciar configurar quais os usuarios fiscais que receberao e-mail quando uma

nova autorizagao para impressdo de RPS for registrada.

133. Propiciar configurar o contetido do e-mail quando uma nova autorizagdo para
impressao de RPS for registrada ou tramitada, podendo personalizar textos diferentes

conforme o status da autorizacao.

134. Propiciar a configuracdo para gerar valor de crédito para abatimento em

impostos municipais (Definicao de percentuais, limites de abatimento etc.).

135. Propiciar que o fisco municipal realize movimentacdes no crédito tributario do
contribuinte, tais como: Liberacao do crédito, Expiracao do crédito, Cancelamento do

crédito, Transferéncia de crédito.

136. Propiciar a configuracdo para gerar beneficios fiscais do tipo incentivo fiscal
para a aliquota e para a base de calculo e também isencdo para o valor do ISS

calculado na nota fiscal.

137. Possibilitar as permissdes através das configuracdées de usuarios e grupos de

usuarios.

138. Propiciar a emissao de relatério de acesso dos diversos usuarios ao sistema,

com informacoes do horario de acesso e saida.

139. Propiciar pelo Médulo do Fiscal e Médulo do Contribuinte, a emissdo de
relatério para controle das notas fiscais eletronicas emitidas, possibilitando ainda

verificar apenas as notas canceladas e/ou substituidas.

140. Propiciar ao fisco municipal emitir um relatério que demonstra a situacao das
guias de pagamento, podendo filtrar por prestador, ano, competéncia, tipo da guia,

situacéo da guia

141. Propiciar ao fisco municipal e ao contribuinte, realizar a consulta das notas

fiscais emitidas.

142. Propiciar ao fisco municipal realizar a consulta das guias de pagamento.
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143. Propiciar que os usuarios possam consultar a relacdo de prestadores

habilitados no municipio, sem ter necessidade de estar logado no sistema.

144. Propiciar ao contribuinte pessoa fisica ou juridica solicitar permissédo de acesso

para declarar o documento fiscal de servico prestado e tomado no municipio desejado.

145. Possibilitar a configuracdo de quais rotinas estardo disponiveis para os

contribuintes.

146. Possibilitar a parametrizacao das funcionalidades do programa de acordo com

a legislacao do municipio.

147. Propiciar ao fisco informar a modalidade de lancamento do ISS para o respectivo
contribuinte de acordo com as opgoes: Fixo, Homologado, Estimado, Nao

enquadrado.

148. Disponibilizar meios para que o contribuinte realize todas as declaracdes de
servicos prestados e tomados, de ISS retido de terceiros ou retidos por terceiros,
podendo ser realizada manualmente, informando os documentos fiscais
individualmente ou por meio de um arquivo contendo todos os documentos a serem

declarados.

149. Propiciar efetuar o calculo automatico do valor do imposto ISS para cada servico
declarado do documento fiscal de servicos prestados e tomados. O sistema devera
considerar para calcular o valor do imposto ISS, a seguinte formula: valor do imposto
= (base de calculo x aliquota do servigo). O valor do ISS nao podera conter um

resultado que seja menor que zero ou maior que o valor da base de calculo.

150. Propiciar a escrituracdo dos servicos prestados e tomados através da
importacao de arquivo.
151. Propiciar a importacao do arquivo selecionando a competéncia e a declaracao

de servico, podendo ainda validar as informacoées do arquivo antes de importa-lo.

152. Possibilitar que os contribuintes facam a declaracdo de servicos prestados de
forma simplificada. Para aqueles enquadrados como entidades especiais sera possivel

informar as caracteristicas que ird compor a base de calculo.

153. Possibilitar a reabertura da declaracado. Podendo ser automatico de acordo com

a parametrizacao ou através da solicitacao para deferimento pelo fiscal.
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154. Possibilitar ao contribuinte o registro da solicitacdo de reabertura de

declaracoes de despesas.

155. Propiciar que o contribuinte encerre declaracoes de servicos prestados ou

tomados que ndo possuem movimentacao.

156. Possibilitar que declaracdes encerradas sejam retificadas, gerando uma nova

guia de pagamento ou um saldo a ser compensado em novas declaracoes.

157. Possibilitar a configuracao do sistema para que seja possivel inserir mais de

uma declaracado para a mesma competéncia.

158. Propiciar ao fisco municipal parametrizar o tipo de declaracdo de servico que

sera possivel multiplas declaracoes de servicos por competéncia.

159. Propiciar a identificacao das informacoes por competéncias e a visualizacdo da
data de emissao, numero, o servico prestado, o local da prestacao do servico, o valor,

as deducodes e o valor do imposto.

160. Propiciar que o contador cadastre seus funcionarios, definindo individualmente
as permissoes para as rotinas e relatorios do sistema, bem como as empresas que

eles terao acesso.

161. Possibilitar que o contador solicite a transferéncia da responsabilidade dos
servicos contabeis de um determinado contribuinte para o seu escritério de
contabilidade e que somente ap6s a devida analise e deferimento de um fiscal a

transferéncia seja realizada.

162. Possibilitar que o contador solicite a desvinculacao do contador de determinado
contribuinte e que somente apés a devida analise e deferimento de um fiscal o

desvinculo seja realizado.

163. Propiciar que o fiscal emita seu parecer referente a uma solicitacdo de

transferéncia de contador.

164. Possibilitar ao Contador o encerramento da atividade econoémica das empresas
vinculadas a ele, e ainda a critério do municipio Propiciar a parametrizacdo da

efetivacao da baixa da atividade com ou sem a verificacdo de pendéncia financeira.

165. Possibilitar que os contribuintes enquadrados como declarantes por conta de

servico, realizem a importacao do plano de contas.
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166. Possibilitar que os contribuintes que efetuam suas declaracdes através de
contas bancarias, utilizem o Plano Contabil das Instituicées do Sistema Financeiro
Nacional (COSIF), podendo realizar a importacdo por grupos de contas

separadamente.

167. Propiciar que o fiscal do Municipio e o prestador de servicos cadastrem as notas
fiscais avulsas eletronicas exibindo dados, como: data de emissao, nome/razao social

do prestador, inscricao estadual, requerente e dados do tomador.

168. Propiciar ao contribuinte prestador de servico emitir a relacdo de notas avulsas

emitidas.
169. Possibilitar que o fiscal crie caracteristicas para cada tipo de entidade especial.

170. Possibilitar ao contribuinte registrar a declaracao de faturamento mensal de

vendas.

171. Possibilitar por meio de configuracdo do sistema, que o fiscal exija do
contribuinte enquadrado como microempresa o preenchimento da declaracao de

faturamento de vendas.

172. Propiciar a criagao de regras para gerar o ISS diferenciado para Microempresas

e para o ISS Fixo.
173. Propiciar que o fiscal gere as competéncias de forma automatica.

174. Propiciar que o fiscal realize manutencéao nos cadastros da lista de servicos (Lei

116/03).

175. Propiciar a configuracao da listagem de servicos conforme Lei 116/03 ou Lei
157/16, contendo a opgao para indicar a data de inicio da vigéncia municipal de

acordo com a legislacao indicada.

176. Possibilitar que o fiscal realize o cadastro de mensagens a serem exibidas aos

Contribuintes.

177. Propiciar que o fiscal realize o cadastro de materiais diversos a serem utilizados

nas declaracdes de servicos pelos contribuintes enquadrados como construtora.

178. Possibilitar a configuracao do sistema para que gere automaticamente autos de
infracdo, nos casos de declaracdes que sejam encerradas fora do prazo estabelecido

pela entidade.
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179. Possibilitar que o fiscal acesse o médulo do contribuinte, para averiguacoes nos

dados gerados sem permisséo de realizar qualquer alteracao.

180. Possibilitar a visualizagdo das notas fiscais emitidas no sistema de emissao de

notas fiscais eletronicas de servicos.

181. Possibilitar que o contribuinte seja informado sobre suas pendéncias de

declaracao de documentos fiscais de servicos prestados e/ou tomados.

182. Ter rotina que possibilite ao fiscal exigir ou nao a assinatura digital na

declaracao de servico prestado e/ou tomado.

183. Possibilitar que os contribuintes efetuem acesso seguro através de um teclado

virtual.

184. Possibilitar a criacdo de grupos de usuarios fiscais, bem como a definicao das

permissoes para cada grupo.

185. Possibilitar a insercdo do valor de deducao nas declaracées de servicos
prestados e de servicos tomados, para as atividades que incidem deducéo, podendo
ser informado um unico valor por competéncia. Quanto a deducao no documento

fiscal devera ser informada na insercéo da declaracao de servico.

186. Possibilitar a realizacdo de declaracao de documento de servigo

prestado/tomado para estrangeiro.

187. Possibilitar a emissdo de relatério de consulta a situacao do contribuinte,
podendo ser verificado se foram realizadas as declaracoes de servicos prestados ou

tomados e se o imposto foi pago.

188. Possibilitar a emissao de relatério dos servicos tomados, das empresas de fora
do municipio, exibindo: o municipio do prestador, os valores declarados e o imposto

retido, possibilitando ainda, fazer a analise das informacdes por atividade.

189. Propiciar ao contribuinte emitir o relatério da escrituracdo dos documentos

fiscais de servicos prestados e Tomados.

190. Propiciar a definicao de formulas para o calculo de acréscimos

(juro/multa/correcao) para emissao de guias de pagamento.

191. Propiciar a emissao de guias para pagamento, conforme o convénio bancario

utilizado pela entidade.
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192. Propiciar ao fisco/contador se comunicar e dialogar com o contribuinte através
de uma plataforma eletréonica, permitindo que fisco/contador dé ciéncia aos
contribuintes de qualquer ato administrativo durante um processo de apuracao
fiscal, expedindo intimacodes, notificacoes, documentos e avisos em geral, com o

registro do dialogo.

193. Disponibilizar ao fisco, em atendimento a Justica Eleitoral, que requisitara
informacbes relativas as Notas Fiscais Avulsas Eletronicas de bens e servicos
emitidas em contrapartida a contratacao de gastos eleitorais de candidatos e partidos
politicos e, ainda, a identificacdo das pessoas fisicas que exercam atividade comercial
decorrente de permissdo publica. A exportacdo deve utilizar o formato que

posteriormente permita a importacao de dados no sistema de Justica Eleitoral.
MODULO DESI-F

194. Propiciar que o municipio determine as contas tributaveis do Plano de Contas
COSIF.

195. Propiciar a criacdo de critérios de validacdo de estrutura de arquivo e de
informacédo na importacao do arquivo das informacdes comuns aos municipios, no
demonstrativo da apuracao mensal do ISS, no balancete analitico e ainda validar o

arquivo conforme previsto no modelo ABRASF versao 3.1.
2.16.SISTEMA DE PROCURADORIA

2. Possibilitar cadastrar e consultar cartérios responsaveis por efetuar os
protestos de titulos, informando o nome e a que tipo ele pertence e o cédigo do
cartorio.

3. Possibilitar controlar a sequéncia dos documentos emitidos no sistema, com

base na numeracdo do documento, ano da emissdo, tipo e nos dados padroes

utilizados.
4. Possibilitar realizar o cancelamento de documentos emitidos no sistema.
5. Possibilitar cadastrar e consultar os motivos padrdes ou especificos para que

sejam utilizados nas operacdes administrativas realizadas na entidade.

6. Possibilitar realizar movimentacoes nos cadastros de contribuintes, podendo
alterar sua situacao para ativo ou inativo e incluir averbacoes cadastrais informando
o processo e devidas observacdes, incluindo comentarios e possibilitando a consulta

do historico de alteracoes realizadas.
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7. Possibilitar ao funcionario do setor de cadastro, anexar arquivos ao cadastro de
contribuintes, com tamanho maximo de Smb e extensées PDF, DOC, DOCX, TXT,
XLS, XLSX, BITMAP, CSV, RAR, ZIP, ODT, JPG, JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF,
possibilitando consultar todos os arquivos anexados ao cadastro, bem como remover
arquivos eventualmente incluidos indevidamente ao registro do contribuinte.

8. Possibilitar a abertura de documento que esteja sem assinatura ou assinado
em formato PDF o documento seja aberto em uma nova aba do navegador de internet.
9. Possibilitar a criacdo e alteracdao de modelos de peticoes intermediarias através
de editor de texto interno do sistema.

10. Possibilitar a emissdo de peticoes iniciais e peticoes intermediarias nos
processos que tramitam no Poder Judiciario, inclusive com filtros de informacoes
cadastrais dos contribuintes, dos créditos e das demais pessoas, juridicas ou fisica,
que estabelecam vinculo com o Municipio.

11. Possibilitar realizar a comunicacdao com o Web Service do Tribunal de Justica
para realizacdo do peticionamento eletronico, possibilitando informar a URL, o local
de tramitacao para onde sera enviada a peticdo, a area, o assunto e classe da peticao
intermediaria que sera enviada ao tribunal por meio de Web Service.

12. Possibilitar o cadastramento dos processos judiciais.

13. Possibilitar controlar a rotina de ajuizamento eletrénico para que uma peticao
inicial que foi protocolada com sucesso, ndo possa ser enviada novamente ao
Tribunal de Justica por meio eletronico.

14. Possibilitar ao usuario anexar arquivos digitais nos formatos PDF, DOC, JPEG,
GIF, PNG, BITMAP, TIFF, DOCX, TXT, ZIP, XLS, XLSX, RAR, JPG, ODT, BMP, CSV,
com tamanho maximo de 10 megabytes, no cadastro do processo judicial auxiliando
0 usuario a possuir uma coépia digital dos documentos relevantes do processo judicial.
15. Possibilitar o cadastro e consulta dos tipos de peticoes intermediarias que
podem ser utilizadas no peticionamento intermediario eletronico, informando a
descricao da peticao intermediaria e o codigo utilizado pelo Tribunal de Justica,
auxiliando a manter a padronizagao das informacées que serao lancadas no sistema.
16. Possibilitar ao usuario realizar a interacdo do sistema de procuradoria com o
sistema de arrecadacao tributaria, possibilitando que as informacdes das dividas
ativas sejam compartilhadas entre os sistemas, diminuindo erros de digitacdo e
aumentando o controle sobre o histérico da divida ativa desde a sua criacao.

17. Possibilitar a consulta das dividas ativas inscritas no municipio organizadas
por anos, possibilitando filtrar por dividas sem certidao, com certidao emitida, com
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peticoes emitidas, protestadas ou dividas que ja tenham sido executadas, objetivando
a centralizacao das informacoes.
18. Possibilitar consultar as dividas ativas inscritas no municipio organizadas por
anos, permitindo o agrupamento por tipos de créditos tributarios, més de vencimento,
faixas de valor e contribuinte, objetivando a centralizacdo das informacoes.
19. Possibilitar cadastrar e consultar as informacodes dos referentes que compdem
a divida ativa: imével, contribuinte e /ou econémico.
20. Possibilitar controlar a execucao dos créditos inscritos em dividas ativas, para
que uma divida ativa nao seja vinculada a mais de uma Certidao de Divida Ativa ou
a mais de uma Execucao Fiscal, visando a agilidade e seguranca nas informacades.
21. Disponibilizar na tela que permite a gestao da divida ativa, a data de vencimento
do débito que gerou a divida.
22. Possibilitar a emissao da Certidao de Divida Ativa, da Peticao Inicial, realizar a
Assinatura Eletronica dos Documentos, a Comunicacédo com o Tribunal de Justica e
criacdo do Cadastro do Processo Judicial através de uma unica rotina, de maneira
individual ou em lote.
23. Possibilitar filtrar as dividas por ordem alfabética, por tributo, ou por intervalo
de exercicios.
24. Possibilitar gerar Peti¢ées de Divida Ativa de acordo com filtros cadastrais e de
débitos. A peticdo pode ser gerada para mais de uma CDA do mesmo contribuinte.
item novo
25. Possibilitar consultar as certidoes de divida ativa que serdo encaminhadas para
protesto, emitidas no municipio, organizadas por anos, permitindo o agrupamento
por tipos de créditos tributarios, més de inscricao ou faixas de valor e possibilitando
ainda filtrar por contribuinte, data de inscricado ou numero da CDA .
26. Possibilitar a emissdo de segunda via das Certidoes de Divida Ativa, Peticoes
Iniciais e Peticoes Intermediarias geradas no sistema, possibilitando visualizar os
documentos que ja foram emitidos no sistema a qualquer momento.
27. Possibilitar consulta e selecdo dos processos judiciais que serdo encaminhadas
para emissao da peticdo intermediaria, possibilitando ao usuario filtrar os processos
judiciais por numero do processo ou por contribuinte e selecionar um modelo de
documento criado no sistema.
28. Possibilitar a emissao de peticoes intermediarias que atualizem o valor das
dividas ativas vinculadas a execucao fiscal.
29. Possibilitar o envio de peticées ao Poder Judiciario.
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30. Possibilitar que o sistema informe ao usuario os processos de execucgéo fiscal
que ainda estdo ativos mesmo com dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar
a tramitacao de processos de dividas pagas e\ou canceladas.

31. Possibilitar que o sistema informe ao usuario os processos de execucao fiscal
que ainda estao ativos mesmo com dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar
a tramitacao de processos de dividas pagas e\ou canceladas, possibilitando ainda a
geracao de peti¢coes intermediarias e envio da peticdo ao tribunal de justica.

32. Possibilitar que o sistema informe ao usuario os processos de execucao fiscal
que ainda estao ativos mesmo com dividas parceladas, a fim de evitar a tramitacao
de processos de dividas parceladas, possibilitando ainda a geracdao de peticoes
intermediarias e envio da peticdo ao tribunal de justica.

33. Possibilitar que o sistema informe ao usuario os processos de execucao fiscal
que ainda estdo suspensos mesmo com dividas abertas, a fim de retomar a tramitacao
de processos com parcelamentos cancelados, possibilitando ainda a geracao de
peticoes intermediarias e envio da peticao ao tribunal de justica.

34. Possibilitar que o sistema informe ao usuario os protestos que ainda estao
ativos mesmo com dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar a tramitacao de
protestos de dividas pagas e\ou canceladas, possibilitando ainda a emissao da
suspensao \desisténcia e envio ao cartério de protestos.

35. Possibilitar que o sistema informe ao usuario os protestos que ainda estao
ativos mesmo com dividas parceladas, a fim de evitar a tramitacao de protestos de
dividas parceladas, possibilitando ainda a emissao da suspenséo\desisténcia e envio
ao cartorio de protestos.

36. Possibilitar realizar o apensamento de processos no sistema, possibilitando
vincular todos os processos relacionados entre si e assegurando que o usuario tenha
acesso rapido aos dados dos demais processos que possam impactar no processo
selecionado.

37. Possibilitar cadastrar os tipos de movimentacoes que serdao utilizadas no
cadastro de processo judicial, possibilitando informar a descricdo da movimentacao,
se altera a situacdo do processo judicial e auxiliando a manter a padronizacao das
informacodes que serdo lancadas no sistema.

38. Possibilitar administracao de honorarios e custas judiciais no momento da

abertura da acao judicial.
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39. Possibilitar informar o valor e os tipos das custas processuais no cadastro do
processo judicial, auxiliando o usuario a manter um controle de custas de cada
processo judicial existente no sistema.

40. Possibilitar o cadastro de tipos de documentos digitais conforme padrao
disponibilizado pelo Tribunal de Justica informando o cédigo do tipo de documentos
digital e a descricao do tipo de documento digital, possibilitando posteriormente a
utilizacao dessas informacdes no peticionamento eletrénico.

41. Possibilitar o cadastro dos tipos de partes processuais que podem ser lancadas
no processo judicial, informando a descricao do tipo de participacdao e o codigo
utilizado pelo Tribunal de Justica, auxiliando a manter a padronizacao das
informacodes que serdo lancadas no sistema.

42. Possibilitar o cadastro de locais de tramitacdo informando o codigo do Tribunal
de Justica, a descricao do Tribunal, o grau de jurisdicao do Tribunal, o municipio do
Tribunal, a UF do Tribunal, o cédigo da comarca, a descricao da comarca, o municipio
da comarca, a UF da comarca, o coédigo da vara, a descricdo da vara, o e-mail da vara,
o telefone da vara e a competéncia eletronica da vara, e posteriormente utilizar essas
informacoes em filtros no sistema, no cadastro de processos judiciais e no
peticionamento eletronico.

43. Possibilitar o cadastro de ac¢oes, recursos, procuradores (advogados), locais de
tramitacoes, tipos de movimentacoes e custas processuais.

44. Possibilitar cadastrar advogados e procuradores, que atuardo nas agodes
judiciais do municipio, informando o nome do advogado/procurador, a inscricao na
OAB, a seccional da inscricao na OAB e se se trata de primeira, segunda ou terceira
inscri¢do ou superior.

45. Gerenciar as operacdes referentes aos tramites dos processos de ajuizamento
de dividas, permitindo a vincula¢ao do cadastro do processo judicial a um procurador
responsavel, registrado no cadastro de procuradores.

46. Possibilitar a redistribuicao das tarefas existentes para determinado usuario do
sistema, ou para um determinado grupo de trabalho.

47. Possibilitar que os Procuradores recebam um e-mail com o aviso de que uma
nova tarefa foi disponibilizada no sistema.

48. Possibilitar a anotacao em agenda corporativa das atividades realizadas por
usuario, nas quais constem as distribuicoes dos prazos judiciais, administrativos e
demais demandas.

49. Permitir acusar o vencimento das atividades com prazo lancado no sistema.
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50. Propiciar o envio de certiddo de divida ativa para cobran¢a em cartérios de
maneira automatica através de WebService padrao.

51. Possibilitar que a certidao de um débito de divida seja possivel ser gerada para
cobranca Judicial e Cartério, nao perdendo ambas as referéncias.

52. Disponibilizar os dados do protesto nas telas de gerenciamento da divida ativa,
de divida protestada, protestada com peticao e executada\protestada.

53. Possibilitar definir qual sera a data de vencimento atribuida a CDA protestada
permitindo a configuracao pela data de emissao da certidao de divida ativa, data de
vencimento da divida ativa que compoem a CDA e a vista.

54. Possibilitar definir qual o formato de cancelamento ou desisténcia do Protesto
devera ser destinado ao cartério onde o Protesto foi realizado, disponibilizando ao
usuario opcdes de cancelamento e desisténcia que englobam todas as necessidades
da prefeitura

55. Possibilitar emitir relatorio de Certiddo de Divida Ativa Emitidas com no minimo
os seguintes filtros: ano de emissdo da CDA, controle (emitida, protestada, com
certidao, protestada com peticao, executada e protestada e com peticao).

56. Possibilitar gerar listagem de acdes em tramitacao.

57. Possibilitar gerar listagem de processos abertos por procurador.

58. Possibilitar gerar listagem de situacao dos protestos.

59. Possibilitar gerar relatorio de execugdes fiscais com parcelamento em atraso
com no minimo os seguintes filtros: ano do processo, n° do processo, executado,
ordenar por (nome do executado e codigo da execucao) e listar parcelas (sim ou nao).
60. Possibilitar gerar relatorio de acoes encerradas.

61. Possibilitar gerar listagem de situacao dos processos de execucao.
2.17.SISTEMA DE ATENDIMENTO AO ESOCIAL

1. Possuir a consulta e controle da situacéo do registro que foi transformado no
formato eSocial, em todas as etapas do processo de envio.

2. Permitir a consulta dos resultados da integracdo com o eSocial.

3. Permitir a insercao de feriados na agenda. Feriados devem ser considerados na
geracdo do prazo limite de envio, antecipando os eventos para o dia util
imediatamente anterior ao feriado.

4. Possuir a configuracao da transformacao dos registros de dominio, no formato

de arquivos do eSocial.
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5. Permitir a aplicacdo da primeira camada de validacdo sobre os dominios

integrados, de forma automatica logo que o registro é inserido no sistema.

6. Permitir a consolidacao de dominios em eventos.

7. Possibilitar ao usuario trocar de entidade sem sair do sistema.

8. Possuir retornar das consultas de validacoes.

9. Permitir o envio de dados para o dominio de ambiente de trabalho.

10. Permitir a utilizacdo das datas informadas nos prazos de inicio das etapas do
eSocial.
11. Permitir envio dos lotes de informacoes para o esocial.
12. O sistema devera permitir o envio de lotes podendo selecionar um ou varios
eventos para assinatura e envio.
13. Permitir o envio de dados para o dominio de ambiente de trabalho.
14. Possibilitar a exclusdo de dominios relacionados que estdo sendo utilizados em
alguma validagao.
15. Permitir verificar dados referentes aos prazos de inicio do eSocial e alterar tipo
de ambiente.
16. O Sistema devera disponibilizar indicativos no dashboard das seguintes rotinas:
(a) Dominios integrados; (b) Eventos gerados; (c) Lotes eSocial; (d) Préoximos envios.
17. Possibilitar a visualizacdo de eventos pendentes de envio em sua data limite no
formato de calendario.
18. Possuir modelo de relatorio de dominios integrados para gerador de relatérios.
19. Permitir ignorar uma consolidacéo via script e retornar ao dominio a situacao
como 'IGNORADA', permitindo devolver ao sistema de origem da informacao essa
situacao e desbloquear o dominio.
20. Permitir que para as inconsisténcias de "Erro" e "Alerta", sejam demonstradas
na forma de mensagem de orientacéo ao usuario.
21. Permitir que as validacoes sejam destacadas na forma de listagem, os registros
de dominios integrados.
22. O sistema devera possibilitar em uma listagem de eventos aguardando envio
(que estao aptos a serem enviados) selecionar um ou varios itens e executar para os
selecionados a acao e enviar.
23. Permitir o envio de dados para o dominio de entidade.
24. Permitir a entrada de dados de dominio de pessoas.
25. Permitir o filtro rapido pelo tipo de evento (Iniciais, tabelas, periodicos e nao
periodicos) e pela situacao do evento.
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26. O sistema devera permitir consultar os erros, quando houver, do retorno do
governo.
27. Possibilitar a entrada de dados por dominio registrando histéricos das

informacoes.
2.18.SISTEMAS DE OBRAS

1. Propiciar registrar a conclusdo da obra, informando a data, o responsavel
técnico e o ato administrativo que oficializou a conclusao;

2. Permitir concluir uma obra mesmo que o executado nao esteja com 100% por
contrato, aditivo e sem contrato;

3. Propiciar ao usuario o registro de exercicios;

4. Possibilitar cadastrar os atos administrativos da administracao publica,
possibilitando informar caso se trate de uma lei, decreto ou portaria, indicar o
numero, sua natureza juridica, ementa, data da criagao, data da publicacdo, data a
vigorar, data da revogacdo, bem como os dados da publicacdo como o numero do
diario oficial e o fornecedor responsavel;

5. Possibilitar cadastrar os possiveis motivos que originam a paralisacao de uma
obra, para posterior vinculo no registro da mesma;

6. Permitir desativar o registro de um responsavel técnico informando a data que
o mesmo foi desativado;

7. O sistema devera disponibilizar recursos para geracdo de arquivos para
sistemas/o6rgaos externos;

8. Permitir a utilizacao de filtros e realizacdo de pesquisas, apresentando apenas
os dados desejados pelo usuario;

9. Permitir registrar os contratos firmados para a realizacao da obra, informando
a data deste vinculo;

10. Permitir registrar a licitacdo executada para a realizacdo da obra, informando a
data deste vinculo.

11. Permitir registrar as ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica dos
profissionais que assumem essa posicdo, informando a data, nimero do registro, tipo
de responsabilidade e responsavel técnico;

12. Permitir criar relatorios personalizados para a entidade;

13. Permitir controlar as medicoes da obra por contrato, termo aditivo e sem
contrato;

14. Propiciar reiniciar a obra apés estar paralisada, informando a data do reinicio;
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15. Permitir cadastrar os tipos de obras, indicando nela a sua classificacdo, para
melhor identificacdo das obras do municipio;

16. Permitir cadastrar unidade de medida dos bens da entidade, no singular ou
plural e informar sua abreviatura, grandeza;

17. Permitir incluir novos campos nos principais cadastros do sistema, podendo
selecionar o tipo de dado, descricdo e tamanho quando o tipo de dado exigir e ainda
indicar se ele é de preenchimento obrigatério ou nao;

18. Propiciar o cadastro das CNO’s que identificam as obras registradas no CNO -
Cadastro Nacional de Obras da Receita Federal, informando além de sua data de
registro, as informacoes de uma ou mais certidoes negativas de débitos vinculadas
ao seu registro;

19. Permitir registrar o cancelamento da obra, informando a data, o responsavel
técnico, o tipo de cancelamento e o ato administrativo que determinou o
cancelamento.

20. Permitir integracdo com o sistema de Compras, permitindo o compartilhamento
de informacodes de processos e contratos de obras e servicos de engenharia em uma
ou mais entidades.

21. Possibilitar registrar medicées da obra, informando o periodo da medicao,
responsavel técnico, percentual fisico, nimero do contrato, ato administrativo e valor
correspondentes;

22. Possibilitar visualizar e acompanhar as obras cadastradas, demonstrando as
informacdes da sua descricao, tipo, data do cadastro, percentual ja executado,
situacéo atual,

23. O sistema devera permitir cadastrar as categorias da obra, informando sua
descricao;

24. Permitir registrar as obras do municipio, possibilitando informar os dados
principais, dentre eles a descricao da obra, o objeto, data do cadastro, local da obra,
prazo de concluséo, centro de custo para o qual ela pertence, classificacao, categoria,
tipo de execucao, tipo da obra e posicdo geografica;

25. O sistema devera disponibilizar os dados dos registros efetuados para a criacao
de relatérios, scripts e validacoes;

26. O sistema devera registrar os orcamentos das obras, informando o responsavel
técnico, tipo de planilha, data da incluséo e base, contrato firmado para a realizacdo

da obra, ato administrativo e valor;
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27. Possuir visualizacdo do histérico das movimentacoes da obra, visualizando a
data, situacao e usuario que registrou a movimentacao;

28. Possuir geracao de todos os arquivos que compdéem o Médulo de “Execucao de
Obra e Servico de Engenharia” exigidos pelo SICOM-TCE/MG: IDE, PESSOA,
LICOBRAS, EXEOBRAS e CADOBRAS.

29. Permitir ao usuario registrar as suas criticas, elogios e sugestoes de melhorias
no sistema;

30. Possibilitar visualizar o resumo da execucao da obra, visualizando os valores
dos orcamentos, valor executado, periodo das medicoes e percentual executado da
obra;

31. Permitir gerenciar as permissoes dos usuarios por grupo ou individualmente;
32. Possibilitar a um profissional autorizado pela entidade manter os dados
cadastrais da entidade como endereco, telefone, e-mail, site, horario de
funcionamento e a indicacédo se a entidade possui um regime préprio de previdéncia
privada;

33. Possibilitar configurar os érgaos, unidades orcamentarias e centros de custo da
entidade;

34. Permitir cadastrar responsaveis técnicos, informando além do seu nome, o CPF,
qual o tipo de responsabilidade, o ntiimero do registro no CREA, RG, Endereco,
Telefone e E- mail;

35. Permitir filtrar todas as situacoes das obras como nao iniciadas, em andamento,
paralisadas, canceladas e concluidas em um unico lugar;

36. Permitir ao usuario configurar da estrutura organizacional a ser utilizada no
exercicio, onde ainda podem ser criadas novas configuracoes caso exista necessidade;
37. Permitir registrar as possiveis paralisacdes da obra, informando a data,
responsavel técnico, ato administrativo e motivo;

38. Possibilitar disponibilizar recursos para geracdo de validacoes especificas nas
funcionalidades do sistema;

39. Propiciar configurar o cédigo da obra, podendo ser manual ou automatico;

40. Propiciar cadastrar os dados correspondentes aos enderecos, possibilitando
informar os logradouros, condominios, loteamentos, bairros, distritos, estados e
municipios;

41. Propiciar registrar os dados das movimentacdes das operagdes, dentre elas as

paralisacoes, reinicio, medicdes, cancelamento e conclusao das obras;
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42. Propiciar o registro de Licencas a obra correspondente, informando numero,
orgao licenciador, tipo da licenca, emissao e validade. O sistema ainda devera
permitir anexar a licenca em varios tipos de formatos no préprio registro.

43. O sistema devera conter central de ajuda.
2.19.SISTEMAS DE COMUNICACAO DIGITAL

1. Possuir campo para realizacdo de pesquisa para localizacao de documentos,

permitindo a busca pelo titulo, descri¢ao, contetido e dados adicionais no teor do

documento.

2. Propiciara visualizacdo das pendéncias cadastradas ao inserir/editar um
documento.

3. Propiciar a aprovagao ou recusa no fluxo atribuido ao usuario.

4. Propiciar a visualizacao dos documentos e pastas que foram excluidos.

5. Propiciar o armazenamento de arquivos e documentos em nuvem,

possibilitando a visualizacao e criacdo de documentos, multiplos documentos e
pastas.

6. Possuir design responsivo, permitindo o acesso através de computadores,
tablets e smartphones.

7. Dispor de lista das principais funcionalidades, como documentos, fluxo de
trabalho e lixeira.

8. Propiciar a criacao de novos dados adicionais.

9.  Propiciar a visualiza¢do dos dados criados.

10. Propiciar o compartilhamento de pastas e documentos com um usuario, um
grupo pré-definido, ou entidade permitindo ainda a configuragao quanto a permissao
dos participantes (leitor ou editor).

11. Possibilitar atribuir um fluxo de trabalho para um documento inserido,
permitindo que outros usuarios possam aprovar ou reprovar.

12. Propiciara criacdo e gestao dos fluxos de trabalho, possibilitando inserir nome
e descricao ao fluxo, bem como determinar as pessoas envolvidas na tramitacao.

13. Propiciar que na atribuicao de um responsavel pela aprovacédo, seja possivel
incluir a descricao da atividade solicitada, como analisar ou aprovar o documento.
14. Propiciara visualizacdo dos fluxos, com os responsaveis e suas respectivas
atribuicoes.

15. Propiciar que o usuario visualize os documentos que estdo pendentes de

aprovacgao.
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16. Possibilitar que o usuario aprovador descreva um parecer em caso de
reprovacao do documento.

17. Propiciar o gerenciamento dos usuarios, permitindo conceder e editar as
autorizacoes necessarias para cada um.

18. Possibilitar a realizacdo de auditoria, permitindo que o administrador do
sistema possa acompanhar as movimentacoes dos usuarios.

19. Possuir lixeira, para centralizar documentos excluidos, permitindo restaura-los.
20. Propiciar que apenas o proprietario do documento possa realizar a exclusao.
21. Propiciara edi¢do de documentos e pastas.

22. Propiciara visualizacdo dos arquivos anexados nos documentos.

23. Propiciar mover pastas e documentos.

24. Propiciar a edicao e exclusao de um dado adicional.

25. Propiciar a criacao e exclusao de secao.

26. Propiciar a edigdo e exclusdo de um fluxo.

27. Propiciar habilitar ou desabilitar um fluxo.

28. Propiciar integragées com documentos assinados.

29. Propiciar o anexo de arquivos em documentos ja criados.

30. Propiciara insercao de multiplos arquivos uma Unica vez.

31. Propiciara assinatura digital de anexos de um documento.

32. Propiciar o download de um documento.

33. Propiciar a restauracao dos documentos e pastas.

34. Possibilitar anexar documentos com varias extensoes, sendo no minimo: PNG,
JPG, JPEG, TXT, ODT, PDF, DOCX.

35. Propiciar anexar os arquivos através de botdo que permita inserir o documento,
e também arrastando o arquivo até o local desejado.

36. Propiciara inclusdo de um fluxo de trabalho nos documentos.

37. Propiciara visualizacdao dos documentos em forma de grade ou lista.

38. Propiciar o envio de documentos em lote para assinaturas.

39. Propiciar a adicdo de nova versao aos anexos.

40. Propiciar o compartilhamento externo, por meio de link de um documento ou
pastas.

41. Propiciar o acompanhamento do andamento das assinaturas realizadas pelos
assinantes associados & um documento.

42. Propiciara visualizacdo de documentos adicionados pelo usuario,

compartilhados com ele.
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43. Propiciara organizacdo dos documentos através de criacdo de pastas e
subpastas.
44. Propiciar ao proprietario do documento a visualizacao, edicdo ou exclusao de
um documento podendo ainda baixar o arquivo ou mové-lo para outro local. Ao
usuario que néo é proprietario, devem estar disponiveis as opcoes de visualizacao e
download.
45. Possuir histoérico de versoes dos documentos, possibilitando a visualizacao das
versodes realizadas no arquivo.
46. Propiciar filtrar por periodo, tipo, todos e status.
47. Propiciara consulta dos documentos assinados pelo nome do arquivo,
solicitante, assinante, natureza e réotulos.
48. Propiciar o cancelamento de documentos pelo remetente durante um processo
de assinatura.
49. Propiciara visualizacdo de documentos assinados apenas por pessoas
autorizadas.
50. Propiciara visualizacdo dos assinantes que ja assinaram e os que necessitam
assinar o documento.
51. Propiciar selecionar pastas para armazenamento.
52. Propiciara transferéncia de todos os documentos de um usudrio para outro ou
para ele mesmo.
53. Propiciara visualizacdo de todas as transferéncias realizadas.
54. Propiciar o armazenamento de certificados do tipo qualificados pelo ICP-Brasil.
55. Propiciar desvincular entidades.
56. O sistema devera propiciara comunica¢do interna, e ter as funcionalidades
analogas aos dispositivos de e-mail, como caixa de entrada, agendados, enviados,
arquivados, rascunhos.
57. Propiciar o acesso somente a pessoas previamente cadastradas, com usuario e
senha.
58. Propiciar destacar as tarefas enviadas, encaminhadas e respondidas na caixa
de entrada.
59. Propiciar agendar o envio de uma tarefa.
60. Propiciara adi¢cdo dos anexos no contetido da tarefa.
61. Propiciara redagdo de uma tarefa no modo redator.
62. Propiciara visualizacao de todas as tarefas recebidas.
63. Propiciara consulta pelo titulo e pelo identificador de uma tarefa.
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64. Propiciar consultar as tarefas de um participante de um grupo de trabalho, em
uma caixa de entrada.

65. Propiciar controlar niveis de acessos por grupos de trabalho, com papéis para
administrar ou operar tarefas em um grupo de trabalho onde administradores do
grupo podem conceder acesso a outros usuarios.

66. Propiciar incluir novos participantes e grupos de trabalhos em uma tarefa.

67. Oferecer acessibilidade a todas as funcionalidades em dispositivos moéveis.

68. Propiciar editar os tramites em tarefas.

69. Possibilitar bloquear todos os tramites e edicoes em tarefas.

70. Propiciar consultar histérico das edigées em tramites em tarefas.

71. Possibilitar notificar os participantes de uma tarefa quando ha alguma
atualizacao.

72. Possibilitar bloquear os tramites e edicoes individuais em tarefas.

73. Propiciar tramitar uma tarefa em nome de outro usuario, identificando o
usuario que tramitou e o usuario que é representado no tramite.

74. Possibilitar destacar as tarefas ao qual o participante confirmou leitura na caixa
de entrada.

75. Propiciar configurar determinado tipo de tarefa, de forma que possibilite impedir
que tarefas do respectivo tipo contenham despachos.

76. Propiciar consultar confirmacoes de leitura realizadas pelos participantes de
uma tarefa.

77. Propiciar anexar documentos em uma tarefa para os formatos mais comuns de
documentos.

78. Propiciar consultar tarefas arquivadas.

79. Propiciar consultar parte do contetido das tarefas sem ter que acessar cada
tarefa.

80. Propiciar consultar a visualizacoes de uma tarefa por seus participantes.

81. Propiciar criar e personalizar tipos de tarefas, definindo regras para o fluxo de
comunicacdo pertinente para cada tipo, como por exemplo: memorando, circular,
comunicado, oficio, entre outros.

82. Possibilitar consultar os grupos de trabalho participantes de uma tarefa.

83. Propiciar arquivar tarefas.

84. Propiciar configurar um tipo de correspondéncia para impedir que as tarefas do

respectivo tipo sejam encaminhadas para participantes de outros grupos de trabalho.
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85. Propiciar formatar o texto de uma tarefa: tamanho de fontes, cores,
espacamento, destaque para links, entre outros.

86. Propiciar que um documento seja classificado como publico ou privado.

87. Propiciara adicdo da data limite nos documentos a serem enviados para
assinatura.

88. Propiciar que usuarios externos participem do processo de assinatura.

89. Propiciara notificacdo via email e/ou whatsApp dos usuarios envolvidos no
processo de assinatura.

90. Propiciar que a qualificagdo dos documentos seja automaticamente
armazenada em uma pasta previamente definida.

91. Propiciar configurar redacéo e envio de tarefas por usuarios distintos.

92. Propiciar enviar tarefas para um ou mais grupos de trabalho ou para
participantes especificos de um ou mais grupos de trabalho.

93. Possibilitar configurar a privacidade para o envio e recebimento de tarefas,
permitindo a visibilidade apenas entre o remetente e o destinatario.

94. Propiciar armazenar tarefas que estdo em edicdo em uma area de rascunhos,
para que sejam enviadas posteriormente.

95. Propiciar consultar as tarefas enviadas.

96. Propiciar consultar, de forma cronolégica, todas as atividades em uma tarefa.
97. Propiciar consultar a hierarquia de grupos de trabalhos.

98. Propiciar configurar hierarquias de grupos de trabalho para organizacao de
acessos e controle de alcadas para tarefas pertinentes a grupos que possuem algum
critério de afinidade organizacional (setores, equipes, estabelecimentos, entre outros).
99. Propiciar interagdo com emoji.

100. Propiciara adicao de usuarios que serao membros de um grupo ou subgrupo de
trabalho.

101. Propiciara inclusao e exclusao de um grupo ou subgrupo de trabalho.

102. Propiciara visualizacao da lista de usuarios membros de um grupo e subgrupo.
103. Propiciara adicdo de mais de um administrador na entidade.

104. Propiciara edicao de tipos de tarefas.

105. Determinar que um prazo de conclusao seja obrigatorio.

106. Determinar que apenas o remetente possa inserir novos participantes na tarefa
enviada.

107. Propiciara insercao do prazo de conclusédo de uma tarefa.
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108. Propiciara conclusdo de uma tarefa de forma automatica ao atingir o prazo
estimado.

109. Propiciar que apenas o solicitante visualize as atualizacdes dos participantes.
110. Propiciara criacao de identificadores para cada tipo de tarefa

111. Propiciara inclusao e exclusao de um grupo ou subgrupo de trabalho.

112. Propiciara personalizacdo dos identificadores com prefixo, niimero e ano.

113. Propiciar o recebimento de notificacdes sempre que um participante interagir.
114. Propiciar que os participantes sejam notificados sempre que houver uma
interacdo por parte do remetente.

115. Propiciara visualizacdo do tempo restante para conclusdao de uma tarefa sem
precisar acessa-la.

116. Propiciara interacao entre participantes de uma tarefa.

117. Propiciara mencao de um usuario em uma tarefa para que o mesmo seja
notificado.

118. Propiciar o desarquivamento de uma tarefa arquivada.

119. Propiciara marcacao de uma tarefa como lida.

120. Reabrir uma tarefa ja concluida.

121. Propiciara adicdo de anexo na resposta

122. Propiciara assinatura digital de documentos, utilizando e-CPF, certificado A3
ou e-CNPJ.

123. Propiciar o upload de diversos arquivos para o procedimento de assinaturas.
124. Propiciar acompanhar o andamento das assinaturas realizadas pelos
assinantes associados a um documento.

125. Propiciar assinar documentos em lote.

126. Propiciar consultar assinaturas por periodo, tipo, status e certificado.

127. Possibilitar realizar o download de documentos assinados.

128. Propiciar assinar lotes de documentos.

129. Propiciar gerenciar e compartilhar certificados das entidades.

130. Propiciar gerenciar certificados de usuarios, possibilitando, selecionar um
certificado no formato de arquivo e assinar os documentos diretamente pela
ferramenta.

131. Propiciar assinar documentos com certificados no servidor.

132. Propiciar consultar documentos assinados pelo nome do documento,

solicitante, assinante e natureza.
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133. Propiciar assinar documentos diretamente nos sistemas de origem do
documento.

134. Propiciar assinar documentos com multiplas assinaturas.

135. Propiciara visualizacdo de um documento em formato PDF na propria
ferramenta antes de sua assinatura.

136. Propiciar gerar certificados digitais.

137. Propiciar formatar o texto de um documento: tamanho de fontes, cores,
espacamento, destaque para links, entre outros.

138. Propiciara inclusdo de usuarios externos por meio de e-mails no procedimento
de assinaturas.

139. Propiciara identificacdo de todas as paginas de um documento assinado.

140. Propiciara geracdo de pagina adicional contendo as informacodes de todo o
processo de assinaturas, tais como: assinantes, data e hora e certificado.

141. Propiciar o armazenamento de certificados do tipo qualificados pelo ICP-Brasil.
142. Propiciara assinatura de documentos com certificados fisicos (A3) através do
assinador local.

143. Propiciara recusa de documentos enviados para o procedimento de assinaturas.
144. Propiciar justificar o motivo de recusar um documento no procedimento de
assinaturas.

145. Propiciara recusa de documentos em lote no procedimento de assinaturas.
146. Propiciar que o remetente cancele um procedimento de assinaturas.

147. Propiciara consulta externa de documentos assinados de forma privada ou
publica/an6nima por meio de URL ou QRCode.

148. Propiciara impressao de um documento assinado.

3. TESTE DE CONFORMIDADE DOS SISTEMAS

3.1. A empresa que obtiver a primeira colocacdo na etapa de lances, apoés a
avaliacdo dos documentos de habilitacdo, sera convocada com antecedéncia a
comparecer a sede da Prefeitura Municipal de Sado Sebastido do Oeste para a
realizacdo da prova de conceito dos sistemas. Nessa etapa, a licitante devera
comprovar o atendimento as Especificacoes Técnicas exigidas no Termo de

Referéncia.

3.2. Durante a prova pratica, a empresa devera obrigatoriamente atender a 100%

(cem por cento) dos REQUISITOS NAO FUNCIONAIS, descritos no item 2 e seus
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subitens. Para os REQUISITOS FUNCIONAIS POR MODULO, descritos no item 3 e

seus demais subitens, sera exigido um atendimento minimo de 90% (noventa por

cento) por médulo de sistema.

3.3. Além de atender aos requisitos minimos de aderéncia, o sistema também devera
estar em conformidade com todas as normas legais aplicaveis ao SICOM, bem como
atender aos relatorios e anexos exigidos pelo Tribunal de Contas de Minas Gerais,

conforme descrito no Termo de Referéncia

4.3.1. O nao cumprimento dos percentuais minimos exigidos no Termo de
Referéncia resultara na desclassificacdo da empresa e na nao celebracao do contrato.
Nessa hipoétese, além de ficar impedida de assinar o contrato, a licitante estara sujeita
as penalidades legais previstas na Lei n°® 14.133/2021, podendo, inclusive, ser

penalizada com a suspensao para licitar e contratar com esta administracao.

3.4. A recusa ou o nao comparecimento do licitante para a realizacdo do teste de

conformidade resultara na perda da adjudicacao.

3.5. A convocacgao para o teste sera realizada com antecedéncia minima de 24 horas,
garantindo que a licitante tenha tempo habil para se organizar e providenciar os

equipamentos necessarios.

3.6. Caso seja comprovado que os sistemas demonstrados atendem as exigéncias,
conforme o percentual minimo de aderéncia estipulado no Termo de Referéncia, a
licitante sera declarada vencedora, com a adjudicacdo do objeto para o qual
apresentou proposta.

4. DO PRAZO DO CONTRATO E REAJUSTE

4.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze), a partir da data da sua assinatura
podendo, por interesse da administracdo, desde que devidamente justificado e
autorizado pela autoridade competente, ser rescindido ou prorrogado nos termos do
art. 106, da Lei 14.133/2021. O contrato podera ser reajustado anualmente com

base no IGPM ou outro indice oficial, apés 12 meses de servigcos prestados.
5. PRAZO PARA IMPLANTACAO/ EXECUCAO

5.1. Todos os sistemas e modulos deverdo ser implantados no prazo de 180 (cento e

oitenta) dias contados a partir da data de assinatura da ordem de servico.

6. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO
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6.1. O fiscal responsavel pelo contrato nao aceitara ou recebera qualquer produto
ou servico entregue com atraso, defeitos ou imperfeicoes, em desacordo com as
especificacdes e condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, ou em nao
conformidade com as normas legais e técnicas aplicaveis ao objeto. Nesses casos,
cabera a Contratada realizar as corregoes necessarias dentro do prazo estipulado,

sob pena de aplicacdo das sancoes previstas e/ou rescisdo contratual.

IV - DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA:

O desembolso se fara mediante as rubricas das dotagdoes orcamentarias n°s:
02.08.09.04.126.0402.2154 - 3.3.90.40.00, ocorrendo adequacdo orgcamentaria e
financeira com o orcamento aprovado para o Orgido, conforme Estimativa Orcamentaria e
Financeira, emitida pelas areas competentes, devidamente autorizada pelo Sr. Prefeito,
juntada aos autos. Orcamento de 2025, Lei Municipal n°® 892 de 30 de dezembro de 2024

e correlatas para o ano seguinte.

V - DO GESTOR E DO FISCAL DO CONRTRATO:
5.1 A Supervisdo das Secretarias Municipais sera executada pela Secretaria de Gestao

Publica e fiscalizado por servidor designado por esta secretaria.

VII - FORMA DE PAGAMENTO

7.1 A Nota Fiscal/Fatura Discriminativa devera ser apresentada, juntamente com a entrega

dos servicos, nos locais estipulados no Termo de Referéncia.

7.2 O Municipio de Sao Sebastido do Oeste efetuara com até 30 (trinta) dias, apés o
recebimento e aprovacao das mercadorias, através de crédito em conta bancaria previamente

informada, ou mediante pagamento através da Tesouraria Municipal.

7.3 O licitante vencedor devera entregar junto com a Nota Fiscal/Fatura ou documento
equivalente a Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econoémica
Federal e a Certidao Negativa de Débito para com o INSS, ou prova equivalente que comprove

regularidade de situacdo para com a Seguridade Social em dia.

7.4 O Municipio, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la a
adjudicataria para que sejam feitas as correcoes necessarias, sendo que o prazo estipulado
acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde que
devidamente sanado o vicio.
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XIII - CRITERIO DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

No caso de defeitos ou imperfeicoes nos servicos, os mesmos serdo recusados, cabendo a
contratada executa-los com as mesmas caracteristicas exigidas no Termo de Referéncia, no
prazo a ser determinado por este Municipio.

Os servicos deverao ser executados com seguranca e sob a responsabilidade da contratada.

IX - JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MEDIA DAS COTACOES COMO REFERENCIAL:

A escolha da média como referencial das cotacdes atende a ordem interna, sendo usada como

critério de aceitabilidade dos precos ou preco maximo admitido para contratacao do objeto.

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DO TR:

Para todos os efeitos, é declarado o cumprimento dos requisitos expostos neste Termo de
Referéncia.

X - PAGAMENTO DE MULTAS E PENALIDADES

1) Todo e qualquer valor que vier a ser imputado pelo Municipio & contratada, a titulo de
multa ou penalidade, reveste-se das caracteristicas de liquidez e certeza, para efeitos de
execucao judicial, nos termos do art. 586 do CPC. Reveste-se das mesmas caracteristicas
qualquer obrigacdo definida neste Termo de Referéncia como de responsabilidade da
CONTRATADA e que, por eventual determinacao judicial ou administrativa, venha a ser paga
pelo Municipio.

2) As multas e penalidades previstas neste Termo de Referéncia nao tém carater
compensatorio, sendo que o seu pagamento nao exime a contratada da responsabilidade pela
reparacdo de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados ao MUNICIPIO por atos

comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

Sao Sebastidao do Oeste/MG, 11 de abril de 2025.

Isaac de Melo Costa

Secretario Municipal de Gestao Pablica
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ANEXO II - MINUTA DE
CONTRATO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE/MG
(PROCESSO LICITATORIO N° 035/2025. PREGAO N° 013/2025

MINUTA DE CONTRATO VISANDO CONTRATACAO DE EMPRESAS PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE TECNICO ESPECIALIZADO NA AREA DA TECNOLOGIA DA
INFORMACAO PARA CESSAO DE USO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA
PARA A PREFEITURA MUNICIPAL, QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE SAO
SEBASTIAO DO OESTE / MG E A EMPRESA / LICITANTE.

O Municipio de Sao Sebastido do Oeste/MG, por meio de seu setor/departamento de
Licitacoes e Contratos Administrativos, sediada a Praca Padre Altamiro de Faria, n°® 178,
Centro, em Sao Sebastido do Oeste/MG, CEP — 35.567-000, inscrito(a) no CNPJ sob o n°
18.308.734/0001-06, neste ato representado pelo Secretario DE Gestao Publica, Sr. Isaac de
Melo Costa, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa vencedora do certame XXX,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°® XXX, sediado(a) na XXX, em XXX doravante designado
CONTRATADO(a), neste ato representado(a) por XXX (nome e funcdo no contratado),
conforme atos constitutivos da empresa ou procuracdo apresentada nos autos, tendo em
vista o que consta nos Autos do Processo Licitatério n°® 035/2025, Pregao n® 013/2025 e em

observancia as disposicoes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e legislacao aplicavel,

resolvem celebrar o presente Instrumento de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n°

013/2025, mediante as clausulas e condicoes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, I e II)

O objeto do presente instrumento é a Contratacao de empresa para contratacao de
empresa para prestacido de servicos de técnico especializado na area da tecnologia da
informacao para cessao de uso de sistema integrado de gestao publica para a Prefeitura
Municipal em atendimento a todas as secretarias requisitantes das unidades
administrativas, de acordo com as condicbées, quantidades e especificacoes, ETP e

termo de referéncia, anexos a este instrumento convocatério.
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Objeto da contratacdo: conforme documentacao de referéncia.
Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:

A documentacao de Referéncia;

O Edital da Licitacao;

A Proposta do contratado;

Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 01 (um) ano contados do (a) assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdao e de execucdo, assim como os
prazos e condicoes de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

2.3. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e os precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociacdo com o CONTRATADO].

2.4 O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

2.5 O contrato nao podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas
sancoes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

.2.6. O contratado nao tem direito subjetivo & prorrogacao contratual.
CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII
e XVII)

O regime de execucao contratual, os modelos de gestao e de execucao, assim como os prazos
e condicoes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam na
Documentacéo de Referéncia, anexa a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)
5.1. O valor total da contratacdo € de R$ ( )

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.
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Comentado [A1]: Nota explicativa: Conforme art. 60 da
Lei n° 10.522/2002: E obrigatéria a consulta prévia ao
Cadin, pelos 6rgdos e entidades da Administragéo Publica
Federal, direta e indireta, para: (Vide Medida
Proviséria n° 1.259, de 2024)

111 - celebracéo de convénios, acordos, ajustes ou contratos
que envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos
publicos, e respectivos aditamentos.

Art. 6°-A. A existéncia de registro no Cadin, quando da
consulta prévia de que trata o art. 6°, constitui fator
impeditivo para a realizacédo de qualquer dos atos previstos
nos incisos I, Il e 111 do caput do art. 6°.  (Incluido pela Lei
n° 14.973, de 2024)
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CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

1 A Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente devera ser apresentado, no setor de
compras da Prefeitura Municipal de SAO SEBASTIAO DO OESTE, mensalmente, com

aprovacao da Secretaria Municipal de Administracao.

4.2 O Municipio de Sdo Sebastido do Oeste efetuara o pagamento, até o 15° (quinto) dia de
cada més subsequente, apds a prestacao de servico e a aprovacdo da Secretaria Municipal de
Administracdo, através de crédito em conta bancaria previamente informada ou boleto

bancario.

4.3 O licitante vencedor devera entregar junto com a Nota Fiscal/Fatura ou documento
equivalente a Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica
Federal e a Certiddo Negativa de Débito para com o INSS, ou prova equivalente que comprove
regularidade de situacao para com a Seguridade Social; em dia e ainda apresentar Declaracao
no caso de ser Optante pelo Simples a Declaracdo do anexo VI deste edital, nos moldes da

Instrucdo Normativa SRF n° 480/2004, para que nao ocorra retencéo, se for o caso.

4.4 A retencao da Contribuicao para a Seguridade Social pelo tomador do servico, nao se

aplica as empresas Optantes pelo Simples (simula n°® 425 do STJ).
4.5 O pagamento sera retido mediante o ndo aceite da fiscalizacdo dos servigcos executados.

4.6 O Municipio, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la a
adjudicataria para que sejam feitas as corre¢cdes necessarias, sendo que o prazo estipulado
acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde que

devidamente sanado o vicio.

.CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1 — O valor proposto pela Licitante, ficara fixo e irreajustavel, pelo periodo de 12 (doze)
meses. Apos o periodo de 12 (doze) meses, contados da data de apresentacao da proposta,
haja vista a possibilidade de prorrogacao do contrato, o preco podera ser reajustado. O indice
utilizado para reajuste sera o INPC/FIPE (Indice Nacional de Precos ao Consumidor).

7.2 — O valor proposto pela licitante poderao ser alterados com a condicéo de restabelecer o
equilibrio econoémico-financeiro do contrato, mediante requerimento do CONTRATADO e com
comprovacao documental, os quais serdo analisados de acordo com o que estabelece o art.

92, em seu inciso V, da lei Federal n° 14.133/2021 e suas alteragoes.
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7.3. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma néao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicéo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

7.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.5. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1. Sao obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
o contrato € seus anexos,

8.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas.

8.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

8.6. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacoes pelo
Contratado;

Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
o contrato e seus anexos;
Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicoes, falhas
ou irregularidades verificadas na execucéao do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se
de que as solugbes por ele propostas sejam as mais adequadas;

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO;

Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condicoes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
Aplicar ao CONTRATADO as sancoes previstas na lei e neste Contrato;

Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacoes pelo CONTRATADO;
Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacoes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.
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[Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO dentro do prazo estabelecida pelas norma legaﬂ;

Wotificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢@o
de descumprimento de clausulas contratuais.‘

A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacoes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

12.2 — A CONTRATADA obriga-se a fornecer o objeto do presente a CONTRATANTE, de acordo

com o estipulado neste instrumento e respectivo processo licitatério n® 025/2020, pregao n°

018/2020.

12.3 — A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucdo do contrato, em

compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as condi¢oes de habilitacdo e

qualificacao exigidas na licitacao;

12.4 - A CONTRATADA devera arcar com todos os onus decorrentes de contratacdo de

terceiros, nisto incluindo obrigacées trabalhista, sociais, tributarias e previdenciarias , bem

como outras quaisquer espécies para a execucao do objeto deste contrato;

12.5 — A CONTRATADA devera responder exclusivamente por todos os danos e prejuizos

materiais, morais e/ou pessoais durante a execucado objeto contratado, causados a

CONTRATANTE e/ou a terceiros por acdes ou omissao propria ou de seus empregados ou

preposto;

12.6 — A CONTRATADA devera assumir os riscos inerentes as atividades;

12.7 — A CONTRATADA nao podera pleitear indenizacbes por prejuizos ou despesas

decorrentes de casos fortuitos ou forca maior;

12.8 - A CONTRATADA devera fornecer e manter atualizados todos os médulos dos sistemas

cobertos por este contrato, fornecendo prontamente as novas versoes que venham a ser

liberadas e contenham alteracdes acréscimos de rotina ou melhorias de desempenho de forma

geral, mantendo a compatibilidade com as customizac¢des ja realizadas no ambiente da

CONTRATANTE;

12.9 - A CONTRATADA devera manter atualizado os sistemas com relacdes as variaveis

normalmente alteradas por legislacées ou quaisquer outras externas de carater e por

determinacao legal ou governamental desde como o desenvolvimento de novas funcées ou

novos relatérios de modo que sua implementacdo ocorra a tempo de ser atendida a

determinacao contida na lei, decreto ou regulamento;

12.10 - A CONTRATADA devera garantir que as correcoes fornecidas nao afetem as aplicacoes

ja desenvolvidas e os dados armazenados e que estejam em funcionamento com o ambiente

operacional da CONTRATANTE;

12.11 — A CONTRATADA devera oferecer o atendimento em dias tuteis, em horario comercial.

A solicitacao de suporte técnico podera ocorrer no local ou através de telefone, Watsapp,
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Comentado [A2]: Nota Explicativa: O art. 92, inciso XI,
da Lei n® 14.133, de 2021, prevé que é clausula necessaria do
contrato administrativo aquela que versa sobre “o prazo
para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio
econdémico-financeiro, quando for o caso”. Como a lei ndo
indicou o prazo a ser adotado nesse caso especifico, a
Administragdo podera se utilizar do mesmo prazo previsto
para as situagdes abrangidas, em geral, pelo art. 123 do
texto legal, o que devera ser analisado conforme as
especificidades de cada 6rgdo.

Comentado [A3]: Nota Explicativa: Essa disposi¢do
decorre do §4°, do art. 137, da Lei n° 14.133, de 2021.
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acesso remoto ou e-mail e obrigatoriamente registrada em servigos de apoio ao usuario para
suporte e resolucao de problemas técnicos;

12.12 - A CONTRATADA devera realizar todo o processo de exportacdo e importacao, fase de
conversdo de dados que se fizerem necessarios para implantacdo/migracdo de produto
atualizado pela CONTRATANTE para a nova versao dos sistemas da CONTRATADA objeto
deste edital;

12.13 — A CONTRATADA devera prestar informacoes e esclarecimentos sempre que solicitado
sobre os trabalhos objeto deste contrato;

12.14 — A CONTRATADA devera obedecer rigorosamente o plano de treinamento aprovado
pela CONTRATANTE;

12.15 - A CONTRATANTE devera notificar, por escrito, ocorréncias de eventuais imperfeicoes
no curso de execucdes dos servicos fixando prazo para sua correcao;

12.16 — A CONTRATANTE devera proceder as adverténcias, multas e demais cominacoes
legais pelo descumprimento deste termo de contrato.

9.9. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF), o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes
documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

d) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.17. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicoes exigidas para habilitacao na licitacao;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo unico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
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CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta
no procedimento de contratacao, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.
10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses

permitidas em Lei.
10.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecao das hipoéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.
10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacgao,
em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacao desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opinides técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢édo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracoes acima descritas as seguintes
sangoes:
i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°
14.133/2021);
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021);
iii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lein® 14.133/2021).
iv) Multa:
(1) Moratéria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
(2) Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacao, suplementacao ou reposicao da garantia.
a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracao a promover
a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispée o inciso I do art. 137 da Lei n® 14.133/ 2021.
(3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1,
de 10% a 20% do valor do Contrato.

(4) Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 10% a 20% do valor do Contrato.
(5) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a

20% do valor do Contrato.
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(6) Para infracoes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a
20% do valor do Contrato.
(7) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a

20% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infracoes:
11.3. A aplicacao das sancodes previstas neste Contrato nao exclui, em hipodtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133/2021)

11.4. Todas as sancodes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias tuteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,
§8°, da Lei n° 14.133/2021).
11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagéo enviada pela autoridade competente.
11.4.4. A aplicacao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.5. Na aplicacao das sangoes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacoes dos 6rgaos de controle.
11.6. Os atos previstos como infracoées administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras
leis de licitacoes e contratos da Administracdao Pablica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).
11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133/2021)
11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133/2021)

1.9. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
11.10. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacoes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao
ora contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
12.2. Se as obrigag¢oes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacao
do cronograma fixado para o contrato.
12.3. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:
a) Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancoes
administrativas; e
b) Podera a Administracdo optar pela extincao do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.
12.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacoes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
12.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.4.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.4.3. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
12.5. O termo de extincao, sempre que possivel, sera precedido:
12.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.5.3. Indenizagdes e multas.

12.6. A extingcao do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econoémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
o6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcao na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14,
inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio de Sdo Sebastido do Oeste/MG,

deste exercicio, na dotacao abaixo descrita:

02.08.09.04.126.0402.2154 - 3.3.90.40.00, ocorrendo adequacdo orgcamentaria e
financeira com o orcamento aprovado para o Orgéo, conforme Estimativa Orcamentaria e
Financeira, emitida pelas areas competentes, devidamente autorizada pelo Sr. Prefeito,
juntada aos autos. Orcamento de 2025, Lei Municipal n°® 892 de 30 de dezembro de 2024

e correlatas para o ano seguinte.

14.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)
Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes contidas na Lei n°
14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracoes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133/2021).
16.4. Registros que néo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO
Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no sitio www.licitanet.com.br , na

forma prevista no art. 176 da Lei 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

Fica eleito o Foro da Comarca de Itapecerica/MG, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Instrumento de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Isaac de Melo Costa
Secretario de Gestao Publica

CONTRATANTE
DETENTORA
TESTEMUNHAS:
1 CPF
2 CPF
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